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5
. % de Participacion 2025 Porcentaje de Avance % (Plan de
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proyecto
Fase 1
Se programaron capacitaciones sobre
Realizar cronograma anual de capacitacion en la FEEES [P QIEFEIEET? CCNTICHIEDS
1 1 im Iementacic’)i de la TRD p Cronograma de capacitacién de TRD 100% 2025-02-01 2025-03-31 electronicos segtin TRD en colaboracién
P . con el Grupo de Talento Humano, segin
correo del 28 de marzo de 2025.
Implementar las Realizar las capacitaciones sobre la
=z i i io 0 -~ - - -
2 Tablas de Retencién 2 Iplementaaionldel SITRDfseginleonogramat Ayuda de memoria de la capacitacion 0% 2025-04-01 2025-11-30
Documental (TRD) y - — - — — — —
Realizar seguimiento a la implementacion de las| Visita de Seguimiento a la Gestion o vy Py
£ Valor':csig::’;::udn‘:ental g TRD. Documental 25% i PIPERCRUE || RlANEEL 29% 4%
" Realizar cronograma de implementacion de las Cronograma de implementacion de o - . Se realiz6 cronograma de aplicacion de
4 (TVII)Lco:valléladas I 4 TV VD 100% 2025-02-01 2025-03-31 TVD periodo 2024-2028.
[P EL LRI (I Efectuar seguimiento al cronograma de
74 i i 0, - - - -
5 de la Nacién 5 TR T e e 6 55 TV, Reporte de seguimiento de TVD 0% 2025-04-01 2025-11-30
6 6 REEITZET? B € EMalin @ [ Informe de seguimiento de TRD. 0% 2025-07-01 | 2025-12-30
implementaciéon de TRD.
7 7 REETZET? B € EMalin @ [ Informe de seguimiento de TVD. 0% 2025-07-01 | 2025-12-30
implementaciéon de TVD.
Fase 2
Definir el alcance del proyecto: Requisitos, G el I Gl (e loE EEe @em
8 1 MECEEEERLS G2 (B cnitibs, [SEEes CIepeies, |y o iz 100% 2025-02-07 | 2025-03-31 contrato CD-136-2025 destinado a la
definicion de roles y responsabilidades, e o MeRe
definicion de riesaos p q.
9 2 Elaborar el cronograma GRBOETRIE 2 lp et € 0% 2025-04-01 | 2025-06-30
proyecto 25%
Preparar instrumentos archivisticos para e TEes @dlites da farms
10 3 configuracién teniendo en cuenta el Modelo 0% 2025-04-01 2025-06-30
) a CCD, TRD
documental de la Entidad.
11 4 (CEIREI CERTUIEANITE CREIMETE 62 8 GTHEEE O | erse canfimrzsts 0% 2025-04-01 | 2025-09-30
el SGDEA
12 5 Disefar y ejecutar pruebas en el SGDEA Informe de pruebas 0% 2025-10-01 2026-12-30
Impl tar por fases
el Modelo de Definir contenidos, estrategias de capacitacion
13 Requisitos para la 6 en el uso de las nuevas funcionalidades del Ayuda de memoria de la capacitaciéon 0% 2025-10-01 2026-12-30 119% 6%
gestion de doc to SGDEA. ° °
electrénicos de archivo Realizar seguimiento a la ejecucién - operacién o
(MoReq) del sistema con las nuevas funcionalidades de |- 0rme de seguimiento de la
14 7 ejecucion de las funcionalidades del 0% 2025-10-01 2026-12-30
acuerdo a la estructura documental de
N SGDEA
Supersolidaria cargada en el SGDEA Actividades para 2026
15 8 Mot cll SCIRIEA prm MEmiiear Pesles  ||mopme o flks 0% 2025-10-01 | 2026-12-30
fallas o inconsistencias
16 9 RS OIS £l SCRIE pE ey & Informe de mejoras 0% 2025-10-01 | 2026-12-30

funcionamiento
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Programa de normalizacion de formas y formularios electrénicos
Identificar documentos susceptibles de ser Inventario documentos susceptibles
17 1 normalizados en formas y formularios de ser normalizados en formas y 0% 2025-04-01 2025-09-30 La actividad inicia en abril de 2025.
electrdnicos. formularios electrénicos 12.50%
Definir los lineamientos y caracteristicas de las DEEMHERES € IEERIEIEES PR
18 2 ) Y A normalizacidn de formas y 0% 2025-04-01 2025-09-30 La actividad inicia en abril de 2025.
formas y formularios electrénicos ) e
formularios electrénicos
Definir una metodologia para la valoracion de \[,);E:;:c?grfod:szzﬂcﬁfgspara B
19 3 documentos susceptibles de ser normalizados ) ) 0% 2025-10-01 [ 2026-03-31 0% 0%
N - susceptibles de ser normalizados en
en formas y formularios electrénicos . P
formas y formularios electrénicos
Aplicar la metodologia para la valoracion de ;.irzgzzr:::]emoria © eplteED) Actividades|paral2026
20 4 documentos susceptibles de ser normalizados Ay N p 0% 2025-10-01 2026-12-30
X o 3.Documento de consolidacion de la
en formas y formularios electrénicos. o )
metodoloaia aplicada
Realizar seguimiento al programa de
21 Implementar los 5] normgli;acién de formas y formularios Informe seguimiento al programa 0% 2025-10-01 2026-12-30
programas especificos electrénicos
del Programa de Programa de gestion de documentos electrénicos
Gestion Doc tal - — - —
relacionados con R U CHEARE 7 CEEEED R s Diagnéstico de documentos
22 1 documentos electrdnicos de archivo de la 9 Ao . 12,50% 0% 2025-04-01 2025-12-30 La actividad inicia en abril de 2025.
documentos entidad electrénicos de archivo
electrénicos. Documentar [0S requisitos minimos para la Guia de requisitos minimos para la
23 2 gestion de documentos y expedientes gestion de documentos y 0% 2025-10-01 2026-06-30
electrénicos de la Supersolidaria. gx'pl%(iientes electronicos
conformacion y gestién de
expedientes electrénicos
2.Procedimiento para la ividad |
Definir lineamientos para la gestion de los EERORTELISN 7 GEsiitin @2 Actividades para el 2026
24 3 > P gest : expedientes hibridos. 0% 2026-01-02 | 2026-12-30 ) .
documentos electrénicos en su ciclo de vida. L . 0% 0%
3. Procedimiento que garantice la
autenticidad, integridad,
inalterabilidad, fiabilidad y
disponibilidad de los documentos y
TS lecbein:
Implementar estrategias que garanticen la Ayudas de memoria de
25 4 correcta gestion de los documentos y capacitaciones y/o asistencias 0% 2025-10-01 2026-12-30
expedientes electronicos. técnicas.
Realizar seguimiento al programa de gestion de MO Gl SEEMITIIEAED El pregris
26 5 9 t0 al prog 9 de gestién de documentos 0% 2025-10-01 | 2026-12-30
documentos electrénicos 2 X
electroénicos de archivo.
Fase 4
27 1 I(_:le_ntlflcar los documentos electrdnicos y Inv_er_1tar|o documentos electrénicos 0% 2025-04-01 2025-09-30 La actividad inicia en abril de 2025.
digitales a preservar y digitales a preservar
Identificar el volumen de documentos Lr;?ur:::n(:ssvr?ql:ﬂeéttrifogeé titess Wi
28 2 magnéticos, opticos y/o digitales existentes en o . 9 ' OP N Y 25% 0% 2025-07-01 2025-09-30 La actividad inicia en julio de 2025
los archivos de gestion a partir 2023 digitales existentes en los archivos
9 P | de gestién a partir 2023
29 3 BIGIEEIEIT MEHHAE QS ComPEIe EmmEes SEUEIES ||y ¢ formrtes 0% 2025-07-01 | 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
y los formatos propuestos para preservacion.
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proyecto
Establecer en Tos sistemas existentes el uso Actualizacion procedimientos con
30 4 obligatorio de los formatos de preservacion a formatos de preservacion a largo 0% 2025-07-01 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
laran nlazo tanta nara los va creadas -miaracidn [nlaza
Elaborar y aplicar el procedimiento para la Procedimiento para la normalizacién
31 5 norma}gaaon de la produccién documielntal' ) de la rlm?ducmon documental 0% 2025-04-01 2026-12-30
electrénica con formatos de preservacion Digital [electrénica con formatos de
a Largo Plazo. preservacion Digital a Largo Plazo
Identificar tipos de metadatos de preservacion [Matriz de tipos de metadatos de O
B2 ® (METS, Dublin Core, PREMIS, entre otros). preservacion W% AL A2
Identificar los metadatos necesarios para las A —
33 7 tipologias documentales de la entidad en un a . P 0% 2026-01-02 2026-12-30
- documentales de la entidad
esquema de metadat
Implementar el Plan Documentar la definicion del esquema de Esquema de metadatos de
34 de Preservacion Digital 8 metadatos aplicables a la preservacion digital de|preservacion digital de la 0% 2026-01-02 2026-12-30 0% 0%
a Largo Plazo. la Supersolidaria Supersolidaria
Difundir y socializar la informacion de esta Avudas de memoria de
35 9 definicion con casos practicos y con elementos Y o 0% 2026-01-02 2026-12-30
2 Py capacitaciones
conceptuales y tedricos para su adopcion.
Identificar los medios de almacenamiento o T T ey o
36 10 repositorios documentales y las caracteristicas A ; Actividades para el 2026 0% 2026-01-02 | 2026-12-30
N X de almacenamiento de la entidad
de estos, que tiene la Entidad.
Tdentificar los controles y/o procedimientos
existentes para la seleccion de medios de Breaditenes REiier aeaks
37 11 almacenamiento de los documentos electrénicos ) 0% 2026-01-02 2026-12-30
L P g de almacenamiento
y digitales con caracteristicas de preservacion a
larao nlazo
Articular temas de gestion documental en el N .
38 12 Plan Institucional de Capacitacién (PIC) liderado _’g p 0% 2026-01-02 2026-12-30
R Gestion Documental
el Grupo de Talento Humano.
39 13 Establecer cap_a!mta_r:l?nes especificas enfocadas Cronograr_n’a d(_e r_:apaC|taC|on en 0% 2026-01-02 2026-12-30
a la preservacion digital. preservacion digital
Definir Tas actividades por fases para la
implementacion y salida a produccién del Informe de implementacion y o o1 o
@ Ly sistema de Gestion de Documentos Electrénicos produccion del SGDEA 0% ROZEAUS02 AVASA2-5Y
de Archivo -SGDEA
Establecer las acciones de mejora que permitan P 6 Mt C (el
41 15 fortalecer la politica de gestion documental en o J P 0% 2026-01-02 2026-12-30 La actividad inicia en octubre de 2024
) A e digital a largo plazo.
materia de preservacion digital a largo plazo.
CUMPLIMIENTO PINAR 2025-2026 10% 10% SOBRE 100%




