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PROCESO
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5
. % de Participacion 2025 Porcentaje de Avance % (Plan de
Item Nombre proyecto No Actividad Descripcion Actividad Entregable (Plan de accién) avance Fecha inicio Fecha fin cumplimiento accién 2025) Observaciones
proyecto
Fase 1
Se programaron capacitaciones sobre
Realizar cronograma anual de capacitacion en la FEEES [P QIEFEIEET? CCNTICHIEDS
1 1 im Iementacic’)i de la TRD p Cronograma de capacitacién de TRD 100% 2025-02-01 2025-03-31 electronicos segtin TRD en colaboracién
P . con el Grupo de Talento Humano, segin
correo del 28 de marzo de 2025.
Reali | itaci bre | Debido a las contingencias que se
2 > . ealizar las gapaa aciones so ':e a Ayuda de memoria de la capacitacién 0% 2025-04-01 2025-11-30 presentaron el 29 de abril y 16 de junio
Implementar las implementacion de la TRD segln cronograma. de 2025, en este segundo trimestre no
Tablas de Retencién Realizar seguimiento a la implementacién de las| Visita de Seguimiento a la Gestidn se avanzé en las actividades
0, - - - -
- Documental (TRD) y g TRD. Documental Wi CAPERGHIEL APEHLRER programadas.
Ias_ :I'ablas de Realizar cronograma de implementacion de las | Cronograma de implementacion de 25% 29% 4% Se realizé cronograma de aplicacion de
4 |valoracién Documental 4 g P g P 100% 2025-02-01 | 2025-03-31 ; s P
(TVD) convalidadas TVD. TVD TVD periodo 2024-2028.
por el Archivo General Debido a las contingencias que se
de la Nacion Efectuar seguimiento al cronograma de AresaiErem @l 22 @2 el v B 6 e
5 5 - Iementagcic')n de las TVD 9 Reporte de seguimiento de TVD 0% 2025-04-01 2025-11-30 de 2025, en este segundo trimestre no
P : se avanzo en las actividades
proaramadas.
6 6 TP e COE M D 8 Informe de seguimiento de TRD. 0% 2025-07-01 | 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
implementaciéon de TRD.
7 7 IREEIFEIF RS Clo SEmiEnio @ B Informe de seguimiento de TVD. 0% 2025-07-01 | 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
implementacion de TVD.
Fase 2
Definir el alcance del proyecto: Requisitos,
necesidades de la entidad, recursos disponibles, . o B Eu L, .
8 1 GG @2 mels 3 respmnebi s, Plan de trabajo 100% 2025-02-07 2025-03-31 Se realizé plan de trabajo a_corde con el
definicion de riesgos. contrato CD-1’36-2025 destinado a la
= = implementacion del MoReg.
9 2 Elaborar el cronograma CreneEEnE € fp SmEnEeen c:l 25% 100% 2025-04-01 | 2025-06-30
proyecto
Preparar instrumentos archivisticos para - e s
) g N Instrumentos codificados de acuerdo El Cuadro de Clasificacion Documental y
10 3 E:jonﬂguraéznlzor;I telnlzmtzl'(::I e(;\ cuenta el Modelo a CCD, TRD 100% 2025-04-01 2025-06-30 B Talses el Reianden Paaumanial o=
Cocumen ta te d dn 1040 e cargaron en el ambiente de pruebas de
11 4 argar estructura documental de la entidad €n |y o\ mentos configurados 100% 2025-04-01 | 2025-09-30 eSigna.
el SGDEA
12 5 Disefar y ejecutar pruebas en el SGDEA Informe de pruebas 0% 2025-10-01 2026-12-30
Impl tar por fases
el Modelo de Definir contenidos, estrategias de capacitacion
13 Requisitos para la 6 en el uso de las nuevas funcionalidades del Ayuda de memoria de la capacitaciéon 0% 2025-10-01 2026-12-30 449 2504
gestion de documentos SGDEA. o o
electrénicos de archivo
(MoReq) Realizar seguimiento a la ejecucién - operacién L
del sistema con las nuevas funcionalidades de HF@TTE G2 SEMIEND E: (B
14 7 ejecucion de las funcionalidades del 0% 2025-10-01 2026-12-30
acuerdo a la estructura documental de SGDEA .
Supersolidaria cargada en el SGDEA Actividades para 2026
15 8 Monitorear el SGDEA para identificar posibles Reporteldairallas 0% 2025-10-01 2026-12-30

fallas o inconsistencias
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proyecto
16 9 A I E Sl e SR CT TS Informe de mejoras 0% 2025-10-01 | 2026-12-30
funcionamiento
Fase 3
Programa de normalizacion de formas y formularios electrénicos
Identificar documentos susceptibles de ser Inventario documentos susceptibles
17 1 normalizados en formas y formularios de ser normalizados en formas y 100% 2025-04-01 2025-09-30 La actividad inicia en abril de 2025.
electrdnicos. formularios electrénicos 12.50%
Definir los lineamientos y caracteristicas de las CORTMERLS 6B MEETHETS FEw
18 2 ) Y -~ normalizacién de formas y 100% 2025-04-01 2025-09-30 La actividad inicia en abril de 2025.
formas y formularios electrénicos N 2
formularios electrénicos
Definir una metodologia para la valoracion de \[,);E:;:c?grfod:szzﬂcﬁfgspara B
19 3 documentos susceptibles de ser normalizados N . 0% 2025-10-01 2026-03-31 40% 13%
N - susceptibles de ser normalizados en ° °
en formas y formularios electrénicos . P
formas y formularios electrénicos
Aplicar la metodologia para la valoracién de ;.irzgzzrz:;emoria © eplteED) gctilicacesipaiaf2026
20 4 documentos susceptibles de ser normalizados R4 N p 0% 2025-10-01 2026-12-30
N - 3.Documento de consolidacion de la
en formas y formularios electrénicos. p 3
metodologia aplicada
Realizar seguimiento al programa de
21 5 normalizacidon de formas y formularios Informe seguimiento al programa 0% 2025-10-01 2026-12-30
electrénicos
Implementar los . L .
programas especificos Programa de gestion de documentos electrénicos
del Programa de Realizar un andlisis y diagnéstico de los Diagnéstico de documentos
22 Gestién Documental 1 documentos electrénicos de archivo de la | gt Smicos d hi 12,50% 0% 2025-04-01 | 2025-12-30 La actividad inicia en abril de 2025.
relacionados con idad electrénicos de archivo
docunjeptos Documentar los requisitos minimos para la Guia de requisitos minimos para la Se elabord el documento, el cual
23 electronicos. 2 gestion de documentos y expedientes gestion de documentos y 100% 2025-10-01 2026-06-30 requiere la respectiva codificaicén del
electrénicos de la Supersolidaria. expedientes electrénicos SIG para su formalizacién.
1.Procedimiento para la creacion,
conformacion y gestion de
expedientes electrénicos
2.Procedimiento para la Actividades para el 2026
Definir lineamientos para la gestién de los conformacion y gestion de Se realizé el borrador del procedimiento
24 3 S P gest ; expedientes hibridos. 33% 2026-01-02 2026-12-30 27% 0% para la creacidn, conformacion y gestion
documentos electrdnicos en su ciclo de vida. L . 3 P
3. Procedimiento que garantice la de expedientes electrénicos
autenticidad, integridad,
inalterabilidad, fiabilidad y
disponibilidad de los documentos y
expedientes electrénicos.
Implementar estrategias que garanticen la Ayudas de memoria de
25 4 correcta gestion de los documentos y capacitaciones y/o asistencias 0% 2025-10-01 2026-12-30
expedientes electrdnicos técnicas
Realizar seguimiento al programa de gestién de HRfOMTE G2 SEEMITTEND &l Frogems
26 5 9 to al prog 9 de gestién de documentos 0% 2025-10-01 | 2026-12-30
documentos electrénicos ool ]
electrénicos de archivo.
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Fase 4
Debido a las contingencias que se
Identificar los documentos electrénicos Inventario documentos electrénicos FrEEiiEmen ¢l 29 6l el iy 16 2 o
27 1 ce Y ventari u roni 0% 2025-04-01 | 2025-09-30 de 2025, en este segundo trimestre no
digitales a preservar y digitales a preservar o T e (5 v
programadas.
o Informe de volumetria de
Identificar el volumen de documentos TS MEemAdiss, Grisss e
28 2 magnéticos, opticos y/o digitales existentes en L . 9 r OP N Vi 25% 0% 2025-07-01 2025-09-30 La actividad inicia en julio de 2025
los archivos de gestion a partir 2023 digitales existentes en los archivos
g P . de gestion a partir 2023
29 3 Elaborar matriz que compare formatos actuales |\, e formatos 0% 2025-07-01 | 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
y los formatos propuestos para preservacion.
Establecer en [os sistemas existentes el uso Actualizacion procedimientos con
30 4 obligatorio de los formatos de preservacién a formatos de preservacion a largo 0% 2025-07-01 2025-12-30 La actividad inicia en julio de 2025
larao nlazo tantn nara los va creadas -miaracidn |nlazo
Elaborar y aplicar el procedimiento para la Procedimiento para la normalizacion
31 5 norma’llz_acmn de la produccion docum_e’ntal_ ) de la ;’Jrc_)ducmon documental 0% 2025-04-01 2026-12-30
electrénica con formatos de preservacion Digital (electrénica con formatos de
a Largo Plazo. preservacion Digital a Largo Plazo
Identificar tipos de metadatos de preservacion |Matriz de tipos de metadatos de o ¥y 15
E2 & (METS, Dublin Core, PREMIS, entre otros). preservacion e 202500002 202602250
Identificar los metadatos necesarios para las B o mEEREen aR (s
33 7 tipologias documentales de la entidad en un q . P 0% 2026-01-02 2026-12-30
documentales de la entidad
esguema de metadatos.
Implementar el Plan Documentar la definicion del esquema de Esquema de metadatos de
34 de Preservacioén Digital 8 metadatos aplicables a la preservacion digital de|preservacion digital de la 0% 2026-01-02 2026-12-30 0% 0%
a Largo Plazo. la Supersolidaria. Supersolidaria
Difundir y socializar la informacion de esta RS 6B GG e
35 9 definicion con casos practicos y con elementos Y . 0% 2026-01-02 2026-12-30
an o8 capacitaciones
conceptuales y tedricos para su adopcion.
Identificar los medios de almacenamiento o o 6l @ e b ol .
36 10 repositorios documentales y las caracteristicas ) . Actividades para el 2026 0% 2026-01-02 | 2026-12-30
) ) de almacenamiento de la entidad
de estos, que tiene la Entidad.
Identificar Tos controles y/o procedimientos
existentes para la seleccién de medios de Procedimientos identificando medios
37 11 almacenamiento de los documentos electrénicos X 0% 2026-01-02 2026-12-30
e - > de almacenamiento
y digitales con caracteristicas de preservacion a
larao plazo ,
Articular temas de gestion documental en el e
38 12 Plan Institucional de Capacitacion (PIC) liderado 4,9 P 0% 2026-01-02 2026-12-30
Gestion Documental
por el Grupo de Talento Humano. _
39 13 Establecer cag§C|taF|9nes especificas enfocadas Cronogram,a dg Fapaatacmn en 0% 2026-01-02 2026-12-30
a la preservacion digital. preservacion digital
Definir las actividades por fases para la
implementacion y salida a produccion del Informe de implementacion y 0 01 1o
& e sistema de Gesti6on de Documentos Electrénicos [produccién del SGDEA W% AL AVASIA
de Archivo -SGDEA
Establecer las acciones de mejora que permitan o
41 15 fortalecer la politica de gestién documental en . ] P 0% 2026-01-02 2026-12-30 La actividad inicia en octubre de 2024
q e digital a largo plazo.
materia de preservacion digital a largo plazo.
CUMPLIMIENTO PINAR 2025-2026 35% 42% SOBRE 100%




