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5
. % de Participacion 2025 Porcentaje de Avance % (Plan de
Item Nombre proyecto No Actividad Descripcion Actividad Entregable (Plan de accién) avance Fecha inicio Fecha fin cumplimiento accién 2026) Observaciones
General
Fase 1
Se programaron capacitaciones de
aplicacién de TRD convalidadas por el
Archivo General de la Nacion para cada
Realizar cronograma anual de capacitacion en la N O 5 e una de las areas de la Entidad a través
1 1 implementacién de la TRD. Cronograma de capacitacion de TRD 100% 2026-02-01 2026-03-31 de memorando 20264400003823 del 10
de febrero de 2026 y
notificado por correo electrénico el 13
de febrero de 2026.
Se realizaron 4 ayudas de memoria de
31 en el primer trimestre. Durante el
Realizar las capacitaciones sobre la segundo trimestre, se haran las demas
2 2 . _’p p Ayuda de memoria de la capacitaciéon 13% 2026-04-01 2026-11-30 ayudas de memoria sobre la
implementacion de la TRD segln cronograma. PR el aEREm ¢ TRE
convalidadas por el Archivo General de
la Nacidn.
Implementar las
Tablas de Retencién
Documental (TRD) y
las Tablas de Realizar seguimiento a la implementacién de las| Visita de Seguimiento a la Gestién 9 9 9 R )
3 |valoracién Documental 3 D, S — 50% 0% 2026-04-01 | 2026-11-30 30% 15% La actividad inicia en abril de 2026.
(TVD) convalidadas
por el Archivo General
de la Nacién
Realizar cronograma de implementacion de las | Cronograma de implementacion de o B Eu Se realizd cronograma de aplicacion de
4 4 TVD. TVD 100% 2026-02-01 2026-03-31 TVD periodo 2024-2028.
5 5 [HSEHIENT SEPUTIET & Grmeeemt) 62 Reporte de seguimiento de TVD 0% 2026-04-01 | 2026-11-30 La actividad inicia en abril de 2026.
implementacion de las TVD.
6 6 REEITZET? HES € EMalie @ [ Informe de seguimiento de TRD. 0% 2026-07-01 | 2026-12-30 La actividad inicia en julio de 2026.
implementacion de TRD.
7 7 IREEFEIT w6l SEimienie @ 5 Informe de seguimiento de TVD. 0% 2026-07-01 | 2026-12-30 La actividad inicia en julio de 2026.

implementacion de TVD.
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12

113

14

Implementar por fases

el Modelo de

Requisitos para la
gestion de documentos
electrénicos de archivo

(MoReq)

Disefiar y ejecutar pruebas en el SGDEA

Informe de pruebas

Definir contenidos, estrategias de capacitacion
en el uso de las nuevas funcionalidades del
SGDEA.

Ayuda de memoria de la capacitaciéon

Realizar seguimiento a la ejecucion - operacion

del sistema con las nuevas funcionalidades de
acuerdo a la estructura documental de
Supersolidaria cargada en el SGDEA

SGDEA

Informe de seguimiento de la
ejecucion de las funcionalidades del

25%

30%

2025-10-01

2026-12-30

0%

2025-10-01

2026-12-30

0%

2025-10-01

2026-12-30

48%

2%

Se realizé validacion de cuales
requisitos con cumplimiento parcial o no
cumple del MoReq podrian estar
involucrados en la parametrizacion de
pruebas para el flujo de expediente
electronico, FUID e Indice electrdnico,
el cual fue de 12 requisitos.

Se envid correo al ingeniero de enlace
de eSigna de la Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas (OAPS) el 13 de
noviembre de 2025 con esta
informacion.

También se adelanté la revision del flujo
de trabajo de resoluciones en borrador
para la conformacion de expediente
electronico que propuso la OAPS el 18
de noviembre de 2025, el cual se di6
respuesta a través de informe del 5 de
diciembre de 2025.

En 2026, se realizd el informe del 17 de
febrero de 2026 denominado “INFORME
AVANCES DOCUMENTO Y EXPEDIENTE
ELECTRONICO” en donde se indica que
en 2026 se realizaran las actividades
tendientes a la estructuracién del nuevo

En correo electrénico del 27 de marzo
de 2026, el drea de Sistemas remitio
avance sobre los requisitos de
metadatos para el flujo de resoluciones
de parte del proveedor con el animo de
realizar junto con el proveedor el
cargue del flujo de resoluciones con
dichos metadatos en el ambiente de
pruebas.

Hasta tanto no se tenga el flujo para la
conformacion de expediente electrénico,
la generacion del indice electrénico y la
generacion del FUID, no es posible
avanzar con las capacitaciones o puesta
en marcha en produccién del actual
sistema (eSigna).

Hasta tanto no se tenga el flujo para la
conformacion de expediente electrénico,
la generacion del indice electrénico y la
generacion del FUID, no es posible
avanzar con las capacitaciones o puesta
en marcha en produccién del actual
sistema (eSigna).




Supersblidaria

INFORME (MATRIZ) SEGUIMIENTO

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR 2025 - 2026

PROCESO
GESTION DOCUMENTAL

5
. % de Participacion 2025 Porcentaje de Avance % (Plan de
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General
Hasta tanto no se tenga el flujo para la
conformacion de expediente electronico,
. . e . la generacion del indice electrénico y la
15 8 zﬁggzr?r?goer\lsissfgni?agara (Gl [posiaizs Reporte de fallas 0% 2025-10-01 2026-12-30 generacion del FUID, no es posible
avanzar con las capacitaciones o puesta
en marcha en produccion del actual
sistema (eSigna).
Hasta tanto no se tenga el flujo para la
conformacion de expediente electrénico,
Realizar mejoras al SGDEA para optimizar su la generacion del fndice electrénico y la
16 9 e [P Cp Informe de mejoras 0% 2025-10-01 | 2026-12-30 generacién del FUID, no es posible
avanzar con las capacitaciones o puesta
en marcha en produccién del actual
sistema (eSigna).
Fase 3
Programa de normalizacion de formas y formularios electrénicos
- P o Documento metodoldgico para la
petniginalmetodologialpalalialvalolacionide valoracion de documentos La actividad se posterga para el
19 3 documentos susceptibles de ser normalizados ! ' 0% 2025-10-01 | 2026-03-31 S8 et [0
N - susceptibles de ser normalizados en segundo trimestre de 2026.
en formas y formularios electrénicos . P
formas y formularios electrénicos
Aplicar la metodologia para la valoracién de L{OrenegEIs
ia (si apli 12,50% 40% 0% ivi i6
20 4 documentos susceptibles de ser normalizados | 2-2Yudas de memoria (si aplica) ’ 0% 2025-10-01 | 2026-12-30 15 et depEnils 6 [ fEm et
N - 3.Documento de consolidacion de la del documento metodoldgico.
en formas y formularios electrénicos. p 3
metodologia aplicada
Realizar seguimiento al programa de \la actividad|se|postergal paralel
21 5] normalizacién de formas y formularios Informe seguimiento al programa 0% 2025-10-01 2026-12-30 sequndo trimestre de 2026
electrénicos 9 :
Programa de gestiéon de documentos electrénicos
Se cuenta con la guia de requisitos
L - p L - minimos para la gestiéon de documentos
Documentar los requisitos minimos para la Guia de requisitos minimos para la s it
28 2 gestion de documentos y expedientes gestion de documentos y 100% 2025-10-01 2026-06-30 {/er gocumento en PDF titu.ladO'
electrdnicos de la Supersolidaria. expedientes electronicos 20250430_Guia_Requisitos Mir.\imos G
estién_DoEEIectFonicos a B
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24

25

26

Implementar los
programas especificos
del Programa de
Gestion Documental
relacionados con
documentos
electrénicos.

Definir lineamientos para la gestion de los
documentos electrdnicos en su ciclo de vida.

1.Procedimiento para la creacion,
conformacion y gestion de
expedientes electronicos
2.Procedimiento para la
conformacion y gestion de
expedientes hibridos.

3. Procedimiento que garantice la
autenticidad, integridad,
inalterabilidad, fiabilidad y
disponibilidad de los documentos y
expedientes electronicos.

Implementar estrategias que garanticen la
correcta gestion de los documentos y
expedientes electrénicos.

Ayudas de memoria de
capacitaciones y/o asistencias
técnicas.

Realizar seguimiento al programa de gestion de

documentos electrdnicos

Informe de seguimiento al programa
de gestion de documentos
electrénicos de archivo.

12,50%

70%

2026-01-02

2026-12-30

100%

2025-10-01

2026-12-30

0%

2025-10-01

2026-12-30

54%

8%

1) "Procedimientos para la creacion,
conformacion y gestion de expedientes
electronicos: foliado electrdnico, indice
electronico, firma del indice electrénico,
Metadatos, integridad con series fisicas,
vinculo archivistico."

Respuesta: Se actualizo el
procedimiento PR-GEDO-005,
incluyendo aspectos apra la
conformacion de las carpetas
electronicas, diligenciamiento del indice
electronico, metadatos para el
nombramiento de los documentos,
relacidn con la organizacion fisica de los
expedienes y su vinculo archivistico.

2) "Procedimiento que garantice la
autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad de los
documentos y expedientes
electroénicos."

Respuesta: Este procedimiento esta
relacionado con la implementacion del
modulo de archivo del Sistema de
Gestion Documental Electronica de
Archivos (SGDEA), por tanto, hasta que
se realicen las pruebas y se garantice
que dicho moédulo cumple con los
requerimientos del MoReq de la
Supersolidaria, se podra elaborar este
procedimiento.

3) "Procedimiento para la conformacion
y gestion de expedientes hibridos."
Respuesta: Se actualizo el
procedimiento PR-GEDO-005, en el cual
se indica la conformacion de

expedientes tanto fisicos como

En las capacitaciones de aplicacion de
TRD convalidadas por el Archivo General
de la Nacion realizadas en el primer
trimestre de 2026 se han dado los
lineamientos para la conformacion de
expedientes en entorno electrénico. Se
remiten 4 ayudas de memoria, 8 notas
de capacitacion virtual y 11 listados de
asistencia de capacitacion presencial
dado a las diferentes areas de la
Supersolidaria.

La actividad se posterga para el
segundo trimestre de 2026.

Fase 4
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. . : Avance
0y 0y
Item Nombre proyecto No Actividad Descripcion Actividad Entregable %o de Partlapam?’n 2025 Porcentaje de Fecha inicio Fecha fin cumplimiento "o _(’Plan de Observaciones
(Plan de accién) avance General accion 2026)
Elaborar y aplicar el procedimiento para la Procedimiento para la normalizacion
normalizacion de la produccién documental de la producciéon documental o v 15 La actividad se posterga para el
il 2 electrénica con formatos de preservacion Digital (electrénica con formatos de 0% ROZoatia AVASAZE0 segundo trimestre de 2026.
a Largo Plazo. preservacion Digital a Largo Plazo
Identificar tipos de metadatos de preservacion [Matriz de tipos de metadatos de o ¥y 15 La actividad se posterga para el
B2 @ (METS, Dublin Core, PREMIS, entre otros). preservacion W% ROZEAUS02 AVASZE0 segundo trimestre de 2026.
NETEHTEEF o6 (=GRS MEEEEEi e [Pve (25 Esquema de metadatos de tipos La actividad se posterga para el
33 7 tipologias documentales de la entidad en un q  de tip 0% 2026-01-02 | 2026-12-30 d se posterga p
A A — documentales de la entidad segundo trimestre de 2026.
Documentar la definicion del esquema de Esquema de metadatos de Tl ——
34 8 metadatos aplicables a la preservacion digital de|preservacion digital de la 0% 2026-01-02 2026-12-30 S —— trimestpre i 2056
la Supersolidaria. Supersolidaria 9 .
DIfmGiy 37 SEEEFEr (B [MomEEn 6l e Ayudas de memoria de La actividad se posterga para el
35 9 definicion con casos practicos y con elementos cay S 0% 2026-01-02 2026-12-30 S —— trimestpre . 2056
conceptuales y tedricos para su adopcion. P 9 .
Implementar el Plan Identificar los medios de almacenamiento o o 61 e b ol L -
= e Ty e 25 ® oy 5 a actividad se posterga para el
36 de Preservacién Digital 10 repositorios do;umentale§ y las caracteristicas g ie— T — 0% 2026-01-02 2026-12-30 0% 0% BegundoltimestreldalZ02 6!
a Largo Plazo. de estos, que tiene la Entidad.
Identificar Tos controles y/o procedimientos
existentes para la seleccién de medios de L . - . L
37 11 almacenamiento de los documentos electrénicos zg";fn‘j;”;;’::fiégg‘t'f'Ca”d° [edes 0% 2026-01-02 | 2026-12-30 'S‘: iC::jV;dti?mS:Sfrzsz‘zr%%;2ra d
y digitales con caracteristicas de preservacion a 9 .
larao plaza ,
(IETET TS G ST CREvHEE] G Gl Cronograma de capacitacion de La actividad se posterga para el
38 12 Plan Institucional de Capacitacién (PIC) liderado Gestiégn DocumentZI 0% 2026-01-02 | 2026-12-30 e trimestpre s 2056
por el Grupo de Talento Humano. 9 .
39 13 Establecer capacitaciones especificas enfocadas |Cronograma de capacitacion en 0% 2026-01-02 2026-12-30 La actividad se posterga para el
a la preservacién digital. preservacién digital ° segundo trimestre de 2026.
Definir las actividades por fases para la
implementacion y salida a produccion del Informe de implementacion y 0 01 1o La actividad se posterga para el
& e sistema de Gesti6on de Documentos Electrénicos [produccién del SGDEA W% AL AVASIA-0 segundo trimestre de 2026.
de Archivo -SGDEA
(SSRGS (S EEEThES G2 (RN EU (Rl Acciones de mejora en preservacion La actividad se posterga para el
41 15 fortalecer la politica de gestion documental en | 2cOReS & M7 &1 P 0% 2026-01-02 | 2026-12-30 o Tt e S ve
materia de preservacion digital a largo plazo. 9 gop . 9 .
CUMPLIMIENTO PINAR 2025-2026 43% 25% SOBRE 100%




