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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos generales para efectuar el reporte del Formulario Oficial de Rendicion de
Cuentas a la Superintendencia de la Economia Solidaria a través del Sistema Integral de Captura
SICSES.

2. ALCANCE

El instructivo va dirigido a las organizaciones solidarias vigiladas por la Superintendencia de
Economia Solidaria, obligadas a reportar informacion financiera y contable conforme a la periodicidad
establecida en la Circular Basica Contable y Financiera.

Las directrices formuladas se presentan para cada uno de los formatos que hacen parte del
Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas, los cuales tienen validaciones internas con el Catalogo
Unico de Informacién Financiera y entre los distintos formatos reportados.

3. USUARIOS DE LA INFORMACION

Para esta evaluacién se requiere la participacion e intervencion de las siguientes areas de la entidad
y sus supervisados:

1 Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas: Encargada de las especificaciones técnicas y de
arquitectura de software, distribucién e implementacion del mismo a las organizaciones vigiladas.

91 Delegaturas Financiera y Asociativa: Encargadas de las especificaciones funcionales en los
formatos de recoleccion de informacion y las validaciones de los mismos.

1 Las Entidades Supervisadas: Organizaciones solidarias vigiladas encargadas de reportar el
Formulario Oficial de Rendiciéon de Cuentas y por lo tanto suministrar informacion fidedigna a la
Superintendencia de la Economia Solidaria sobre el desarrollo de su operacion.

4. ¢QUE ES EL SICSES?

SICSES: Sistema Integral de Captura de la Superintendencia de la Economia Solidaria.

El SICSES es un moédulo del Sistema de Informacion de Autocontrol del sector de la Economia
Solidaria "SIAC" y permite la captura y validacion de la informacién basica, financiera, estadistica y
operativa de cada una de las entidades, faciltando la labor de supervision que realiza la
Superintendencia de la Economia Solidaria.

Una vez capturados y validados todos los formatos que hacen parte del Formulario Oficial de
Rendicion de Cuentas y de la generacion de un archivo de transmisién, el cual esta encriptado y
comprimido previo a la generacion del archivo de transmision, la informacién reportada en forma
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individual en cada uno de los formatos es validada integralmente contra sus correspondientes
cuentas Catalogo Unico de Informacion Financiera con Fines de Supervision.

El archivo puede ser transmitido via correo electronico al correo efinancieros@supersolidaria.gov.co.

5. GENERALIDADES

5.1. TIPO DE FORMATOS SICSES.
El SICSES esta conformado por formatos individuales y de Matriz.
5.1.1. FORMATOS INDIVIDUALES
Son los que estan compuestos por uno o varios registros.
ESTRUCTURA:

Los formatos individuales estan conformados por columnas y filas.

'
Superintendencia de la Economia Solidaria
Entidad: Nota: El nimero de columnas es inmodificable por formato , tanto en nimero de columnas, cémo de posicién.
Formato: USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS

Tipo de identificacion Numero de identificacién Lugar de nacimiento Fecha nacimiento Primer Nombre Segundo Nombre Primer apellide Segundo apellido Razén Social Teléfono E-mail

Registro 01
Registro 02
Registro 03
Registro 04
Registro 05

|

Nota: El usuario puede colocar la cantidad de registros que la entidad requiere.

Columnas: Se diligencia la informacion alusiva a la descripcion del campo de cada columna y a sus
posibles variables o valores, en forma vertical.

Filas: Donde se registra la informacién de un usuario o concepto en el cual se describe y diligencia
con respecto al encabezado de cada columna y es la sumatoria de varias columnas, de forma
horizontal.

Nota: Los registros pueden ir desde uno hasta infinito. Son todos los que requiera cada entidad.
5.1.2. FORMATOS MATRICIALES

Son los que estan compuestos por un numero fijo de renglones y columnas.
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i Superintendea}ia de la Econamia Solidaria |

Entidad:

UNIDAD DE CAPTURA

01 g
02 52
ESTRUCTURA:

Formulario: REGISTRO | Fecha de corte:
CODIGO RENGLON

04

DESCRIPCION DEL RENGLON Cierre ejercicio actual

\EXCEDENTES DEL EJERCICIO

;RESTABLECIMIENTO RESERVA DE PROTECCION DE APORTES

?COMPENSACIUN DE PERDIDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES

{EXCEDENTES DEL EJERCICIO (LUEGO DE APLICAR EL ARTICULO 55 DE LA LEY 79 DE 1988)

EXCEDENTES DE OPERACIONES CON TERCEROS (ART 10 DE LEY 79/1988)

|EXCEDENTES NETOS BASE PARA DISTRIBUCION DE LEY (ART 54 LEY 79/88)
{RESERVA PROTECCION DE APORTES (PATRIMONIO)

FONDQ DE EDUCACION (PASIVO)

TFONDO DE SOLIDARIDAD (PASIVO)
EFONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL
'REMANENTES A DISPOSICION DE ASAMBLEA A CELEBRASE EN EL MES DE MARZO DEL PROXIMO ANO

01 UNIDAD DE CAPTURA: Es un grupo de renglones o filas.

02 CODIGO RENGLON: Es la identificacién de un renglén, el cual es numérico asignado por el
sistemay por lo general va en multiplos de 5.

03 DESCRIPCION DEL RENGLON: Es la identificacion o nombre de un renglén, el cual es
informativo y fijo (no modificable).

Nota: Las columnas UNIDAD DE CAPTURA, CODIGO RENGLON, DESCRIPCION DEL RENGLON
estan fijas en cada formato.

Algunos de los formatos matriciales van a tener varias celdas bloqueadas en las que no se debe
registrar informacion puesto que no aplica para el caso en particular.

En cada formato Matricial las demas columnas cambiaran de acuerdo a los requerimientos de cada

formato.

04 COLUMNA INFORMACION A REPORTAR: Es la informacién o los valores correspondientes
a la descripcién del Renglon.

Nota: A partir de esta columna el niUmero de las mismas varian de acuerdo a los requerimientos de

cada formato.
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5.1.3. FORMATOS OBLIGATORIOS Y FORMATOS CONDICIONALES
‘ SICSES

Una vez diligenciado el formato Informe de Identificacion de la entidad (paso 1) y siguiendo el orden
de los pasos para diligenciar en el aplicativo el reporte de situacion financiera de la entidad (paso 2
diligenciar el formato de Usuarios), se continua con el paso 3 (Lista de Formatos Disponibles) los
cuales se dividen en dos clases.

Formatos Obligatorios: Se reconocen en la lista desplegable por que se evidencia una marca de
color verde y la cantidad puede variar de acuerdo a las cifras 0 movimientos reportadas en las
distintas cuentas del formato Catalogo Unico de Informacion Financiera con Fines de Supervision

Formatos Condicionales: *COND. Se reconocen en la lista desplegable por que se evidencia un
recuadro en rojo de una x. El formato aplica si la condicién del mismo asi lo establece. Para cada

formato la condicidon puede variar y depende del tipo de entidad, actividad y/o movimientos de las
cuentas del Catalogo de Cuentas.

5.2 ¢COMO IMPORTAR DATOS DESDE UN ARCHIVO AL PROGRAMA?

Para realizar la importacién de un archivo plano al programa, debe respetar el orden de las columnas
del formato a importar (ver la ayuda de cada formato dando F1 sobre el mismo).

Por ello se recomienda exportar el formato directamente del aplicativo SICSES para ser diligenciado
en Excel y asi, asegurar el orden de las columnas y el formato de cada una de las celdas.

5.2.1 Pasos atener en cuenta para realizar un proceso de importacion:

1. El programa permite importar archivos planos desde EXCEL, CSV y archivos TEXTO.
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2. Para lograr una importacion exitosa, verifique que la Configuracion del separador de listas de
su equipo sea punto y coma; (Windows: INICIO / PANEL DE CONTROL / CONFIGURACION
REGIONAL/CONFIGURACIONADICIONAL)

La configuracién es la siguiente:

Simbolo decimal

Punto (. )

Simbolo de separacién de miles

Coma( , )

Separador de lista

Punto ycoma ( ; )

Nimeros | Moneda I:@ra

Ejernplo

Positivo:

Fecha

123,456,729.00 Negativo: | ~123,456,789.00

Simbolo decimal:

MNimero de digitos decimales:

Simbolo de separacidn de miles:

MNimero de digitos en grupo:

123,456,789

Simbolo de signo negativo:

Formato de ndmerc negativo:

Maostrar ceros a la izquierda:

Separadoer de listas:

Sistemna de medida:

Digitos estandar:

Usar digitos nativos:

Métrico

0123456789

Nunca

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracidn

Restablecer

predeterminada de ndmeros, moneda, hora y fecha.

Aceptar

Para importar un archivo, este debe tener extensién de tipo XLS Excel, CSV separado por

punto y coma o TXT texto separado por tabulador.

Los valores numéricos no deben tener separadores de miles.

Los campos de nombres y nimeros no deben contener caracteres especiales Eje.: comillas

El procedimiento de importacion le permite al usuario elegir la linea desde donde se empieza

3.
4,
5.
("), punto y coma (;).
6.
la importacion.
7.

El formato de fecha debe ser dia/mes/afio, ejemplo: 31/12/2015
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5.2.2 Proceso de importacion

Teniendo en cuenta las recomendaciones anteriores, continuar con los siguientes pasos:

l.ingrese al formato donde va a i mportar

el archi
Exter nos 0)

Accioén: Dar CLIC en Importar

I - . ¥ + PO v X @ v B B

Prmero  Anterior Prowimo  Ultimo  Insertar Editar Borrar Grabar Cancelar | Limpiar Fitro  Exportar] Importar Malidar Cambiar Cerrar  Windows

I:Rﬁjstro uil

‘Consecutivo: l— g " No

Tipo Identificacicn Identificacion Fecha de ingreso

| 5| | | E

Nombres Primer Apelido Segundo Apelido

Departamento Municipio

|cunpmamarca =l | |
Direccion Telefono E-Mail

| | |

2. Aparecera una ventana de advertencia indicando que antes de realizar el proceso de
importacion debe ver la ayuda presionando la tecla F1.

Accion: Dar Clic en Ok

Consulte el archive de ayuda para saber el orden de los campos, con F1 sobre la forma

3. El programa abre una nueva ventana, donde debe ubicar el archivo plano segun la extension
con la que lo va importar Excel, CSV o Texto.

Accion: Seleccionar la extension del archivo que va a importar.
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x| « @&k
Intérpretes colabor...  Album

. CAPTURAS
. Mueva carpeta

[ 1)

Bibliotecas

‘A
e

Este equipo

abulada) .
CSV{Delimtado por )" C5V)
Exced (*xds))

4. Cuando elija el archivo a importar, aparecera la siguiente ventana, que le muestra el nUmero
de registros actuales en el formato, y que le permite elegir las siguientes opciones:

A. Linea Inicial: Colocar desde que linea va a importar la informacién (quitando los
encabezados).

B. NUmero de registros a importar: Debe colocar la cantidad de registros que va a importar.
C. Agregar solamente: este le permite agregar registros sin borrar los existentes.

D. Borrar y agregar: esta opcion borra los registros que se encuentren en el formato
cargados en el aplicativo con anterioridad.

Ejemplo: En el cual se importa un archivo con registro Unico con encabezados (los cuales
asume que esta en las cuatro primeras lineas del archivo).
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-
Importacion
Registros actuales:

Opciones:

* Agregar solamente

—

(" Barrar y agregar

Mamero reqistroz & importar | [ Linea micial
[ 5
o Aceptar | X Qancelar|

5. Una vez importado el archivo, se evidencia el total de registros que han sido cargados al

aplicativo.

3

>

" + -

Registro Validado
[

Consecutivo: 1 si

v

Primero Anterior Préximo Utmo Insertar Editar Borar Grabar Cancelar | Limpiar Fitro Exporter [mportar Validar Cambiar Cerrar Windows

SICSES - [Asociados, Empleados y Deud
X E

Tipo 6 0 Fecha de ingreso

[cc JEd B ECEEETETY [1207/2016 EA

Nombres Primer Apelido Segundo Apelido

= pEREZ PRIETO

Departamento Municipio

[anTI0qULA | [osoot [meDELLIV ~|
Direccién Telefono EMal

|cALLE 10 # 20 35 [
Ral

€ Proveedor yjo externo 1+ Asodiado

Fecha refiro ExAsociads  —Activo <Es empleado de

[T O s (" NO s

Fecha nadmiento o constitucidn ~ Estrato

" ExAsodado

9999888 |ppp@yahoo.es

" Entidad Financiera ¢ Empleado entidad no asoda

la entidad solidaria? Genero Mujer Cabeza de Familia

& NO Mascuiing - L o

7 Asistid a la dltima asamblea

TOTALES  Regstros] 1

[27/06 /1390 B [5 ~]

Tine de Contrato Nivel de Escolaridad

Jno EmpLERDC | Jonaversrario |
Sector Econémico Nivel de ingresos en SMLY

|oTRaS AcTIvIDADES v|  |mavomas,HasTas |
Estado Civil Jornada Laboral Ocupacion

[soLEro I ~|  |evpesDO |
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6. FORMATOS INDIVIDUALES

6.1. FORMATO IDENTIFICACION 9998 (F-2)

GENERALIDADES

El formato de identificacion tiene por objeto obtener los atributos principales de la Entidad Solidaria,

con los cuales es reconocida por sus socios actuales.

Objetivo

Presentar la informacién completa de la identificacion de la entidad donde permita conocer la
localizacién, la actividad, informacion sobre las entidades a las que esta afiliada la entidad y
reconocer el grupo al cual pertenece cada organizacion solidaria de acuerdo con la Ley 1314 de

20009.

Nota: La informacidn registrada debe ser absolutamente fiable.

ESTRUCTURA DEL FORMATO:

B Supersolidaria - SICSES

v X
Editar  Grabar Cancelar

]
Nueva Entidad ~ Seleccionar Entidad

Cadigo:  Nombre de la Entidad:

Cerrar  Windows

Sigla: Grupo Norma Téanica

1014 |FONDD DE EMPLEADOS DE COMCEL FONCEL

| [FoneceL

|Ol ®2 O3 Oa

T Fecha de Canstitucién: O Ciudad

|]>,7,71 szn 0/1995 | A BocoTa v BOGOTAD.C. ~
Direccién Cédigo Postal Teléfono: Fax: Celular:

[av cragzazes 10 | [122458 I 7420797 | i |

Correo electronico institucional

[yimy.segura@etaro.com.co |

Clasificacién entidad solidaria
Categoria: Sector: Grado

Autorizacién actividad finandera

Namero resolucion ~ Fecha resolucion Ndmero resolucion

Autorizacién inscripcén FOGACOOP

Tipo de Entidad

2.FONDO DE EMPLEADOS ~ ||| 2.Real (SES) 1.PRIMER GRADO FONDOS DE EMPLEADOS ~
Clasificacion cooperativas de trabajo asociado: Actividad Econdmica

SERVICIOS DE AHORRO Y CREDITO ~
Clasificacion econdmica ClIU
6492 Actividades finandieras de fondos de empleados y otras formas asociativas del sector solidario v

Autarizacién desmonte finandera

Fecha resalucion Nimero resolucion  Fecha resolucion

Il | &8 | I [z

Es precooperativa?
Cisi ®No

Sefial de vinculo:
Es exportador?

Compafiia Aseguradora:

CHUBBS SEGUROS

¢La entidad uiiza sistemas de pago de
bajo valor o pasarelas de pago? [@EROLT

Asociaciones a las que se encuentra sfiliada la entidad solidaria

Nivel de supervision
1

La compaiiia aseguradora es

| e naturaieza cooperativaz (S @Me  rcovacin |07/ | EA

Reqistro cAmara de comercio o Supersolidaria

Cerrada con vinculo restringido (scloa|~ | (S @ No 1476
Estado Fecha Lig. voluntaria: Nimero resolucidn Fecha resolucion )
Consolida?
NORMAL w ®si Ohe

Fecha proxima

Actividades desarrolladas secciones multiactivas o integrales

ACOCASANARE ASOCIACION DE COOPERATIVAS DEL CASANARE ~
ACSA CONFECOOP ATLANTICO ASOCIACION DE COOPERATIVAS Y EM
ADESCORSU - ASOCTACION DE COOPERATIVAS DE CORDOBA Y SUCR o,

ENTO ¥ RECICLAJE
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DESCRIPCION

Los siguientes son los campos que utiliza este formato:

1. Cdbdigo: Cdbdigo unico de identificacién de la entidad. Es asignado en forma automatica por el

sistema de informacion de la Supersolidaria en el momento del primer reporte de informacion.
Si la entidad esta reportando por primera vez, se debe marcar como entidad nueva en el
software, el cual le asignara un cédigo provisional 9999, este sera sustituido posteriormente
por el sistema, el cual genera un c6digo nuevo Unico para la entidad.

Nombre de la entidad: Razén social de acuerdo a lo registrado en el certificado de Camara
de Comercio. Se debe escribir sin abreviaciones.

Sigla: Se coloca la Sigla de la entidad registrada en el certificado de Camara de Comercio.

Grupo Norma Técnica: Indicar el grupo al que pertenece la entidad.

Grupo Morma Técnica

O1 @z O3 O4

Ejemplo: Si la entidad pertenece al grupo 2Rymes), seleccionar la opcion dos.

Nota: Las entidades sujetas a la inspeccién, vigilancia y control de esta Superintendencia se
clasifican en tres grupos de conformidad con lo establecido en la Ley 1314 de 2009 y sus
decretos reglamentarios (Decreto 2420 de 14 de Diciembre de 2015).

Grupo 1: Plenas
Grupo 2: Pymes
Grupo 3: Microempresas

Grupo 4: Informacion financiera de entidades en liquidacion voluntaria
Nota: Al seleccionar la opcién 4, se habilitan solamente los formatos para las entidades que

voluntarias se encuentran en proceso de liquidacion.

Nit: (Numero de identificacion tributaria). El formato adecuado es ###-###-###-D. La D,
significa el digito de verificacion. El software Sicses valida automéaticamente que sea un Nit
valido calculando el digito de verificaciobn y comparandolo con el registrado.
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6. Fecha de Constitucién: Corresponde a la fecha en que fue reconocida legalmente la entidad.

7. Departamento: Departamento donde se encuentra ubicado el domicilio principal de la entidad
segun certificado de existencia y representacion legal.

_mm'r,, — - Rp— =)
Bogota, D.C./ Bogota D.C./ Bogota D.C. Carrera7 No.3110 - Equilibriurr G
+ . ‘E[ e e L]u{ L o a & © Banco Av Villas San AR %,
Q ; i 3 ¥ Martin Oficina Préstamos <
Bl D epartamento / Municipio / Centro Pol Direccién
=d¥h,¥ - a
qug 4 -
Colegio De Maria €
Auxiliadora 'Y
Lidi rama
@ Paga Tuauo Ao
Banco De Bogota
= Tribunal Nacional
Q ia outsourcing A At
Superintendencia te Central San Martir Q/
= la Economia Solidaria
= 3 Cédiqo Postal X
& 7
s © 4 Ma
i o i
5 Capilla Maria Auxiliadora ) &h
< : 11031
Medic:
'L,,d‘:‘ujo Calle: KR 7-31710, 11001000
B bia Ak
Colegio De Marfa Codigo Postal: 110311
Auxiliadora
Cédigo Postal Ampliado: 110311412
S &
Caja de Compensacion - @ -
Fam ) 3 ©OEm
Palma Real ok o N \‘;r
A~ (Ve = >
Nota: Si no encuentra el cédigo postal ampliado, diligencie el codigo postal. Para el reporte del formulario oficial de cuentas con corte a 31 de diciembre de 2018, todas las entidades deben diligenciar el cédigo postal
ampliado.
Codigo Postal X
5%
Calle: KR 7-3§10, 11001000
Cédigo Postal: {10311
Cédigo Postal Ampliado: 110811412

8. Ciudad: Ciudad o municipio donde se encuentra ubicado el domicilio principal de la entidad

segun certificado de existencia y representacién legal.

9. Direccion: Direccién donde se encuentra ubicado el domicilio principal de la entidad segun

certificado de existencia y representacion legal.
10. Cédigo Postal: Codigo correspondiente a la zona postal en que se encuentra ubicada la

entidad.

Link Codigo postal Colombia

http://visor.codigopostal.qov.co/472/visor/

11. Teléfono: Numero telefonico del domicilio principal de la entidad segun certificado de

existencia y representacion legal.
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12. Celular: Namero de teléfono principal de la entidad registrado en la Cadmara de Comercio.
13. Fax: Numero del fax del domicilio principal de la entidad.

14. Correo electronico Institucional: Cuenta de correo electrénico de la entidad segun
certificado de existencia y representacion legal.

15. Categoria: Corresponde al tipo de entidad solidaria:

1. Cooperativa

2. Fondo de Empleados
3. Asociacion Mutual

4. Otras Organizaciones

16. Sector: Sefiale si la actividad principal de la entidad es la Actividad Financiera o No.
Nota: fi E | sect or e satieaméente pa el sistemal.t o

17. Grado: De conformidad con las Leyes 454 de 1988 y los decretos 1333, 1480, 1481 y 1482 de
1989, las entidades del sector cooperativo se dividen en:

1. Primer grado o de base
2. Organismo de segundo grado
3. Organismo de tercer grado

18.Tipo de entidad: De acuerdo con la categoria sefiale el tipo de entidad:
. Especializada de Ahorro y Crédito (Primer grado).

. Multiactiva de Ahorro y Crédito (Primer grado).

. Integral de Ahorro y crédito (Primer grado).

. Multiactiva sin seccion de Ahorro (Primer grado).

. Especializada sin seccion de Ahorro (Primer grado).

. Integral sin seccion de Ahorro (Primer grado).

. Instituciones auxiliares especializadas (Primer grado).

. Fondo de Empleados (Primer grado).

. Asociaciones Mutuales (Primer grado).

10. Cooperativas de trabajo asociado (Primer grado).

11. Administraciones publicas cooperativas (Primer grado).

12. Precooperativas (Primer grado).

13. Otras formas asociativas solidarias innominadas (Primer grado).

O©Coo~NOOOTDS,WNE
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14. Organizaciones de la economia solidaria que mediante acto de caracter general determine
el Gobierno Nacional (Primer grado).

15. Organismo de integracién de economia solidaria (Segundo grado).

16. Organismos de segundo grado de caracter econémico (Segundo grado).

17. Organismos de economia solidaria de tercer grado (Tercer grado).

19. Clasificacion cooperativas de trabajo asociado: Corresponde a la clasificaciéon de las
cooperativas de trabajo asociado en:
1. Produccién de bienes
2. Transformacion de bienes
3. Prestacion de servicios

20. Actividad econémica: Indique la actividad econémica principal que desarrolla la cooperativa,
de acuerdo con la siguiente tabla:

CODIGO
SECTOR NOMBRE DEL SECTOR
1 Servicios De Ahorro Y Crédito
2 Organismos De Representacion
3 Agricola
4 Pecuaria
5 Silvicultura
6 Pesca
7 Mineria
8 Educacion
9 Vivienda
10 Consumo (Comercio)
11 Industria
12 Servicios Funerarios
13 Comunicaciones
14 Obras Publicas
15 Hoteles, Restaurantes, Bares Y Similares
16 Turismo
17 Aseo Mantenimiento Y Reciclaje
18 Inmobiliarias Y De Alquiler
19 Servicios De Crédito
99 Otras Actividades

21. Clasificacion Econdmica ClIU: De acuerdo con las actividades anteriores, se debe
seleccionar en un codigo internacional industrial uniforme acorde con la actividad principal de

la entidad.
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22. Autorizacion actividad financiera:
1. No. Resolucién autorizacién: Se registra el numero de la resolucion con la cual la
Superintendencia de la Economia Solidaria, autorizé el ejercicio de la actividad financiera.
2. Fecha resolucion: Se registra la fecha de la resolucion con la cual la Superintendencia de
la Economia Solidaria, autorizé el ejercicio de la actividad financiera.

23. Autorizacién inscripcion FOGACOORP:

1. No de Resolucién de inscripciéon: Se registra el nimero de la resolucién con la se
inscribe el seguro de depdésitos por parte de Fogacoop.
2. Fecha de la Resolucion de inscripcion: Se registra la fecha de la resolucion.

24. Autorizacion desmonte financiera:

1. No. de Resolucion de desmonte de la actividad financiera: Se registra el nUmero de la
resolucién con la que se autoriza el desmonte de la actividad Financiera.

2. Fecha de la Resolucion de desmonte de la actividad financiera: Se registra la fecha de
la resolucion donde se autoriza el desmonte de actividad financiera por parte de la
Supersolidaria.

25. Si la entidad es Precooperativa, se registra:
0= No

1=Si

La entidad es Precooperativa debe diligenciar las siguientes opciones:
1 - Fecha de constitucion.

2 - Fecha de autorizaciéon de proérroga.

3 - Fecha limite de conversion.

26. Seflal de Vinculo: Elija entre estas opciones:
1. Cerrada con vinculo restringido (solo asociados).
2. Cerrada con vinculo ampliado (solo asociados).
3. Abierta (Asociados y terceros).

27.Sefal de exportador: Indica si la entidad realiza exportacién de productos y/o servicios.
Se registra: (1. SI 2. NO)
28.Nivel de Supervisiéon: Las entidades sujetas a la inspeccion, vigilancia y control de esta

Superintendencia se clasifican en tres niveles de supervision de conformidad con lo
establecido en el Decreto 2159 de 1999. Este nivel de supervision es dado automaticamente
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29.

30.

31.

por el sistema.

Nivel 1: Aplica para todas las cooperativas que ejerzan la actividad financiera, en los términos
del articulo 39 de la Ley 454 de 1998, adicionado por el articulo 101 de la Ley 795 de 2003; y
para las organizaciones solidarias supervisadas sometidas discrecionalmente a dicho nivel por
el Superintendente de la Economia Solidaria en razén a que su situacion juridica, financiera o
administrativa asi lo amerita (articulos 2 y 8 del Decreto 2159 de 1999).

(Si la entidad es de nivel 1 y el aplicativo SICSES no lo asigna automaticamente, debe
comunicarse conelgr upo de atenci-n del capturador
validar y efectuar la marcacién, para que admita ese nivel). El nivel 1 se considera como el
més alto y exigente de supervision. Se aplica para todas las cooperativas que ejercen
actividad financiera y algunas del sector real de la economia, a discrecion de la
Superintendencia.

Nivel 2: Se considera de segundo nivel aquellas organizaciones de la economia solidaria que
no adelantan actividad de ahorro y crédito con sus asociados y cuenten con activos al 31 de
diciembre 2017, mayores o iguales a $3.965.448.696. Este valor se incrementa anualmente
con el IPC.

Nivel 3: Aplica para las organizaciones de la economia solidaria que no se encuentren dentro
de los parametros de los dos primeros niveles de supervision y cumplan, a criterio de la
Superintendencia de la Economia Solidaria, con las caracteristicas sefialadas en el articulo 6
de la Ley 454 de 1998. Se considera de tercer nivel aquellas entidades que cuenten con
activos al 31 de diciembre 2017, inferiores $3.965.448.696.

Registro camara de comercio: Sefiale el nimero de registro en la Camara de Comercio.
Estado de liquidacién o intervencion: Indique si la entidad esta en alguno de estos estados.

1. Normal: Cuando la entidad se encuentra activa y no ha sido intervenida para administrar o
para liquidar y no ha iniciado un proceso de liquidacién voluntaria.

2. Liquidacioén voluntaria: Cuando la Asamblea decidi6 iniciar un proceso de liquidacion.

3. Intervencién para Administrar: Cuando la Superintendencia de la Economia Solidaria ha
decretado la toma de posesion de la entidad para administrar.

4. Intervencidon para liquidar: Cuando la Superintendencia de la Economia Solidaria ha
decretado la toma de posesion de la entidad para liquidar.

Fecha de liquidaciéon voluntaria: Indicar la fecha de la decision de la asamblea general de
liquidar la entidad.

NnGAS(
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32.No. resoluciéon de la intervencion: Numero de la resolucion de la intervencién de la
Supersolidaria.

33.Fecha resolucién de intervencion: Fecha de la resolucién de la intervenciéon de la
Supersolidaria.

34. ¢ Consolida? Indicar si la entidad reporta estados financieros consolidados, es decir tiene
entidades que controla o entidades subsidiarias.
1=Si
2=No
Si la seleccion fue fSi0 se habilitan 3 nuevos formatos, que a continuacion se describen:
165 - ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS
9074 - REVELACIONES CONSOLIDADAS
9075 - LISTADO DE ENTIDADES SUBSIDIARIAS-CONTROLADAS

Los cuales se deben diligenciar, validar y generar el correspondiente informe Consolidado.
Si la seleccion fue, No Consolida seleccione el No en el formato de identificacion y espere el
proximo periodo a reportar, segun le corresponda.

35. Compafiia aseguradora de pélizas vigentes: Indicar la compafiia de seguros con la que
tienen contratado los seguros.

36.La compafiia aseguradora es de naturaleza cooperativa:
Indicar. (1=Si 0=No)

37. Fecha préoxima renovacién péliza: Indicar la fecha de la pr6xima renovaciéon del seguro.

38. ¢La entidad utiliza sistemas de pago de bajo valor o pasarelas de pago?

1=SI Consaolida?
2=NO ®si  No

Sistema de pago: Es un conjunto organizado de politicas, reglas, acuerdos, instrumentos de
pago, entidades y componentes tecnoldgicos, tales como equipos, software y sistemas de
comunicacion, que permiten la transferencia de fondos entre los participantes, mediante la
recepcion, el procesamiento, la transmision, la compensacion y/o la liquidacién de 6rdenes de
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transferencia y recaudo.

Con base en el "Decreto 2555 de 2010 Articulo 2. 17.1.1.1"

39. Asociaciones a las que se encuentre afiliada la entidad solidaria: Seleccionar el
organismo de segundo grado al que se encuentra afiliado la cooperativa. Si no esta afiliado a
ningun organismo debe elegir la opcién ninguno.

40. Actividades desarrolladas secciones multiactivas o integrales: Este campo es solo para
entidades que desarrollan multiactividad. (Seleccionar de la tabla del punto 18), las
actividades econdmicas complementarias de la entidad.

B Supersolidaria - SICSES

v X
Editar Grabar Cancelar

O = i)‘i

Mueva Entidad  Selecdionar Entidad| Info CTAs || Cerrar  Windows

Codigo:  Nombre de la Entidad: Sigla: Grupa Morma Técnica
1014 |FONDO DE EMPLEADOS DE COMCEL FONCEL | |FONCEL | Ot @2 O3 O4

NIT: Fecha de Constitucién: Departamento: Ciudad:

200133989 |[121101995 | B [BocoTa «| |11001 | BocoTAD.C. v

Direccion: Cadigo Postal: Teléfono: Fax: Celular:

|A\.f CRA 684248 10 | |1234E»s | | 7429797| | | | |

Corren electrdnico institucional:

|yirrry. seguraf@claro.com.co |

Clasificacion entidad solidaria
Categoria: Sector: Grado: Tipo de Entidad:
1.COOPERATIVA | [ 2.Real (SES) 1.PRIMER. GRADO JCOOPERATIVAS DE TRABAID ASOCIADO ~
Clasificacion cooperativas de trabajo asociado: Actividad Econdmica
v v

Al dar clic sobre el Boton finfo CTAsO abre el siguiente cuadro. El boton finfo CTAsO se
habilita al elegir el tipo de entidad.
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B Informacion para CTAs X

Informacion para
Cooperativas de Trabajo Asociado CTA

Este asistente e guiara en todo el proceso del reporte de los estados finanderos de su entidad.

Prapios
Arrendados
En comodato
Medios de Produccidén En arriendo
De los asodiados -
En préstamo
En arriendo
De la empresa contratante
En use
Fija
Wariable

La compesacién ordinaria supera el SMLMV? SifNo
Compensacidn
Semestral

Otras Compensaciones Descanso
Anual

Produccién propia

Produccién por encargo

Trabajo
En instaladiones propias

] (=] =] [w] (] (=] (] (] (o] (]| (]| ][] [o]| ][] ]

En instalaciones de la empresa contratante

Cerrar

41. Medios de produccion propios: La presencia de la sefial indica que los medios de

produccion son propiedad de la CTA. La Ausencia indica que No.

42.Medios de produccién arrendados: La presencia de la sefial indica que los medios de

produccion son tomados en arriendo. La Ausencia indica que No.

43. Medios de produccion en comodato: El comodato es un contrato por el cual una parte

entrega a la otra gratuitamente una especie, mueble o raiz, para que haga uso de ella, con
cargo de restituir la misma especie después de terminado el uso (Definicion tomada de
Wikipedia). La presencia de la sefial indica que los medios de produccién son en comodato.
La Ausencia indica que No.

44. Medios de produccién de los asociados en arriendo: La presencia de la sefial indica que

los medios de produccion son propiedad de los asociados y son entregados en arriendo a la
CTA. La Ausencia indica que No.

45. Medios de produccién de los asociados en préstamo: La presencia de la sefial indica que

los medios de produccién son propiedad de los asociados y son entregados a la CTA en
calidad de préstamo. La Ausencia indica que No.

46. Medios de produccién de la empresa contratante en arriendo: La presencia de la sefial

indica que los medios de produccién son propiedad de la empresa contratante y son
entregados en arriendo a la CTA. La Ausencia indica que No.

47.Medios de produccién de la empresa contratante en uso: La presencia de la sefial indica

gue los medios de produccion son propiedad de la empresa contratante y son entregados a la
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

CTA para su uso. La Ausencia indica que No.

Compensacion fija: La presencia de la sefial indica que el tipo de compensacién que la CTA
paga a sus asociados es fija. La Ausencia indica que No.

Compensacion variable: La presencia de la sefal indica que el tipo de compensacion que la
CTA paga a sus asociados es variable. La Ausencia indica que No.

¢La compensacion ordinaria supera el SMLMV? La presencia de la sefial indica que la
compensacion ordinaria que la CTA paga a sus asociados supera el salario minimo legal
mensual vigente (SMLMV), o por lo menos es igual. La Ausencia indica que es inferior al
SMLMV.

Otras compensaciones - Semestral: La presencia de la sefial indica que la CTA paga a sus
asociados ademas de la compensacién ordinaria una compensacion semestral. La Ausencia
indica que No.

Otras compensaciones - Descanso: La presencia de la sefial indica que la CTA paga a sus
asociados ademas de la compensacion ordinaria una compensaciéon por descanso. La
Ausencia indica que No.

Otras compensaciones - Anual: La presencia de la sefial indica que la CTA paga a sus
asociados ademas de la compensacion ordinaria una compensacion anual. La Ausencia indica
que No.

Trabajo - Produccion propia: La presencia de la sefial indica que la CTA efectla produccion
por cuenta propia. La Ausencia indica que No.

Trabajo - Produccion por encargo: La presencia de la sefal indica que la CTA efectla la
produccion por encargo de la empresa contratante. La Ausencia indica que No.

Trabajo - Produccidn en instalaciones propias: La presencia de la sefial indica que la CTA
efectla la produccién en sus instalaciones. La Ausencia indica que No.

Trabajo - Produccion en instalaciones de la empresa contratante: La presencia de la
sefial indica que la CTA efectia la produccién en las instalaciones de la empresa que la
contrata. La Ausencia indica que No.
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VALIDACIONES

1. EI Nit debe ser valido, de acuerdo con el digito de verificacion.

2. Si una entidad se identifica con un cédigo ya asignado que no le corresponde, se genera un
mensaje error.

3. El nivel de supervision 2 y 3 debe corresponder con el valor de los activos reportados en los
estados financieros.

Formato 2 - PUC SES (Para reportes anteriores a diciembre 31 de 2015).
Formato 3 - Catalogo de Cuentas (para reportes financieros a partir del afio 2016).

6.2. INFORME ORGANOS DE DIRECCION Y CONTROL 8888 (F-14)

Objetivo

Diligenciar la informacion basica de las personas que ejercen cargos de direccion o control al interior
de las organizaciones solidarias vigiladas.

Nota: Previamente se debe haber diligenciado el formato de "Usuarios" que tiene la organizacion
solidaria.
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ESTRUCTURA DEL FORMATO:

+ -

Registro Validado

Consecutivo: l:l Orsi Cino

Tipo Identificacidn

Tipo de Directive o Control
() Consejo de administracién
() Junta de viglancia

() Representante legal

(O Revisor fiscal

() Oficial de cumplimiento
(_)Empleado de Cumplimiento
O Junta Directiva

() Comité de Administracién

Calidad:
() Principal () Suplente

@
st
CIND

Revisor fiscal [ Contador

Empresa:

B Supersolidaria - SICSES - [ INFORME ORGANOS DE DIRECCION Y CONTROL]
Primero  Anterior Préximo Ultmo Insertar Editar Borrar Grabar Cancelar

Fecha de Corte: 31/12/2018

Identificacion

Usuario validado
< [ ] Ja O
(C) Consejo de Direccién () Contador

Fecha del acta de la reunidn del drgano de
direccidn en que fue nombrado:

El directivo es accionista, sodo o directivo de socedades que tienen vinculos de negocios con la Organizadidn solidaria?.

Mimero tarjeta profesional

w v BEH B B

Limpiar Fitro Exportar Importar Validar Cambiar Cerrar Windows

() Junta de Control Social
() Comité de Control Social
() Comité de Vigilancia

El directivo tiene parientes dentro de la organizacién solidaria?
S

NO

Fecha en que fue
Posesionado por la
Superintendencia de la
Economia Solidaria

Periodo de vigenda
en gue ejercers el
cargo

| | & I

Mambre Revisor Fiscal o Contadar que firma los
balances:

Cédula de ciudadania

Revisor fiscal o Contador es?:

| (O Empleado () Socio

DESCRIPCION DE CAMPOS

Los siguientes son los campos que utiliza este formato:

1. Tipo Identificacion: Corresponde al tipo de identificacion del integrante del 6rgano de

direccion o control.
C=Cédula de Ciudadania
N=Nit

P=Pasaporte

E=Cédula de Extranjeria

creado en el de Usuarios.

3.

Numero de Ildentificacién: Numero de identificacion del directivo, debe estar previamente

Tipo Directivo o Control: Corresponde al tipo de integrante de los érganos de direccion o

control, conforme a la naturaleza juridica de la entidad.
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. Integrante Consejo de Administracién
. Integrante Junta de Vigilancia

. Representante Legal

. Revisor Fiscal

. Oficial de cumplimiento

. Empleado de cumplimiento

. Integrante Junta Directiva

. Integrante Comité de Administracion
. Integrante Consejo de Direccién

10. Integrante Junta de Control Social
11. Integrante Comité de Control Social
12. Integrante Comité de Vigilancia

O©oo~NOODWDNE

4. Calidad: Corresponde a la calidad que ostenta el integrante del 6rgano de direccién o control,
es decir si fue elegido principal o suplente.

1. Principal
2. Suplente

5. Fecha del acta de lareunién del 6rgano de direccion en que fue nombrado: Corresponde
a la fecha del acta de la reunién del 6érgano de direccion en que fue nombrado para ejercer el
cargo.

6. El directivo tiene parientes dentro de la organizacion solidaria: Sefiale si el directivo tiene
0 no parientes dentro de la organizacioén solidaria.

1.Si
0. No

7. EIl directivo es Accionista, Socio o Directivo de Sociedades que tienen vinculos de
negocios con la Organizacion Solidaria: Sefiale si el directivo es Accionista, Socio o
Directivo de sociedades que tienen vinculos de negocios con la organizacion solidaria.

1.Si
0. No

8. Empresa Revisoria Fiscal: Corresponde al nombre de la empresa de revisoria fiscal a la cual
el Revisor Fiscal presta sus servicios profesionales, cuando se trata de personas juridicas
nombradas por la asamblea de la entidad.

9. Numero tarjeta profesional Revisoria Fiscal: Corresponde al nimero tarjeta profesional del
revisor fiscal.
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10. Fecha en que fue posesionado por la Superintendencia de la Economia Solidaria:
Campo para ser diligenciado exclusivamente por cooperativas de ahorro y crédito o
multiactivas e integrales con seccion de ahorro y crédito, sefialando la fecha en que fue
posesionado por la Superintendencia de la Economia Solidaria para ejercer el cargo.

11. Periodo en que ejercera el cargo: Sefialar el periodo durante el cual ejercera el cargo.

12. Periodo en que ejercera el cargo: Sefialar el periodo durante el cual ejercera el cargo.

13.Nombre Revisor Fiscal o Contador que firma los balances: Nombre de la persona que
firma los estados financieros.

14. Cédula de ciudadania: Numero de identificacion del revisor fiscal o contador.

15. ¢ Revisor Fiscal o Contador? Si el contador es empleado o socio de la empresa que presta

los servicios profesionales, seleccione:

Empleado =1
Socio =2

6.3. RELACION DE INVERSIONES 9036 (F-17)

Objetivos

f  Tener una informacion completa de las inversiones realizadas por la entidad.
1 Controlar la correcta valoracién y contabilizacién de las inversiones.
1 Conocer el nivel de deterioro de las mismas.
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ESTRUCTURA DEL FORMATO

a Supersclidaria - SICSES - [RELACION DE INVERSIONES]
+ - N @ v B &
Primera  Anterior  Praximo  Ultmo Insertar Editar Borrar Grabar Cancelar | Limpiar Fitro Exportar Importar Validar Cambiar Cerrar Windows
Registro Validado
Consecutivo: s N Fecha de Corte: 31/12/2018
Datos generales
Codigo contable: NIT: Nombre del emisor
Clase titulo ~ || Nimero del titulo: Tipo titulo s
Emision
Fecha de emisidn Fecha de vendmiento Walor nominal Moneda
Tipo de tasa Tasa fija o puntos Valor de la unidad Modalidad Periodicidad de pago
Compra
Fecha de compra Valor compra Tasa compra Nimero de acciones o cuotas
Valoracién
Fecha de valoraddén Valor actual Tasa Efectiva Valoracidn Valor de la unidad
Valoracion Deterioro Bases de Medicion
| | | v

DESCRIPCION DE CAMPOS
Los siguientes son los campos que utiliza este formato:

1. Cddigo: Corresponde al codigo de la cuenta del Catalogo Unico de Informacion Financiera con
Fines de Supervisién, a seis digitos, en el cual se encuentra registrada la inversion, conforme a
los nuevos marcos normativos del Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

2. Nit del emisor: Numero de identificacion tributaria. El formato adecuado es ###-###-###-D. La D,
significa el digito de verificacion. El software Sicses verifica automaticamente que sea un Nit
valido calculando el digito de verificacion y comparandolo con el registrado.

3. Nombre Emisor: Corresponde al nombre y/o la razén social de quien emite el tipo titulo que
sustenta la inversion.

4. Clase de titulo: Se debe sefialar si el titulo es de deuda, titulo participativo, o instrumento
derivado.
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10.

Titulos y/o valores de deuda: Son aquellos que otorguen al titular del respectivo valor la
calidad de acreedor del emisor.

Los bonos convertibles en acciones se entienden como titulos y/o valores de deuda, en tanto
no se hayan convertido en acciones.

Titulos y/o valores participativos: Son aquellos que otorguen al titular del respectivo valor la
calidad de copropietario del emisor.

Forman parte de los titulos y/o valores participativos los titulos y/o valores mixtos provenientes
de procesos de titularizacién que reconozcan de manera simultanea derechos de crédito y de
participacion.

Instrumentos derivados: Son operaciones que se realizan mediante contrato y representan
para la entidad derechos u obligaciones dependiendo, entre otros, del comportamiento en el
mercado, de las tasas de cambio, las tasas de interés, los indices bursatiles o cualquier otro
subyacente pactado, los cuales se liquidaran en fecha futura acordada. Los contratos de
instrumentos derivados pueden efectuarse para administrar liquidez o con fines de cobertura.

Numero del titulo: Sefialar el nimero con el cual se identifica el titulo objeto de la inversién, ya
sea de deuda, participativo o instrumento derivado.

Tipo de titulo: Se debe indicar si corresponde a

1. CERTIFICADOS

- 2.TITULOS

- 3.BONOS

-  4.ACEPTACIONES

- 5.CEDULAS

- 6.PAPELES COMERCIALES

- 7.ACCIONES

- 8.CUOTAS

-  9.DERECHOS EN FONDOS

- 10. DERIVADOS FINANCIEROS.

Fecha de emisién: Corresponde a la fecha de emision del titulo, fecha registrada en el titulo
fisico. Este campo no aplica para titulos participativos.

Fecha de vencimiento: Indicar la fecha de vencimiento del titulo. Para el caso de los titulos
participativos no existe fecha de vencimiento.

Valor nominal: Corresponde al valor por el cual se emite el titulo, también se denomina valor
facial y es el que esta consignado en el titulo fisico, este valor debe expresarse en pesos
colombianos. Este campo no aplica para titulos participativos.

Moneda: Identifica la unidad de valor en la que esta expresado el titulo en su emision,
comunmente estas unidades pueden ser: PESOS COLOMBIANOS, DOLARES DE ESTADOS
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UNIDOS, EUROS O UNIDADES DE VALOR REAL. Este campo no aplica para titulos
participativos.

11. Tipo de tasa: Se registra el tipo de tasa utilizada en la emision del titulo. Si el titulo es de tasa fija
se selecciona el tipo de tasa FIJA. Si el titulo es de tasa variable se registra dicha tasa, (Ej. Si el
titulo en sus condiciones faciales dice DTF+2, en este campo se diligencia DTF. Otras tasa
comunmente utilizadas son: IPC, UVR, TBS, etc.). Puede que la tasa variable no venga
acompafiada de puntos adicionales. Este campo no aplica para titulos participativos.

TIPOS DE TASA DE INTERES

Proceso de Instalacion Preguntas Frecuentes

1 FLIATASA FUA

2 DTF TASA DEPOSITOS A TERMINO FIO

3 IPCINDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

4 UVR UNIDAD DE VALOR REAL

5 VUVR VARIAGION ANUAL UVR

[ PRIME TASA PRIME

7 LIBOR TASA LIBOR

a TBS TASA BASICA SUPERBANCARIA

9 TCC TASA CAPTACION CORPORAGIONES FINANCIERAS

10 EUDO TASA DE CAMBIO EURO DOLAR

1 IPMIPC INGRESOS MEDIOS ACUMULADO 12 MESES

12 IPC1 80% IPC

13 IPC2 80% IPM

14 IPC4 110% IPM

15 LIB1 LBOR 1 MES

16 LIB2 LIBOR 2 MESES

17 LIB3 LIBOR 3 MESES

18 LIB4 LIBOR 6 MESES

19 LIB5 LIBOR 1 ANO

20 S5I TASA MAXIMA CASTIGO

21 TBBT TBS BANCOS MV 10 TA

2 TBSA TASA BASICA ANUAL

23 TBSS TASA BASICA SEMESTRE

24 TBST TASA BASICA TRIMESTRE

25 TBTA TBS MVIL 10 >360 ADI

2 TDTA TBS BAN MAYOR 1A TA

27 TES1 TASA PROMEDIO TES A 1 ARO ULTIMOS DOCE MESES
28 TES2 TASA PROMEDIO TES A 2 ANOS ULTIMOS DOCE MESES
29 TES3 TASA PROMEDIO TES A 3 AROS ULTIMOS DOCE MESES
30 IPCP IPC PENSIONAL

(OAPSIGASCIF/GRUPOQ DE DESARROLLO

12. Tasa fija o puntos: Si el titulo posee tasa fija, se registra la tasa efectiva anual pactada que
pagara el titulo durante su vigencia. En el caso de poseer una tasa variable con puntos
adicionales como por ejemplo DTF+2, en este campo se diligencia "2". Si la tasa variable no tiene
puntos adicionales este campo no se diligencia con el nimero 0. Este campo no aplica para
titulos participativos.

13. Valor de la unidad: Si se tiene inversiones en fondos fiduciarios o fondos de valores, se debe
diligenciar el valor de la unidad del fondo en el momento de su constitucién. Este campo no aplica
para acciones, cuotas o partes de interés.

14. Modalidad de pago: Para los titulos de deuda, corresponde a la modalidad de pago de los
intereses, puede ser anticipado o vencido. Este campo no aplica para titulos participativos.

1 = ANTICIPADA
2 =VENCIDA

15. Periodicidad de pago: Para los titulos de deuda, corresponde al periodo de tiempo de cada pago
de intereses, expresado en dias. Este campo no aplica para titulos participativos.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Fecha de compra: En el caso de que el titulo haya sido adquirido en una fecha posterior a su
emision, se registrara la fecha de adquisicion del mismo.

Valor de compra: En el caso de que el titulo haya sido adquirido en una fecha posterior a su
emision, se registrara el valor en pesos por el cual se adquirié el mismo.

Tasa de compra: En el caso de que el titulo haya sido adquirido en una fecha posterior a su
emision, se registrara la tasa efectiva anual por la cual se adquirié el titulo de deuda. Este campo
no aplica para titulos participativos.

NUumero de acciones o cuotas: Para los titulos participativos se debe diligenciar el nUmero de
acciones, cuotas o partes de interés social en el momento de la compra.

Fecha de valoracién: Corresponde a la fecha de corte en la cual se realiza la valoracion de la
inversion de acuerdo con la politica contable adoptada por la entidad y a los marcos normativos
contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

Valor actual: Corresponde al valor total en pesos resultante de realizar la valoracion de la
inversion de acuerdo con la politica contable adoptada por la entidad y a los marcos normativos
contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

Tasa efectiva de valoracién: Se registrara la tasa efectiva calculada para realizar la valoracion
de la inversion, expresada en términos efectivos anuales, de acuerdo con los marcos normativos
contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios. Este campo no aplica para titulos
participativos.

Valor de la unidad: Si se tiene inversiones en fondos fiduciarios o fondos de valores, se debe
diligenciar el valor de la unidad del fondo en el momento de su valoracion.

Valoracién: Se registra la variacién en pesos por aumento o disminucion del valor de la inversion
como producto de su valoracion, conforme a los pardmetros establecidos en los marcos
normativos contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

Bases de Medicién: Corresponde a la base de medicidn seleccionada por la organizacion para
realizar el proceso de medicion de las inversiones, conforme a los pardmetros establecidos en los
marcos normativos contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

- Costo Amortizado

- Valor razonable con cambios en el resultado
- Valor razonable con cambios en el ORI

- Costo menos deterioro

- Al método de participacion patrimonial

Deterioro: Es el monto en pesos correspondiente a la pérdida reconocida por la entidad sobre las
inversiones una vez evaluada la evidencia objetiva de deterioro, segun los parametros que
establecen los marcos normativos contenidos en el Decreto 2420 de 2015 y sus modificatorios.

Proceso (s) relacionado (s): Elabor6: Grupo GASCIF

Revis6: Grupo Desarrollo, Subcomité normas de informacion contable y financiera SES

GESTION DE INFRAESTRUCTURA Aprobd: William Calder6n Moreno

Fecha de vigencia: Septiembre de 2018




§ Supersolidaria

Superintendencia de la Economia Solidaria

INSTRUCTIVO REPORTE DEL FORMULARIO Codigo:
OFICIAL DE RENDICION DE CUENTAS - SICSES

D-GEIN-010
Version: 05

VALIDACIONES

VALIDACIONES CONTRA EL CATALOGO DE CUENTAS

120000-P120399-P120499-P120699-P120899-P121399-P121699-P121899-P122099-P122299-
P122499-P122699-P122899-P123099-P123299 = ValorActual

6.4. INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O CONTRIBUCIONES 9013 (F-21)

Objetivo

Conocer el monto de los aportes o contribuciones, efectuados por cada uno de los asociados a la

entidad.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

Nota: Para diligenciar este formato previamente se debe haber diligenciado el formato de "Usuarios"

gue tiene la organizacion solidaria.

Tipo Identificacidn
Mombres:

Aportes

Monto Promedio Aportes)
Contribuciones del Ejerdicio

[ ]

B Supersolidaria - SICSES - [INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O CONTRIBUCIONES]

L J Fe
Primero  Anterior Prdximo  Ultmo | Insertar | Editar Borrar Grabar Cancelar

Registro Validado

Consecutivo: l:l Osi COiNo

Fecha de Corte: 31/12/2018

Identificacion:

Saldo a fecha valor de Aporte/ Saldo Aporte/ Saldo Aporte/

[ ] e

N ® B ®w v E B E

Limpiar Filtro Exportar Importar Validar Cambiar Cerrar Windows

Usuario validado

Contribucidn extraordinario Valor Revalorizadidn

(tima Fecha de Pago

deA%n rtes/Contribuciones

[m] Asistié a la tiltima asamblea

DESCRIPCION DE CAMPOS

1. Tipo de identificacion: Seleccione el tipo de identificacién del asociado segun las opciones

presentadas.
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C = Cédula de Ciudadania
N = Nit

U = NUIP

P = Pasaporte

E = Cédula de Extranjeria
R = Registro Civil

| = Tarjeta de Identidad

Numero de ldentificacion: Numero de identificacion del deudor, debe estar previamente
creado en el de Usuarios.

Saldo de Aportes o Contribuciones a la fecha: Registrar el saldo de aportes sociales o
contribuciones de cada asociado a la fecha de corte que se esta reportando.

Valor Aporte o Contribucién mensual: Registrar el valor del aporte o contribuciones
mensual que debe realizar cada asociado.

Saldo Aportes ordinarios o Contribuciones ordinarias: Registrar el saldo de aportes
sociales ordinarios o contribuciones ordinarias, de cada asociado a la fecha de corte que se
esta reportando.

Saldo Aportes extraordinarios o Contribuciones extraordinarias: Registrar el saldo de
aportes sociales extraordinarios o contribuciones extraordinarias de cada asociado a la fecha
de corte que se esta reportando.

Valor Revalorizacion: Corresponde al valor por concepto de revalorizacién de aportes o
contribuciones a la fecha de corte que se esta reportando, de acuerdo con lo aprobado en la
Gltima asamblea.

Monto promedio Aportes o Contribuciones (dia / afio) del ejercicio: Registra el monto
promedio aportes o contribuciones (dia/afio) de cada asociado a la fecha de corte que se esta
reportando.

Ultima fecha de pago de Aportes o Contribuciones: Se registra la Ultima fecha de pago de
aportes o contribuciones.

VALIDACIONES

310000 = Saldo
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6.5. INFORME INDIVIDUAL DE PARENTESCOS Y OTROS VINCULOS (PARTE A) 9016 (F-
24)

Objetivo

Reportar la informacién individual de los parientes de los directivos de la organizacién solidaria
reportante.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

B Supersolidaria - SICSES - [ INFORME INDIVIDUAL DE PARENTESCOS ¥ OTROS VINCULOS (PARTE A - PARENTESCOS)]

N @® B w v BH B B

Limpiar Filtro Exportar Importar Validar Cambiar Cerrar Windows

L J rFs
Primero  Anterior Préximo Ultmo Insertar Editar Borrar Grabar Cancelar

Registro Validado

Consecutivo: l:l s ONo Fecha de Corte: 31/12/2018

Tipo Identificacion del Directivo Identificacion del Directivo:
Usuario validado

[ ] Ox Ome

Mombres:

Mo. Identificacidn
Tipo Identificacidn del Pariente del pariente: P

Nombres del Pariente:

Parentesco

DESCRIPCION DE CAMPOS

1. Tipo de identificacion del Directivo: Seleccione el tipo de identificacién del directivo
segun las opciones presentadas.

C = Cédula de Ciudadania
N = Nit

P = Pasaporte

E = Cédula de Extranjeria

2. Numero de identificacién del Directivo: Registre el nimero de identificacion del directivo
gue corresponde al tipo de identificacion seleccionado.

3. Tipo de identificacion del pariente: Para los casos en que el directivo tenga parientes
dentro de la organizacion solidaria, registre el tipo de identificacion del pariente.

C = Cédula de Ciudadania

N = Nit
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U = NUIP

P = Pasaporte

E = Cédula de Extranjeria
E = Cédula de Extranjeria
R = Registro Civil

| = Tarjeta de Identidad

4. Numero de identificacidén pariente: Para los casos en que el directivo tenga parientes
dentro de la organizacion solidaria, registre el nUmero de identificacién del pariente.

5. Parentesco por grado de consanguinidad, de afinidad o civil: Para los casos en que el
directivo tenga parientes dentro de la organizacién solidaria, registre el tipo de parentesco
cuando se trate de primer, segundo, tercer o cuarto grado de consanguinidad, de afinidad
o civil.

1. Abuelo
2.Conyuge
3.Cuiiado
5.Hermano(a)
6.Hijo(a) Adoptivo
7.Hijo(a)

8.Madre Adoptante
9. Madre

10. Nieto(a)

11. Padre Adoptante
12. Padre

13. Compariero(a) Permanente
14. Primo(a)

15. Sobrino(a)

16. Suegro(a)

17. Tio(a)

18. Yerno

19. Nuera
20.Bisabuelo(a)
21.Bisnieto(a)
22.Primo(a) Hermano(a)
23.Tio(a) Abuelo(a)
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6.6. RELACIOON DE BIENES RECIBIDOS EN PAGO 9021 (F-15)

Objetivo

Obtener la informacion detallada de los bienes recibidos en pago.

-4 Supersolidaria - SICSES - [RELACION DE BIEMES RECIBIDOS EM PAGO]
+ - N\ @ v BH B
Erimero  Anterior  Préximo  Ultimo | Insertar | Editar Borrar Grabar Cancelar | Limpiar Filtro Exportar Importar Validar Cambiar Cerrar  Windows

Registro Validado

Consecutivo: I:I isi ) No Fecha de Corte: 31/12/2018
Cadigo contabls: Descripcidn del bien
Clase del bien Fecha de recibo
() 1.Inmueble - vivienda () 2.Inmueble - no vivienda () 3.Mueble | | A
MNombre del deudor Walor obligaciones
Walar de recibo Adiciones “Walar bokal Fecha avaluo
Walor del avaluo Provisian

ESTRUCTURA DEL FORMATO
DESCRIPCION DE CAMPOS

1. Cddigo contable: Se indicara para cada activo recibido en pago, el cédigo de la subcuenta
del Plan Unico de Cuentas correspondiente.

2. Descripcion del bien: Se detallara, para los bienes inmuebles, las caracteristicas generales
(terreno, edificio, casa, finca, etc.), ubicacion geografica y extension, asi como el nimero de
escritura, la notaria donde se encuentra registrada y la ciudad de la notaria. Para el caso de
los terrenos que tengan construccién indicar la edificacion correspondiente; cuando existan
edificaciones utilizadas en varias actividades, se relacionara toda la informacion que se solicita
en el cuadro, del bien en su totalidad, dentro de la actividad con mayor porcentaje de
utilizacién. Mientras que para los bienes muebles se debe relacionar la marca, modelo y tipo
de bien (vehiculo, muebles, equipo, computadores), asi como, la descripcion de la ubicacion
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de los mismos, para el caso de los vehiculos y maquinaria especificar el destino de los
mismos. Los bienes muebles que se encuentren en almacén no se relacionaran en estos
cuadros. Adicionalmente, los muebles, enseres y equipo de oficina cuyo valor individual sea
inferior al monto permitido por la legislacion fiscal vigente para depreciar los bienes en el
mismo afo que se adquirieron independientemente de la vida Gtil, no se detallaran y se
totalizaran para efectos de presentacion, bajo la descripcion de Subtotal de Muebles y
Enseres menores al monto sefialado.

3. Clase de bien: Se utilizara la siguiente nomenclatura:
Inmueble i vivienda =1
Inmueble no vivienda =2
Mueble =3

4. Fecha de recibo: es la fecha en la cual se registré el bien recibido. En Dias (DD), Mes (MM),
Afio (AAAA en cuatro digitos). Debe ser menor que la fecha de reporte.

5. Nombre del deudor: Indicar el nombre del deudor que entrego el bien con su obligacion a la
entidad.

6. Valor de la Obligacion: se registrara el monto total, por capital, intereses y otros conceptos,
adeudado por el cliente, del cual se recibié la dacién en pago.

7. Valor de Recibo: se registrara el monto por el cual fue recibido el bien en dacién en pago.

8. Adiciones: se registrara el valor de las nuevas adquisiciones o las mejoras que incrementan
el valor del activo. En el caso de un incremento en el valor de activos ya relacionados, el
motivo del incremento se indicara en la primera columna debajo de la descripcién del
respectivo bien; si se trata de nuevas adquisiciones se debe describir igualmente en la primera
columna los datos del bien, nimero de escritura, notaria y ciudad, y de adiciones el valor por
el que se recibié el bien.

9. Valor total: se registra por cada activo, el resultado de sumarle al valor de recibo, adiciones y
el incremento del ajuste por inflacion.

10. Fecha ultimo avalto: Dia (DD), Mes (MM), y Afio (AAAA, a cuatro digitos) Debe ser menor o
igual que la fecha de reporte.

11. Valor del avalto: se registra el valor del activo que ha sido determinado por una compairiia de
avaluos de reconocida trayectoria.

12. Provision: se registrara el valor de la provision causada de acuerdo a la resolucion 1507 de
2001.
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VALIDACIONES INTERNAS

NO DATO CONDICION DATO

1. Fecha de recibo < = Fecha de reporte
2. Fecha de avallo < = Fecha de reporte
3. VALOR TOTAL = VALOR RECIBO + ADICIONES

VALIDACIONES CONTRA EL PUC

NO DATO CONDICION DATO

4. 195000 =SUMA VALOR TOTAL
5. 199920 =SUMA PROVISIONES

6.7. RELACION DE PROPIEDADES Y EQUIPO 9022 (F-15)

Objetivo

Conocer la composicién de los activos en Propiedades y Equipo que posee la entidad, al cierre
del periodo.
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ESTRUCTURA DEL FORMATO

-

+
Primero  Anterior Proximo Ultime Insertar Editar

Consecutivo: I:I

Registro Validado

Csi e

Cadigo subcuenta: Descripcion del bien

8 Supersolidaria - SICSES - [RELACION DE PROPIEDADES ¥ EQUIPOS (MODIFICADO)]

Borrar

@ B B v

Limpiar Filtre Exportar Importar

B

Grabar Cancelar Validar Cambiar Cerrar Windows

Fecha de Corte: 31/12/2018

[m] Bien dado de baja

Datos del bien
Uso del bien

() 1.En arrienda (C) 2.Uso de la entidad

Fecha de adquisicion Coszto histdrico

() 3.Desocupado

(O) 4.parala venta () 5.Recreacién

Adiciones Depreciacidn acumulada

“alor neto en libros Fecha ultimo avaluo

“alor del avaluo Provizidn

| | | &

Walorizacian Reporta en grupo
[ ] Os Ow

Gravamen juridico

Fecha dltimo pago impuestoz Amartizacion y agotamienta

| | B | |

() 1.Hipoteca primer grade () 2.Hipoteca compartida () 3.Prendas (C) 4.0tros gravamenes () 5.Ninguno

Descripeion gravamen juridico

Tiempa a Depreciar Meses]  Valor Mensual 2 Depreciar
UIEILED Registros: Valor neto en libros Depredacidn acumulada:  Provisidn Valorizacidn Amortizacidn y agotamiento
[ Receaser | of| | | \ ||

DESCRIPCION DE CAMPOS

1. Coédigo contable: Se indicara para cada activo fijo, el cédigo de la subcuenta del Plan Unico

de Cuentas correspondiente.
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