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INSTRUCCIONES

La persona designada para atender la Visita de la Superintendencia de Economia Solidaria (SES), recibira un
correo electrénico con un link que le permitira acceder a una carpeta en la aplicacion Google Drive para subir
la informacion del proceso de inspeccion.

Favor seguir las recomendaciones del presente documento.

En la bandeja del correo encontrara:

Coordinacién Grupo . Carpeta compartida contigo: "04_Cargue de informacién Entidad Vigilada® - inspeccionfinanciera@supersolid...

Al abrir el correo, dar clic sobre el texto que indica la flecha roja.

inspeccionfinanciera@supersolidaria.gov.co ha
compartido una carpeta

L
Al

siguiente carpeta compartida:

B 04_Cargue de informacion Entidad Vigilada <y

De

Propietario: Coordinacion Grupo Inspeccion
Delegatura Financiera

D Maodificado por ultima vez por Coordinacion Grupo
Inspeccion Delegatura Financiera hace 1 hora

,5 inspeccionfinanciera@supersolidaria.gov.co te ha invitado a colaborar en la

Luego emergera la siguientes ventanas:

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Claudia Infante
Cargo: Contratista — Delegatura Financiera

Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez
Cargo: Superintendente Delegado Supervision de
la actividad financiera del cooperativismo.

Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez
Cargo: Superintendente Delegado Supervision de la
actividad financiera del cooperativismo..
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a) Encontrara una carpeta para cargar la informacién de la Entidad y otra para la Revisoria Fiscal, en
donde estan creadas subcarpetas con los diferentes numerales y sub numerales, los cuales coinciden
con los que se encuentran en los requerimientos de informacion. Si no coinciden, se pueden editar y
ajustar segun el requerimiento.

b) Haga clic sobre la carpeta “Entidad o Revisoria Fiscal” segun corresponda, € inicie el cargue de la
informacion.

- - - B B

Luego dar clic derecho sobre la pantalla y seleccionar “Subir archivo”; en cada sub carpeta se debe realizar el
mismo procedimiento y seleccionar los archivos desde el computador.
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Ejemplo de nombre de archivos

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Claudia Infante Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez

Cargo: Contratista — Delegatura Financiera Cargg:' Supefrlnter)dente Delegado_S_upelemn de Cargo: Su_pennltendente Delegaqq Supervision de la
la actividad financiera del cooperativismo. actividad financiera del cooperativismo..
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Para una correcta recepcion de la informacion tener presente:
1) Preparar y marcar los archivos con el numeral y/o literal del requerimiento de informacién y nombre
del documento.
2) Los archivos deben estar nombrados con maximo 12 caracteres, no deben contener caracteres
especiales ni signos de puntuacion (.,")
3) No cargar archivos ZIP ni RAR.
4) Se cargan archivos de forma individual.
5) Se pueden seleccionar varios archivos para ser cargados de manera simultanea.
6) Se pueden cargar archivos, pdf, excel, Word, Porwerpoint, etc.

Cualquier duda o dificultad favor informarlo a los correos que han sido relacionados para el proceso de

inspeccion.

HISTORIAL DE CAMBIOS

RAR

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
Diciembre de . .
0 2022 Primera version del documento
Septiembre o
1 de 2023 Actualizacién de logos

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Claudia Infante
Cargo: Contratista — Delegatura Financiera

Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez
Cargo: Superintendente Delegado Supervision de
la actividad financiera del cooperativismo.

Nombre: Carlos Adolfo Rodriguez
Cargo: Superintendente Delegado Supervision de la
actividad financiera del cooperativismo..




