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1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento normativo para autorizar en forma previa las solicitudes que presenten las entidades vigiladas
en relacién con la constitucion de la entidad, el ejercicio de la actividad financiera, fusion, transformacién, incorporacion,
escision, cesion de activos y pasivos, desmonte de la actividad financiera, apertura, traslado y cierre de oficinas y
corresponsales no bancarios.

2. ALCANCE

Desde la recepcion de la documentacion enviada por las entidades vigiladas para cada uno de los tipos de autorizacion,
pasando por el analisis de la informacion, hasta elaboracién de la resolucién de autorizaciéon o negacion

3. TERMINOLOGIA

Actividad Financiera: Segun el inciso cuarto del citado articulo 39 de la Ley 454 de 1998 “se entendera como actividad
financiera la captacion de depdsitos, a la vista 0 a término de asociados o de terceros para colocarlos nuevamente a
través de préstamos, descuentos, anticipos u otras operaciones activas de crédito y, en general, el aprovechamiento o
inversion de los recursos captados de los asociados o de terceros.

Autorizaciéon Previa: La actividad financiera y cualquier otra relacionada con el manejo y aprovechamiento de los
recursos de captacion, previstas en el articulo 335 de la Constitucidon Politica de Colombia, por ostentar el caracter de
interés publico, sélo pueden ser ejercidas previa autorizacion del Estado.

Escision: Con la figura de la escisién se pretende dividir un patrimonio en varias partes, cada una de las cuales se
destina para la creacion de una organizacién nueva o su integracion a organizaciones de economia solidaria ya
existentes.

Fusién: Habra fusién cuando una o mas organizaciones de economia solidaria se disuelvan sin liquidarse, para crear
una nueva.

Incorporacion: En la incorporacion las organizaciones de economia solidaria se disuelven sin liquidarse y transfieren su
patrimonio a otra existente.

Punto de Control (*PC): Punto dentro de la operacién o etapa del proceso que requiere un control eficaz para eliminar o
minimizar hasta niveles aceptables una desviacion en la ejecucién de las actividades o un riesgo; entiéndase control
eficaz como revision, verificacion, validacion o demas acciones para mantener una operacién bajo condiciones
controladas y garantizar que se cumplan los requisitos establecidos, antes de ser entregado el servicio o producto interno
o externo.

Transformacién: Es la operacion juridica mediante la cual la sociedad abandona su primitiva vestidura, adopta la que
corresponde a un tipo social distinto y se somete para el futuro a las normas ordenadoras del tipo social adoptado.

4. GENERALIDADES

Toda reforma estatutaria que corresponda a la fusién, transformacion, incorporacidon y escision de las organizaciones de
la economia solidaria, requiere de autorizacién previa al registro en Camara de Comercio por parte de esta
Superintendencia.
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A continuacién, se presentan los requisitos y documentacion necesaria para adelantar los diferentes tipos de
autorizaciones previas:

1. AUTORIZACION PARA
CONSTITUCION Requisitos Generales:

La actividad financiera del sector cooperativo vigilado por la Superintendencia de la Economia Solidaria, sélo la podran
ejercer las cooperativas especializadas de ahorro y crédito, las multiactivas e integrales con seccién de ahorro y crédito,
exclusivamente con sus asociados, previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

v Demostrar el monto minimo de aportes sociales pagados no reducibles, fijados por el legislador.

v Autorizacion previa y expresa de la Superintendencia de la Economia Solidaria para ejercer dicha actividad, para
lo cual, ésta se cerciorara de la solvencia patrimonial de la entidad, su idoneidad y la de sus administradores.

v Acreditar las circunstancias especiales y las condiciones sociales y econdmicas que justifiquen el ejercicio de la
actividad financiera sin acudir a la especializacién o con excepcion a montos minimos. (Ver guia para la creacion
de organizaciones solidarias que pretendan ejercer la actividad financiera-Carta Circular No. 003 del 18 de junio
de 2014).

Una vez aportados los documentos sefalados en el numeral 3.2 y surtido el tramite de publicacion, el Superintendente de
la Economia Solidaria resolvera la solicitud dentro de los noventa (90) dias habiles siguientes, siempre que los
peticionarios hayan suministrado la informacion requerida.

El Superintendente podra impartir la autorizacién para constituir la entidad, cuando la solicitud satisfaga los requisitos
legales y se cerciore, por cualesquiera investigaciones que estime pertinentes del caracter, responsabilidad, idoneidad y
solvencia patrimonial de las personas que participen en la constitucion, para el efecto, evaluara que cumplan con los
criterios de idoneidad previstos en el subnumeral 3.1, numeral 3., Capitulo VIII de la circular basica juridica. En todo
caso, la organizacion sélo podra captar ahorro una vez obtenga la autorizacién para ejercer la actividad financiera y
cuente con el seguro de Depdsito otorgado por el Fondo de Garantias de Entidades Cooperativas —-FOGACOOP.

2. AUTORIZACION PARA DESMONTE DEL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD FINANCIERA

Si una cooperativa que ejerce la actividad financiera no puede o no desea continuar ejerciéndola, debera solicitar a la
Superintendencia de la Economia Solidaria la autorizacién para el desmonte de dicha actividad y remitir los siguientes
documentos:

v Plan de ajuste, en el cual se especifique la forma y el plazo para devolver los ahorros que poseen los asociados,

que en todo caso no sera superior a un afio, adjuntando para ello los siguientes documentos:
- Estados financieros con corte al mes inmediatamente anterior
- Flujo de caja proyectado trimestralmente para un afio
- Proyeccién financiera trimestral a un afio.

v Certificacion suscrita por el revisor fiscal donde conste que los asociados impartieron la autorizacion individual
por escrito para el traslado de sus ahorros a la cuenta de aportes sociales 0 que autorizaron un tratamiento
diferente para la devolucion.

v Acta de asamblea general en donde conste la aprobacion del desmonte de la actividad financiera, asi como la
reforma estatutaria, firmada por el presidente, el secretario y la comisiéon de aprobacion de la misma.

v/ Copia del acta del consejo de administracidon, donde se convoca de acuerdo con el término establecido en el
estatuto, en donde debera constar la fecha y el medio a través del cual se informa de la convocatoria, si dentro
del cuerpo del acta de la asamblea general no hay constancia de este requisito.

v Cuadro comparativo de los estatutos nuevos y antiguos y el texto completo del estatuto reformado



_ POTENCIADE LA

Cédigo:
COLOMBIA ? PR-SUPE-009

1

VlDA Supersolidari AUTORIZACIONES PREVIAS Septiembre - 2023

Revision: 01

4
v

Estados financieros dictaminados y certificados del ultimo periodo.
Informacién adicional que requiera la Superintendencia de la Economia Solidaria

3. AUTORIZACION PARA TRANSFORMACION

Para efectos de solicitar la autorizacion de transformacién se deberan allegar en original, de acuerdo a las instrucciones
impartidas por esta Superintendencia para su remision, los siguientes documentos:

v

Formato de solicitud del tramite suscrita por el representante legal, donde conste adicionalmente la certificacion
suscrita por el representante legal y el revisor fiscal sobre el monto minimo de aportes sociales pagados exigidos
por la ley. Ver menu tramites de la pagina web www.supersolidaria.gov.co

Certificado suscrito por el representante legal, en el que conste que los documentos contentivos de las bases de
la transformacién se mantuvieron a disposicion de los asociados en las oficinas donde funciona la administracion
de la organizacién en su domicilio principal, por los menos con quince (15) dias habiles de antelacién a la reunion
donde se pretende aprobar la reforma estatutaria correspondiente (articulo 13 de la Ley 222 de 1995).

Aviso de intencién de transformacién publicado en un diario de amplia circulacién nacional, a través del cual el
representante legal da a conocer al publico esa intenciéon con una antelacion de quince (15) dias habiles a la
realizacion de la asamblea, donde se adopte la decision que debera contener como minimo lo siguiente: nombre
de la organizacion solidaria, valor de los activos y pasivos de la misma, sintesis de los motivos de la
transformacion y clase de organizacion en la que pretende transformarse.

En el evento que se pretenda la transformacion en una cooperativa de ahorro y crédito, multiactiva o integral con
seccion de ahorro y crédito, en el citado aviso se debera informar sobre el derecho de oposicion que le asiste a la
comunidad en general.

Copia de la convocatoria a la asamblea general para autorizar la transformacion, en la cual debi6 incluirse en el
orden del dia, el punto referente a la transformacion indicando expresamente la posibilidad que tienen los
asociados de ejercer el derecho de retiro y que el proyecto o las bases de la transformacion estuvo a disposicion
de los asociados en las oficinas en el domicilio principal, por lo menos con quince (15) dias habiles de antelacién
a la fecha de la asamblea. La omision de este requisito hara ineficaces las decisiones relacionadas con los
referidos temas.

Copia del acta de asamblea general, debidamente aprobada, tomada del libro oficial de la entidad, donde conste
la decision de la transformacion.

Copia del acta del consejo de administracion o el érgano equivalente, tomada del libro oficial, donde conste la
convocatoria.

Constancia de verificaciéon y de publicacion del listado de asociados inhabiles expedida por la junta de vigilancia o
el érgano equivalente, de acuerdo con lo previsto en la Ley y en el estatuto.

En caso de ser una asamblea general de delegados, anexar la informacion pertinente a la eleccion de los
delegados: acta del consejo de administracion u érgano equivalente donde se reglamenta la eleccion y se
convoca a las elecciones, reglamento de eleccién, actas de escrutinios.

Estatuto vigente de la organizacién solidaria.
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Estatuto de la nueva organizacion solidaria.

Estados financieros intermedios certificados y dictaminados con corte no mayor a un mes de la fecha en que se
decide la transformacién por el maximo 6rgano social.

Balance general proyectado de la nueva organizacion resultante.

Proyecto de transformacion, el cual se dara a conocer a los asociados con la antelacion que fije el estatuto a la
realizacion de la asamblea general y debera contener:

* Motivos de la transformacion y las condiciones en que se realizara.

» Datos y cifras tomados de los libros de contabilidad de la organizacion interesada que hubieren servido de
base para establecer las condiciones en que se realizara la transformacion.

+ Ladiscriminacién y valoracion de los activos y pasivos de la organizacion que sera transformada.

v/ Cuando haya creacion de una Cooperativa de Ahorro y Crédito por transformacién se debera tener en cuenta lo
sefalado en el numeral 3.6 del Capitulo Il del Titulo Il de la presente Circular y el numeral 3 del Capitulo VIII del
mismo titulo (documentos para posesion de administradores, revisores fiscales y oficiales de cumplimiento).

v Lainformacién adicional que requiera la Superintendencia de la Economia Solidaria.

4. AUTORIZACION PARA INCORPORACION Y FUSION

La fusion e incorporacion, por expresa disposicion legal, son reformas estatutarias y deberan cumplirse las formalidades
propias de las modificaciones del estatuto.

Habra fusiéon cuando una o mas organizaciones de economia solidaria se disuelvan sin liquidarse, para crear una nueva
(fusidn por creacion).

En la incorporacion las organizaciones de economia solidaria se disuelven sin liquidarse y transfieren su patrimonio a
otra existente (incorporante).

Para efectos de solicitar la autorizacion para la incorporacion o fusién se deberan allegar, de acuerdo con las
instrucciones impartidas por esta Superintendencia para su remision, los siguientes documentos:

v Formato solicitando la autorizacidn para la incorporacion o fusion suscrito por el representante legal. En el evento
de actuar por intermedio de apoderado, se debera acreditar poder debidamente otorgado.

Ademas, informar el nombre de las organizaciones de economia solidaria que participaran en la incorporacién o fusion, la
fecha a partir de la cual las operaciones de las organizaciones que se disuelven habran de considerarse realizadas para
efectos contables, por cuenta de la organizacién u organizaciones absorbentes; certificado suscrito por el representante
legal y el revisor fiscal en la que se acredite que el representante legal dio cumplimiento a informar sobre la incorporacién
o fusién a todos los acreedores sociales mediante telegrama o por cualquier otro medio que produzca efectos similares.
Ver Menu Tramites en la pagina web www.supersolidaria.gov.co.

v Proyecto de incorporacion o fusién que debe contener por lo menos lo siguiente:

* Motivos de la incorporacioén o fusion y las condiciones en que se realizara.
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* En el caso de creacion de nuevas organizaciones de economia solidaria por fusion, proyecto de estatutos de
la misma.

+ Datos y cifras tomados de los libros de contabilidad de las cooperativas interesadas que hubieran servido de
base para establecer las condiciones en que se realiza la fusién o incorporacion.

+ Ladiscriminacién y valoracion de los activos y pasivos de las cooperativas que seran absorbidas y
absorbentes en caso de la fusion.

v Aviso de intencion de incorporarse o fusionarse, publicado en un diario de amplia circulacién nacional en los
términos del articulo 174 del Cédigo de Comercio, a través del cual los representantes legales dan a conocer al
publico sobre esa intencion, con una antelacion de quince (15) dias habiles a la realizacion de la asamblea donde
se tome tal decision. En el citado aviso se debera informar sobre el derecho de oposicidon que le asiste a la
comunidad en general.

v Acta de asamblea general tomada de los libros registrados en la Camara de Comercio, donde se adopto la
decision de fusionarse o incorporarse. En el caso de la incorporacion, la organizacién incorporante la aceptara
por decisiébn de la asamblea general o por el consejo de administracion u érgano equivalente, segun lo
establezcan los estatutos.

v Copia del acta del consejo de administracion donde se convoca de acuerdo con el término establecido en los
estatutos, en la que conste la fecha y el medio a través del cual se informé la convocatoria, en la cual debié
incluirse en el orden del dia el punto referente a la incorporacion o fusién, donde se debe indicar expresamente la
posibilidad que tienen los asociados de ejercer el derecho de retiro.

v Constancia de verificacion y de publicacion del listado de asociados inhabiles expedida por la junta de vigilancia o
el érgano equivalente, de acuerdo con lo previsto en la ley y en el estatuto.

v Si la asamblea es de delegados deberan remitir, adicionalmente, el reglamento para su eleccion y el acta de
escrutinios.

v/ Cuando haya creacion de una cooperativa de ahorro y crédito por fusién, se debera tener en cuenta lo sefialado
en el numeral 3.6 del Capitulo Ill del Titulo Il de la presente circular y el numeral 3 del Capitulo VIl del mismo
titulo (documentos para posesion de administradores, revisores fiscales y oficiales de cumplimiento).

En el evento de creacion de una institucion financiera, se solicitara autorizacién a la Superintendencia Financiera de
Colombia.

En caso que en la incorporacion o fusion se disuelvan organizaciones ya existentes, la Superintendencia de la Economia
Solidaria, en el acto administrativo respectivo, ordenara a la Camara de Comercio la anotacion a que haya lugar.

v Estados financieros intermedios certificados y dictaminados con corte no mayor a un mes de la fecha en que se
decide la incorporacion o fusién por el maximo érgano social.

v Listados detallados de la cartera clasificada con fechas de vencimiento de las obligaciones, cuentas por pagar y
de los créditos otorgados a los miembros de los 6rganos de administracion, vigilancia y control de las
organizaciones que participan en la incorporacion o fusion.

v Lainformacién adicional que requiera la Superintendencia de la Economia Solidaria.
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‘5. AUTORIZACION PARA ESCISION

Con la figura de la escision se pretende dividir un patrimonio en varias partes, cada una de las cuales se destina para la
creacién de una organizacion nueva o su integracion a organizaciones de economia solidaria ya existentes.

Para efectos de solicitar la autorizacion para la escision de organizaciones vigiladas por la Superintendencia de la
Economia Solidaria, se deberan allegar los siguientes documentos:

v/ Formato solicitando la autorizacion para la escision suscrito por el representante legal. En el evento de actuar por
intermedio de apoderado, debera acreditar poder debidamente otorgado.

Adicionalmente informar el nombre de las organizaciones de economia solidaria que participaran en la escision; la fecha
a partir de la cual las operaciones de las organizaciones que se disuelven o crean habran de considerarse realizadas
para efectos contables, - certificado suscrito por el representante legal y el revisor fiscal en la que se acredite que el
representante legal dio cumplimiento a informar sobre la escisidon a todos los acreedores sociales mediante telegrama o
por cualquier otro medio que produzca efectos similares. Ver Menu Tramites en la pagina web www.supersolidaria.gov.co.

v Proyecto de escisién que debera contener lo siguiente:

Motivos de la escision y las condiciones en que se realizara.
En el caso de creacién de una nueva organizacion de economia solidaria por escision, proyecto de estatuto
de la misma.

e Datos y cifras tomados de los libros de contabilidad de las cooperativas interesadas, que hubieran servido
de base para establecer las condiciones en que se realiza la escision.

e La discriminacion y valoracion de activos y pasivos de la organizacién escindida.

v Aviso de intencidn de escision publicado en un diario de amplia circulacion nacional en los términos del articulo
174 de Cdédigo de Comercio, a través del cual el representante legal da a conocer al publico sobre esa intencion,
con una antelacion de quince (15) dias habiles a la realizacion de la asamblea donde se tome la decision.

En el evento que de esta escision se pretenda la creacién de una cooperativa de ahorro y crédito, multiactiva o integral
con seccion de ahorro y crédito, en el citado aviso se debera informar sobre el derecho de oposicién que le asiste a la
comunidad en general.

v Acta de asamblea general tomada de los libros registrados en la Camara de Comercio o ante quien haga sus
veces, donde se adoptd la decision de escindirse.

v Acta del consejo de administracion tomada de los libros registrados en la Camara de Comercio donde se
convoca de acuerdo con el término establecido en los estatutos, en la que conste la fecha y el medio a través del
cual se informd la convocatoria, en la cual debid incluirse en el orden del dia el punto referente a la escision,
donde se debe indicar expresamente la posibilidad que tienen los asociados de ejercer el derecho de retiro.

v Constancia de verificacion y de publicacion del listado de asociados inhabiles expedida por la junta de vigilancia o
el érgano equivalente, de acuerdo con lo previsto en la ley y en el estatuto.

v Si la asamblea es de delegados deberan remitir, adicionalmente, el reglamento para su eleccién y el acta de
escrutinios.
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v Cuando haya creacién de una cooperativa de ahorro y crédito por escision, se debera tener en cuenta lo

sefalado en el numeral 3.6 del Capitulo Il del Titulo Il de la presente Circular y el numeral 3 del Capitulo VIII del
mismo titulo (documentos para posesién de administradores, revisores fiscales y oficiales de cumplimiento.

v Estados financieros intermedios certificados y dictaminados con corte no mayor a un mes de la fecha en que se

decide la escision por el maximo érgano social.

v Listados detallados de la cartera clasificada con fechas de vencimiento de las obligaciones, de las cuentas por

pagar y de los créditos otorgados a los miembros de los drganos de administracion, vigilancia y control, de la
organizacion que participan en la escision.

En caso que en la escision la organizacion se disuelva dividiendo su patrimonio en dos o mas organizaciones ya
existentes o destinandolo a la creacion de una nueva, el representante legal debera solicitar a la Superintendencia de la
Economia Solidaria la cancelacion de la personalidad juridica de la organizacion que se disuelve.

Certificado suscrito por el representante legal y el revisor fiscal de la escindente en la que se acredite que el
representante legal comunicé el acuerdo de escision a los acreedores sociales, a través del medio de comunicacién mas
eficaz.

5. POLITICAS DE OPERACION

a)

b)

c)

e)

Los Intendentes con la aprobacién del delegado deben garantizar el cumplimiento de la presentacion de la
documentacion y requisitos establecidos para adelantar cada uno de los diferentes tipos de autorizaciones previas.

Las cooperativas multiactivas e integrales con seccién de ahorro y crédito y las cooperativas de ahorro y crédito,
requieren autorizacion previa para el ejercicio de la actividad financiera, en virtud de lo establecido en los articulos
39 y 41, de la Ley 454 de 1998, respectivamente y, solamente puede otorgarse dicha autorizacion cuando se
acredite el monto de aportes sociales minimos que exija la Ley para el correspondiente tipo de entidad.

Si una cooperativa que ejerce la actividad financiera decide no continuar ejerciendo la actividad financiera, debera
solicitar a la Superintendencia de la Economia Solidaria la autorizacién para el desmonte de dicha actividad, con el
lleno de los requisitos establecidos para ello en la Circula Basica Juridica.

Las cooperativas vigiladas por la Delegatura Financiera, pueden abrir, trasladar o cerrar sus oficinas, sin la
autorizacion previa de la Superintendencia de la Economia Solidaria; excepto las cooperativas que se encuentren
sometidas a toma de posesion para administrar, vigilancia especial o adelantando programas de recuperacion,
saneamiento o adecuacion de capital, o cuando a juicio de esta Superintendencia se presentan deficiencias en su
estructura administrativa, financiera o de gobernabilidad y se hayan requerido ajustes sobre el particular, deberan
solicitar autorizacion de manera individual y en forma previa a la apertura, cierre o traslado de oficinas.

De acuerdo con lo previsto en el Titulo 8, de la Parte 11, del Libro 2, del Decreto 1068 de 2015, las cooperativas de
ahorro y crédito y las cooperativas multiactivas e integrales con seccion de ahorro y crédito podran prestar, bajo su
plena responsabilidad, los servicios a los que se refiere el articulo 2.36.9.1.4 del Decreto 2555 de 2010, con
excepcion de aquellos que no estan expresamente autorizados por su régimen legal, a través de terceros
corresponsales. La autorizacion previa para la apertura de corresponsales se efectuara por una sola vez, siempre y
cuando las condiciones autorizadas sean las mismas para los corresponsales que aperturen con posterioridad a la
autorizacion. En caso de modificarse alguna de las condiciones, sera necesario efectuar una nueva solicitud de
autorizacion previa.
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'6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE TRANSFORMACION, INCORPORACION Y FUSION,

ESCISION

DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES
Recibir solicitud

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Recibir a través del Sistema| Secretaria Técnica S(,)“C,ItUd del Ra,d,lcado de
de Gestion Documental,| Delegatura, Grupo tramite y _ solicitud en el
solicitudes de autorizaciones Juridico documentos sistema de gestion
por parte de las anexos documental
Organizaciones Solidarias.
Realizar reparto
) Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
Realizar reparto de las Deleqatura. G tramite y solicitud en el
solicitudes y documentos a la e nga uzja rupo documentos sistema de gestion
Soqadinacién del Grupo uridico anexos documental
uridico
Racicado de
Asignar el tramite a los técnico de reparto tramite y ) solicitud en el, i
funcionarios segin| Coordinador grupo documentos sistema de gestion
planeacion de analisis anexos documental
Verificar la informacién
Analizar la solicitud realizada
y los documentos allegados Verificar el
por las organizaciones cumplimiento  de
solidarias Tener en cuenta la los requisitos Normatividad legal
ficha técnica del tramite y lo Profesional arupo legales y técnicos, vigente 9
definido en la Circular basica ’Ir.o.eS|o|;1afg P | segun la Dg ’ t
juridica analisis rrotesional| ot raleza juridica ocumentos
grupo Juridico de la organizacin relacionados con el
. . L h tramite
¢La informaciéon es completa y lo definido en la
y/o cumple con los requisitos Circular basica
exigidos? juridica
Sl: Ir a la actividad No. 7
No: Ir a la actividad No. 5
Elaborar _ y  enviar conespondientes a
requerimiento ponc Oficio de
los tramites de L
. . autorizaciones requerln_wlento a la
Elaborar y enviar| Profesional grupo . cooperativa enviado
requerimiento a la entidad| andlisis Profesional previas por la empresa de
para ordenar ajustes y/o grupo Juridico Oficio de respuesta mensajeria.
impartir  instrucciones de a requerimiento Correo Electronico
acuerdo al diagndstico enviado

financiero y juridico.

Normatividad Legal
Aplicable
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

RESPONSABLE(S)

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Recibir y evaluar oficio de
respuesta Documentos Documentos
Recibir y evaluar la respuesta Ffrpfesional grupo corresppn(_iientes corresppnglientes a
6 dada por la entidad para analisis Prqfe_smnal alos t_raml_tes de los tramltes de
determinar si estd conforme grupo Juridico autorlzaplones autorlzaplones
al requerimiento y a |la previas previas
normatividad legal aplicable.
Realizar diagnostico
financiero juridico
Analizar la informacion Documentos
financiera y juridica de la correspondientes a
entidad, con el fin de los tramites de
establecer el cumplimiento de| Profesional grupo autorizaciones
7 |las disposiciones legales y| analisis Profesional previas
determinar el tramite a seguir | grupo Juridico Oficio de respuesta
¢,Cumple con los requisitos a requerimiento
exigidos para la Normatividad Legal
transformacion? Aplicable
SI: Ir a la actividad No. 8
No: Ir a la actividad No. 5
Coordinador grupo
Citar a reunién analisis, Coordinador Oficio de citacion a
grupo juridico, D t la cooperativa
Elaborar y enviar oficio de| Coordinador grupo ocumentos enviado por la
o . Inspeccidn correspondientes d
8 C|taC|op a los |nteg.ra'ntes.QeI p ) a los tramites de empresa de
Consejo de Administracion, Delegado torizaci mensajeria
Junta de Vigilancia, Gerente, Financiero, autorizaciones
y Revisor Fiscal de la entidad Intendente y previas Correo Electronico
que solicité el tramite Funcionario enviado
correspondencia
Adelantar reunion con la
entidad
Desarrollar reunion con las
personas de la entidad que .
solicité el tramite, con el fin de| Coordinador grupo
que sustenten a la | @nalisis, C_oolr(?mador Documentos o _
Superintendencia, la grupowndlco, correspondientes Definir r_gglstro dela
9 | Viabilidad del plan de| Coordinador grupo = Ios {rAmites do reunion con la
negocios presentado, para Inspeccion, autorizaciones entidad.
determinar tramite a seguir. | P€legado Financiero previas
¢Hay observaciones y/o & Intendente Oficio de respuesta
ajustes? a requerimiento
Sl: Ir a la actividad No. 5 Normatividad Legal
NO: Ir a la actividad No. 10 Aplicable
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DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES

Autorizar

RESPONSABLE(S)

Coordinador grupo
analisis, Coordinador

PUNTO DE
CONTROL
Informar a
Fogacoop acto

administrativo de

autorizacion previa

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos
correspondientes
a los tramites de

REGI
GE
ACTIVIDAD

Informe ejecutivo

Resolucién y/o oficio
de transformacioén de
la cooperativa y

Elaborar y enviar resolucion, grupo juridico, (transformacion autorizaciones Carta citacién para
10 | carta de citacion, oficio de| Coordinador grupo Incorporacién ’ previas nqtmcacnon
autorizacion de acuerdo al Inspeccion, Escision Fusi’én y Oficio de respuesta enviados por la
tramite y pasar a la actividad| Delegado Financiero cesion d,e activos y a requerimiento empresa (’19
Ir a la actividad No. 12 e Intendente pasivos segun Normati\(idad Legal mensajeria
corresponda) Aplicable Correo Electrénico
enviado
Oficio a la
Negar solicitud gwgg;rggcr)p act? Documentos cooperativa de
Coordinador grupo | gqministrativo  de| correspondiente a | negacion a solicitud
Elaborar y enviar oficio de| analisis, Coordinador | 5 torizacidn previa los tramites de de transformacion y
negacion de solicitud con grupo juridico, (transformacién, autorizaciones Carta citacion para
11 | fundamento en las Coordinador grupo Incorporacion, previas notificacion
disposiciones legales Inspeccion, Escisién, Fusion y Oficio de respuesta enviados por la
teniendo en cuenta la| Delegado Financiero cesion d’e activos y a requerimiento empresa de
discrecionalidad. Irala e Intendente pasivos seglin Normatividad Legal mensajeria.
actividad No. 12 corresponda) Aplicable
Correo Electrénico
Coordinador grupo
Archi analisis, Coordinador Sistema de
rchivo L -
12 Archi . grupo juridico, Gestion
rchivar en el expediente. . :
Delegado Financiero Documenta
e Intendente I
6.2. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FINANCIERA

DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES
Recibir solicitud

Recibir a través del
Sistema de Gestion
Documental, solicitudes
de autorizaciones por
parte de las

Organizaciones
Solidarias.

RESPONSABLE(S)

Secretaria Técnica
Delegatura, Grupo
Juridico

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Solicitud del
tramite y
documentos
anexos

REGISTROS QUE

GENERA LA
ACTIVIDAD

Radicado de
solicitud en el
sistema de gestion
documental
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

ealizar reparto . .

Realizar r:parto de las| Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
2 solicitudes y documentos| Delegatura, Grupo tramite y . solicitud en el.,

a la coordinacién del Juridico documentos sistema de gestion

Grupo Juridico anexos documental

Asignar el tramite ﬁ?%ﬂig‘gdt?;\gsug; Solicitud del Radicado de
3 Asignar el tramite a los| 4 i de reparto tramite y solicitud en el

funcionarios segun Coordinador grupo documentos sistema de gestion

planeacion de analisis anexos documental

Verificar la informacion

Analizar la solicitud

realizada y los

documentos allegados por o

las organizaciones Verlflcgr_ el

solidarias Tener en cuenta cumplimiento . _de

la ficha técnica del tramite :OS | rteQU|§|tos Normatividad legal

y lo definido en la Circular Profesional grupo egales y tecnicos, vigente,
4 basica juridica analisis Profesional [ 594" &l pocumentos

i naturaleza juridica .
. . grupo Juridico de | .__ .. | relacionados con el

ila  informacion  es € la organizaciony , . .o

completa y/o cumple con y lo definido en la

los requisitos exigidos? Circular  basica

juridica

Sl: Ir a la actividad No. 7

No: Ir a la actividad No.

5

Documentos

Elaborar y enviar correspondientes a Oficio de

requerimiento los tramites de S

Elaborar y enviar . autorizaciones requerlmllento a .Ia

requerimiento a la entidad Ffrpfesmnal grupo previas Oficio de cooperativa enviado
5 . analisis Profesional por la empresa de

para ordenar ajustes y/o o respuesta a ST

impartir instrucciones de grupo Juridico requerimiento mensajeria.

acuerdo al diagndstico Normatividad Legal Correo Electronico

financiero y juridico. Aplicable enviado

Recibir y evaluar oficio

de respuesta

Recibir 'y evaluar la Documentos Documentos

respuesta dada por Ia_ Profesional grupo correspondientes | correspondientes a
6 entidad para determinar si| analisis Profesional a los tramites de los tramites de

esta  conforme al grupo Juridico autorizaciones autorizaciones

requerimiento y a la previas previas

normatividad legal

aplicable.
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DESCRIPCION

DE

ACTIVIDADES
Realizar diagnostico
financiero juridico
Analizar la informacion
financiera y juridica de la
entidad, con el fin de
establecer el
cumplimiento  de las
disposiciones legales y
determinar el tramite a

RESPONSABLE(S)

Profesional grupo

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos
correspondientes a
los tramites de
autorizaciones

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

7 sequir. analisis Profesional previas
grupo Juridico Oficio de respuesta
g,Cur_ane con los a requerimiento
requisitos exigidos para Normatividad Legal
ejercer actividad Aplicable
financiera?
Sl: Ir a la actividad No. 8
No: Ir a la actividad No.
5
Citar a reunién Coordinador grupo
analisis, Coordinador Oficio de citacion a
Elaborar y enviar oficio de grupo juridico, la cooperativa
citacion a los integrantes| Coordinador grupo Documer?tos enviado por la
del Consejo de Inspeccion, correspgnc_ilentes empresa de
8 Administracion, Junta de Delegado alos t.ramlltes de mensajeria
Vigilancia, Gerente, vy Financiero, autorlzaplones
Revisor Fiscal de la Intendente y previas Correo Electrénico
entidad que solicitd el Funcionario enviado
tramite correspondencia
Adelantar reunion con la
entidad
Desarrollar reuniéon con
las personas de la entidad
que solicitoé el tramite, con .
i Coordinador grupo
el fin de que sustenten a s 4
; . analisis, Coordinador
la Superintendencia, la AT - .
- grupo juridico, Definir registro de la
Viabilidad del plan de . -
9 ; Coordinador grupo reunion con la
negocios presentado, Documentos

para determinar tramite a
seqguir.

¢Hay observaciones y/o

ajustes?
Sl: Ir a la actividad No.
5 NO:Irala

actividad No. 10:

Inspeccion,
Delegado Financiero
e Intendente

correspondientes
a los tramites de
autorizaciones
previas

Oficio de respuesta

a requerimiento
Normatividad Legal

Aplicable

entidad.
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DESCRIPCION DE

PUNTO DE

DOCUMENTOS

REGISTROS QUE

GENERA LA
ACTIVIDADES RESPONSABLE(S)  CcONTROL ~ RELACIONADOS  AcTiVIDAD
Informe ejecutivo
. Resolucion y/o oficio
Autorizar , , Documentos | 4 transformacion de
Elaborar y enviar| Coordinador grupo Informar a correspondientes la cooperativa y
resolucion, carta de| analisis, Coordinador Fogacoop acto a los tramites de Carta citacién para
citacion, oficio de grupo juridico, administrativo autorizaciones notificacién
10 autorizacion de acuerdo al| Coordinador grupo (Resolucion) de previas enviados por la
tramite y pasar a la Inspeccion, autorizacion para | Oficio de respuesta empresa de
actividad Delegado Financiero | ejercer la actividad a requerimiento mensajeria
e Intendente financiera Normatividad Legal
Ir a la actividad No. 12 Aplicable Correo Electrénico
enviado
Guia tramite Oficio a la
. autorizaciones cooperativa de
Negar solicitud . " S
. - Coordinador grupo Informar a Documentos negacion a solicitud
Elaborar y enviar oficio de s 4 . e
., - analisis, Coordinador Fogacoop acto correspondiente de transformacion y
negacion de solicitud con uridi dmini - | “mites d c taciG
fundamento en las grupo juridico, a mlmst_r,atlvo alos t.ramlltes e arta citacion para
11 . - Coordinador grupo (Resolucion) de autorizaciones notificacion
disposiciones legales . i . -
) Inspeccion, Negacion para previas enviados por la
teniendo en cuenta Ila ; . . L -
; ) . Delegado Financiero | ejercer la actividad | Oficio de respuesta empresa de
discrecionalidad. Ir ; . . L
g e Intendente financiera a requerimiento mensajeria.
a la actividad No. 12 -
Normatividad Legal
Aplicable Correo Electrénico
Coordinador grupo
Archivo andlisis, C?oo'erador Slstema} de
12 : . grupo juridico, Gestion
Archivar en el expediente. . :
Delegado Financiero Documenta
e Intendente |
6.3. SOLICITUD DE AUTORIZACION DESMONTE ACTIVIDAD FINANCIERA

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

Recibir solicitud
Recibir a través del
Sistema de Gestion
Documental, solicitudes
de autorizaciones por
parte de las
Organizaciones
Solidarias.

RESPONSABLE(S)

Secretaria Técnica
Delegatura, Grupo
Juridico

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Solicitud del
tramite y
documentos
anexos

REGISTROS QUE

GENERA LA
ACTIVIDAD

Radicado de
solicitud en el
sistema de gestion
documental
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

ealizar reparto Realizar . .
reparto de flas solicitudes Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
2 y documentos a la| Delegatura, Grupo tramite y spllmtud en el 3
coordinacion del Grupo Juridico documentos sistema de gestion
Juridico anexos documental
Asignar el tramite ﬁ?%ﬂig‘gdt?;\gsug; Solicitud del Radicado de
3 Asig_nar gl tramite a Ic?s técnico de reparto tramite y splicitud enel y
funcnona}r'los segln|  coordinador grupo documentos sistema de gestion
planeacion de analisis anexos documental
Verificar la informacion
Analizar la solicitud
realizada y los
documentos allegados por
las organizaciones Verificar el
solidarias Tener en cuenta cumplimiento de
la ficha técnica del tramite los requisitos .
y lo definido en la Circular . legales y técnicos, Nprmatmdad legal
basica juridica F"rlofeswnal grupo segun la vigente,
4 analisis Profesional T Documentos
e naturaleza juridica .
¢La informacién es grupo Juridico de la organizacién re]aqlonados con el
completa ylo cumple ylo definido en la | rémite
con los  requisitos Circular basica
exigidos? juridica
Sl: Ir a la actividad No. 7
No: Ir a la actividad No.
5
Documentos
Elaborar y enviar correspondientes a -

C oo Oficio de
requerimiento los trgmltgs de requerimiento a la
Elaborar y enviar Profesional aru auto.rlzamo.n.es d y iad
requerimiento a la entidad g grupo previas Oficio de cooperativa enviado

5 . analisis Profesional por la empresa de
para ordenar ajustes y/o i respuesta a L
impartir instrucciones de grupo Juridico requerimiento gensajerla. -
acuerdo al diagndstico Normatividad Legal | CO"Te0 Electrénico
financiero y juridico. Aplicable enviado
Recibir y evaluar oficio
de respuesta
Recibir 'y evaluar la Documentos Documentos
respuesta dada por la Profesional grupo correspondientes correspondientes a
6 entidad para determinar si| analisis Profesional a los tramites de los tramites de
esta conforme al grupo Juridico autorizaciones autorizaciones
requerimiento 'y a la previas previas
normatividad legal
aplicable.
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DESCRIPCION

DE

ACTIVIDADES
Realizar diagnostico
financiero juridico
Analizar la informacion
financiera y juridica de la
entidad, con el fin de
establecer el
cumplimiento  de las
disposiciones legales y

RESPONSABLE(S)

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos
correspondientes
a los tramites de

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

determinar el tramite a Profesional grupo autorizaciones

7 seguir analisis  Profesional previas
grupo Juridico Oficio de respuesta

+Cumple con los a reque.rllmlento

requisitos exigidos para el Normatividad Legal

desmonte de la actividad Aplicable

Financiera?

Sl: Ir a la actividad No. 8

No: Ir a la actividad No.

5

Citar a reunion Coordinador grupo

anadlisis, Coordinador Oficio de citacion a

Elaborar y enviar oficio de grupo juridico, la cooperativa

citacion a los integrantes| Coordinador grupo Documer)tos enviado por la
g del  Consejo de Inspeccion, (;olr(; 2?;’;‘;5:?: empresa de

Administracién, Junta de Delegado L mensajeria

Vigilancia, Gerente, vy Financiero, autorlzaplones

Revisor Fiscal de la Intendente y previas Correo Electrénico

entidad que solicitd el Funcionario enviado

tramite correspondencia

Adelantar reunion con la

entidad

Desarrollar reuniéon con

las personas de la entidad

que solicitoé el tramite, con . Documer'ltos

el fin de que sustenten a Cc,)t_)r_dlnador grupo correspf)nt_jlentes

la Superintendencia, la analisis, Coordinador a los tramites de

Viabilidad del plan de grupo juridico, autorizaciones Definir registro de la
9 Coordinador grupo previas reunion con la

negocios presentado,
para determinar tramite a
seqguir.

¢Hay observaciones y/o

ajustes?
Sl: Ir a la actividad No.
5 NO:lIrala

actividad No. 10:

Inspeccion,
Delegado Financiero
e Intendente

Oficio de respuesta
a requerimiento
Normatividad Legal
Aplicable

entidad.
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DESCRIPCION DE

PUNTO DE

DOCUMENTOS

REGISTROS QUE
GENERA LA

ACTIVIDADES AL R CONTROL  RELACIONADOS ACTIVIDAD
Autorizar el desmonte Informe ejecutivo
de la actividad Informar a Documentos Resolucion y/o oficio
Financiera Coordinador grupo Foaacoop de la correspondientes | de transformacion de
Elaborar y enviar| analisis, Coordinador regolucic'?n que a los tramites de la cooperativa y
resolucion, carta de grupo juridico, autoriza el autorizaciones Carta citacion para
10 citacion, oficio de| Coordinador grupo desmonte de la previas notificacion
autorizacion de acuerdo al Inspeccion, actividad Oficio de respuesta enviados por la
tramite y pasar a la| Delegado Financiero Financiera de a requerimiento empresa de
actividad e Intendente . Normatividad Legal mensajeria
la Cooperativa .
Aplicable
Ir a la actividad No. 12 Correo Electrénico
enviado
Negar solicitud Guia tramite Oficio a la
desmonte de autorizaciones cooperativa de
la actividad Financiera Coordinador grupo Informar a Documentos negacion a solicitud
Elaborar y enviar oficio de analisis, Coordinador | Fogacoop de la correspondiente de transformacion y
negacion de solicitud con grupo juridico, resolucion que a los tramites de Carta citacion para
11 fundamento en lag| Coordinador grupo | niega el desmonte autorizaciones notificacion
disposiciones legales Inspeccion, de la actividad previas enviados por la
teniendo en cuenta la Delegado Financiero | Financiera de la | Oficio de respuesta empresa de
discrecionalidad. e Intendente Cooperativa a rqugrimiento mensajeria.
Ir a la actividad No. 12 Normatividad Legal »
Aplicable Correo Electrénico
Coordinador grupo
Archivo analisis, Coordinador Sistema de
12 : . grupo juridico, Gestion
Archivar en el expediente. D . :
elegado Financiero Documenta
e Intendente I
6.4. SOLICITUD DE AUTORIZACION APERTURA DE OFICINAS

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

Recibir solicitud a través
del Sistema de Gestidn
Documental, cuando se
trata de entidades que

estan incluidas en
vigilancia especial, plan
de recuperacion,
saneamiento o]
adecuacion de capital, o a
juicio de la
Superintendencia se

presentan deficiencias en
su estructura

RESPONSABLE(S)

Secretaria Técnica
Delegatura, Grupo
Juridico.

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Solicitud del
tramite y
documentos
anexos

REGISTROS QUE

GENERA LA
ACTIVIDAD

Radicado de
solicitud en el
sistema de gestion
documental
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

administrativa , financiera
o de gobernabilidad.

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Realizar reparto Realizar

reparto de las solicitudes| Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
2 y documentos a la| Delegatura, Grupo tramite y solicitud en el
coordinacion del Grupo| Juridico, Grupo de documentos sistema de gestion
Juridico 'y grupo de| analisis financiero anexos documentall
analisis
Asignar el  tramite ﬁ?%ﬂ‘ig‘idfr’;gsuggl Solicitud del Radicado de
3 Asgnar gl tramite a Igs técnico de reparto tramite y sphmtud en el 3
funcnonqulos segun|  oordinador grupo documentos sistema de gestion
planeacion de analisis anexos documental
Verificar la informacion
Analizar la solicitud
realizada y los
documentos allegados por Verificar el
las organizaciones cumplimiento de
solidarias Tener en cuenta los requisitos N tividad | |
la ficha técnica del tramite . legales y técnicos, ormatividad lega
y lo definido en la Circular| Profesional grupo segun la vigente,
4 basica juridica analisis Profesional naturaleza juridica Documentos
grupo Juridico d A relacionados con el
. . e la organizacién tramite
(la informacion es y lo definido en la
completa y/o cumple con Circular basica
los requisitos exigidos? juridica
Sl: Ir a la actividad No. 7
No: Ir a la actividad No. 5
Documentos
Elaborar y enviar correspondientes a Oficio d
requerimiento los tramites de re I(L;Jlgrin?iento ala
Elaborar y enviar Profesional grupo auto.rizacio.n.es co?) erativa enviado
requerimiento a la entidad i grup previas Oficio de p
5 . analisis Profesional por la empresa de
para ordenar ajustes y/o i respuesta a S
impartir instrucciones de grupo Juridico requerimiento gensajerla. L
acuerdo al diagndstico Normatividad Legal | CO"Té0 Electronico
financiero y juridico. Aplicable enviado
Recibir y evaluar oficio
de respuesta
Recibir 'y evaluar la Documentos Documentos
respuesta dada por la|  profesional grupo correspondientes | correspondientes a
6 entidad para determinar si| analisis Profesional a los tramites de los tramites de

esta conforme al
requerimiento y a la
normatividad legal
aplicable.

grupo Juridico

autorizaciones
previas

autorizaciones
previas
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DESCRIPCION

DE

ACTIVIDADES
Realizar diagnostico
financiero juridico
Analizar la informacion
financiera y juridica de la
entidad, con el fin de
establecer el
cumplimiento  de las
disposiciones legales y

RESPONSABLE(S)

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos
correspondientes a
los tramites de

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

determinar el tramite a Profesional grupo autorizaciones
7 seguir analisis  Profesional previas
grupo Juridico Oficio de respuesta
, a requerimiento
¢ Cumple con los o
requisitos exigidos para la Normatividad Legal
transformacion? Aplicable
Sl: Ir a la actividad No. 8
No: Ir a la actividad No.
5
Citar a reunion Coordinador grupo
Elaborar y enviar ofil(;io de andliss, C?oo’rc_iinador Oficio de citacion a
-avorar y : grupo juridico, la cooperativa
citacion a los integrantes Coordinador Documentos )
- grupo . enviado por la
del Consejo de Inspeccion correspondientes empresa de
8 Administracién, Junta de Dele ado, a los tramites de pres .
Vigilancia, Gerente, vy - autorizaciones mensajeria
) g ’ Financiero, )
Retyéscér Fiscal |.d.f. Ial Intendente y previas Correo Electronico
terr?rln'zta que solicito e Funcionario enviado
amite correspondencia
Adelantar reunion con la
entidad
Desarrollar reuniéon con
las personas de la entidad
que solicitd el tramite, con
el fin de que sustenten a Coordinad
la Superintendencia, la oordinador grupo
Viabilidad del plan de analisis, Coordinador
negocios presentado grupo juridico, Definir registro de la
9 para determinar tramite a Coordinador grupo Documentos reunién con la

sequir.

¢Hay observaciones y/o
ajustes?

Sl: Ir a la actividad No. 5
NO: Ir a la actividad No.
10 :

Inspeccion,
Delegado Financiero
e Intendente

correspondientes
a los trdmites de
autorizaciones
previas

Oficio de respuesta

a requerimiento
Normatividad Legal

Aplicable

entidad.
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Informe ejecutivo
Resolucion y/o oficio

éll;t;(:r':?r enviar Coordinador grupo correspondientes | de transformacion de
resolucion yca ta  de analisis, Coordinador a los tramites de la cooperativa y
NN - grupo juridico, autorizaciones Carta citacion para
citacion, oficio de : ) P
10 autorizacion de acuerdo al Coordinador grupo previas nofificacion
trAmite asar a la Inspeccion, Oficio de respuesta enviados por la
actividad y P Irala Delegado Financiero a requerimiento empresa de
L e Intendente Normatividad Legal mensajeria
actividad No. 12 )
Aplicable
Correo Electrénico
enviado
Guia tramite Oficio a la
Negar autorizaciones cooperativa de
ga Coordinador grupo Documentos negacion a solicitud
solicitud  Elaborar vy T . e
) - L analisis, correspondiente de transformacion y
enviar oficio de negacion . A e
- Coordinador grupo a los tramites de Carta citacion para
de solicitud con| .~ = ? o P
11 juridico, Coordinador autorizaciones notificacion
fundamento en las ot ) :
; - grupo Inspeccion, previas enviados por la
disposiciones legales . . e
) Delegado Financiero Oficio de empresa de
teniendo en cuenta Ia .,
: ) . e Intendente respuesta a mensajeria.
discrecionalidad. Ir N
a la actividad No. 12 requerimiento
' Normatividad Correo Electronico
Legal Aplicable
Las entidades que no
estén sometidas al
régimen de autorizacion
individual citado en la
actividad No. 1, podran
apertura sus oficinas sin| Secretaria técnica
12 la autorizacion de la| Delegatura, Grupo
Superintendencia de la juridico.
Economia Solidaria
cuando cumplan con los
requisitos sefalados en
la Circular Basica
Juridica.
Coordinador grupo
. analisis, Coordinador Sistema de
Archivo T -
13 . . grupo juridico, Gestion
Archivar en el expediente. . :
Delegado Financiero Documenta

e Intendente
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'6.5.

SOLICITUD DE AUTORIZACION APERTURA DE CORRESPONSALES

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

Recibir solicitud

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS

RELACIONADOS

REGI
GE
ACTIVIDAD

de analisis

Recibir solicitud a través| Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
del Sistema de Gestién| Delegatura, Grupo tramite y solicitud en el
Documental, soI!C|tu.d, de| Juridico, Grupo de documento sistema de gestion
apertura de autorizacion analisis. S anexos documental
de servicios financieros a
través de Corresponsales.
Realizar reparto Re:allzar Secretaria Técnica Solicitud del Radicado de
reparto de las solicitudes Deleqat G tramit licitud |
documentos a la elegatura, Grupo ramite y solicitudenel
zoordinacién del Grupo Juridico, Grupo de documento sistema de gestion
Juridico analisis. S anexos documental
Asignar el tramite ﬁ?%ﬁig‘zdt‘r’;g;“ggl Solicitud del Radicado de
Asignar el tramite a los P tramite y solicitud en el
. ) técnico de reparto : .
funcionarios . documento sistema de gestion
i . Coordinador grupo
segun planeacién S anexos documental

Verificar la informacion
para realizar un
autorizacion
inicial basica

¢La informacion es
completa y/o cumple con
los requisitos exigidos?

Sl: Ir a la actividad No. 5
No: Ir a la actividad No. 6

Profesional grupo
andlisis
Profesional grupo
Juridico

Verificar
el cumplimiento de
los
requisitos legales y
técnicos, segun

la
naturaleza juridica
de la organizacion
y lo definido en la
Circular basica
juridica

Normatividad legal
vigente,
Documentos
relacionados con
el tramite

Si la informacion
remitida cumple
con todos los

requisitos técnicos,
administrativos,
financieros y operativos
y viene certificada por el
Consejo

de

Administracion

se procedera a dar la
autorizacion inmediata
con reserva de realizar
inspeccion posterior en
cualquier momento.
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DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

Elaborar y enviar
requerimiento
Elaborar y enviar

requerimiento a la entidad
para ordenar ajustes y/o
impartir instrucciones de
acuerdo al diagnoéstico
financiero y juridico.

RESPONSABLE(S)

Profesional grupo
analisis
Profesional grupo
Juridico

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Documentos
correspondientes a
los tramites de
autorizaciones
previas Oficio de
respuesta a
requerimiento
Normatividad Legal
Aplicable

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Oficio de
requerimiento a la
cooperativa enviado
por la empresa de
mensajeria.

Correo Electronico
enviado

Recibir y evaluar oficio
de respuesta
Recibir 'y evaluar la
respuesta dada por la

Profesional grupo

Documentos
correspondientes

Documentos
correspondientes

entidad para determinar si analisis a los tramites de a los tramites de
esta conforme al|  Profesional grupo autorizaciones autorizaciones
requerimiento 'y a la Juridico previas previas
normatividad
legal aplicable.
Realizar diagnostico
financiero
juridico Analizar la
informacién financiera y Documentos
juridica de la entidad, con Informar a correspondientes a
el fin de establecer Fogacoop en los | los tramites de
el Profesional grupo casos de autorizaciones
cumplimiento  de  las| analisis Transformacion de | previas
disposiciones legales y| Profesional grupo cooperativas para | Oficio de respuesta
determinar el tramite a| Juridico ejercer actividad a requerimiento
seguir ¢Cumple con los financiera. Normatividad Legal
requisitos exigidos para la Aplicable
transformacién?
Sl: Ir a la actividad No. 8
No: Ir a la actividad No.
5
Guia tramite Oficio ala
Negar autorizaciones cooperativa de
solicitud  Elaborar y| Coordinador grupo Documentos negacion a solicitud

enviar oficio de negacion
de solicitud con
fundamento en las
disposiciones legales
teniendo en cuenta la
discrecionalidad.

Ir a la actividad No. 12

analisis,
Coordinador grupo
juridico, Coordinador
grupo Inspeccioén,
Delegado Financiero
e Intendente

correspondiente
a los tramites de
autorizaciones
previas
Oficio de
respuesta a
requerimiento
Normatividad
Legal Aplicable

de transformacion y
Carta citacion para
notificacion
enviados por la
empresa de
mensajeria.

Correo Electrénico
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DESCRIPCION DE PUNTO DE DOCUMENTOS REgésNTEITQOASLQAUE

RESPONSABLE(S)

ACTIVIDADES CONTROL RELACIONADOS ACTIVIDAD

Coordinador grupo

. analisis, Coordinador Sistema de
Archivo A -
9 . . grupo juridico, Gestion
Archivar en el expediente. . :
Delegado Financiero Documenta

e Intendente I

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION

Se reviso y actualizo el procedimiento en su totalidad con respecto a:

Ajuste al objetivo

Identificacion de generalidades y/o politicas

Actualizacion de tareas (Secuencia, creacion, asignacion de tiempos, ampliacion de la
00 Noviembre-2020 | descripcién)

Actualizacién y mejoramiento de formatos

Actualizacién de documentos que se deben utilizar

Actualizacion de responsables
Cambio del formato de procedimiento

01 Septiembre 2023 | Actualizacién de logos.
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