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1. OBJETIVO

Evaluar y ordenar la cancelacion de la inscripcion en el correspondiente registro del documento de constitucién de una
entidad sometida a su control, inspeccion y vigilancia o la inscripcion que se haya efectuado de los nombramientos de
sus organos de administracién, vigilancia, representantes legales y revisores fiscales, en caso de advertir que la
informacion presentada para su inscripcidbn no se ajusta a las normas legales o estatutarias y no conserven las
condiciones de idoneidad que sirvieron de soporte para autorizar su posesion.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de las organizaciones solidarias que hayan incumplido disposiciones legales y estatutarias y hayan
perdido las condiciones iniciales de idoneidad, en la inscripcién del documento de constitucion y en la inscripcion de los
nombramientos de 6rganos de administracion, vigilancia, representantes legales y revisores fiscales, continua con la
evaluacién de la documentacion que soporta el analisis y finaliza con la elaboracion y envio del Oficio de requerimiento a
la Camara de Comercio, adjuntando copia auténtica de la resolucion sobre levantamiento de registro.

3. TERMINOLOGIA

Idoneidad: Cuando se considera que alguien es adecuado, apropiado o conveniente, para desempefiar determinados
cargos o funciones dentro de una organizacion.

Punto de control (*PC): representan los puntos dentro de la operacién o etapa del proceso que requiere un control
eficaz para eliminar o minimizar hasta niveles aceptables una desviacién en la ejecucion de las actividades o un riesgo;
entiéndase control eficaz como revision, verificacion, validacion o demas acciones para mantener una operacion bajo
condiciones controladas y garantizar que se cumplan los requisitos establecidos, antes de ser entregado el servicio o
producto interno o externo.

Registro: Tramite ante las Camaras de Comercio para la inscripcion de la funcién de registro de los actos, libros y
documentos respecto de los cuales la ley exija esta formalidad y certificacion de existencia y representacion legal de las
entidades de la Economia Solidaria.

4. GENERALIDADES
a. La identificacion de las organizaciones solidarias que incumplan las normales legales y estatutarias con respecto

a este procedimiento, se realiza a través de los controles de legalidad realizados previamente, mediante el
analisis extra-situ y/o a través de quejas reportadas por terceros.

5. POLITICAS DE OPERACION

a. Si después de registrados los documentos de constitucion se advierte que alguno es falso, se procedera a la
cancelacion del registro de las personas y/o documentos vinculados con el mismo.
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En el caso de las cooperativas y precooperativas de trabajo asociado, la cancelacion procedera de conformidad

con lo dispuesto en la Ley 1233 de 2008.

Para la cancelacion del registro de constitucién de una Organizacion Solidaria bajo la competencia de la

Superintendencia de la Economia Solidaria se debera adelantar el proceso administrativo que garantice el debido
proceso contemplado, en el articulo 29 de la Constitucion Politica.

Solo se realizara la solicitud de levantamiento de registro a la Camara de Comercio, una vez esté en firme; es
decir, una vez Supersolidaria haya gestionado recurso de reposicién o apelacion interpuesto por la Organizacién

Solidaria.

Los soportes que se generen al finalizar la ejecucion del procedimiento se deben archivar cumpliendo las

disposiciones establecidas por el proceso de Gestion Documental

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 PROCEDIMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO DE REGISTRO

DESCRIPCION

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Identificar las organizaciones
solidarias con incumplimiento

Identificar las  organizaciones
solidarias que hayan incumplido

disposiciones legales y
estatutarias y hayan perdido las
condiciones iniciales de

idoneidad, en la inscripcion del
documento de constitucidon y en la
inscripcion de los nombramientos
de 6rganos de administracion,
vigilancia, representantes
legales y revisores fiscales.

Profesional
Delegatura
que evidencia
el
incumplimiento

Controles de
Legalidad,
Analisis Extra-situ.
Normatividad
legal aplicable.
Reporte de quejas

Listado de
organizaciones
solidarias que

incumplen

Recibir y evaluar la

Legalidad,
Analisis

Realizar reparto de los
documentos soporte para -
adelantar el levantamiento Coordinador Grupo Of'c',o de reparto a
o través del Sistema
2 Juridico L
. de Gestién
Realizar el reparto de los
Documental
documentos sobre los cuales se
han detectado las Organizaciones
Solidarias con incumplimiento.
Profesional Grupo Controles de
3 Juridico
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REGISTROS QUE

% PUNTO DE DOCUMENTOS
DESCRIPCION RESPONSABLE(S) CONTROL RELACIONADOS ?—\%NFIIE\I/TSI-I\_I‘JA
documentacion Extra-situ,
Normatividad
Recibir y evaluar los documentos legal aplicable
sobre los cuales se han detectado
las Organizaciones Solidarias con
incumplimiento para determinar si
procede el levantamiento del
registro.
¢Procede el levantamiento del
registro?
A Si: I.r ala actl\_/ld.ad 5 (Elaborar y Profesional Grupo
enviar requerimiento ...) P~
Juridico
No: Ir a la actividad 9 (Solicitar
inscripcion de la resolucion ante
la cAmara de comercio)
Elaborar y enviar requerimiento
Elaborar y enviar requerimiento a El requerimiento se Oficio de
R ST debera remitir para Controles de requerimiento a
la organizacion solidaria vigilada, revision Legalidad la organizacion
solicitando explicaciones sobre | Profesional Grupo e . 2 .
5 las razones por las cuales Juridico del . AnaI|S|§ I_Extra-snu, SO|Idal:Ia através
incumplen la normatividad legal Coordinador del Grupo | Normatividad legal del Sistema de
aplicable y/o por la presunta Juridico y revision y aplicable Gestion
- S firma del Intendente Documental
pérdida de las condiciones respectivo
iniciales de idoneidad ’
de las personas posesionadas
ante la Superintendencia.
Expediente de la
organizacion
Recibir y evaluar la respuesta solidaria,
6 Profesional Grupo Oficio de
Recibir y evaluar la respuesta Juridico respuesta a
dada por la organizacion solidaria requerimiento
y determinar el tramite a seguir. NorTativlidad
ega
ADIicgabIe
¢Procede el levantamiento de
registro?
7 Profesional Grupo
Si: Ir a la actividad 8 (Elaborar y Juridico
enviar a Secretaria General la
Resolucion ...)
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DESCRIPCION

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE

GENERA LA
ACTIVIDAD

No: Ir a la actividad 11 (Registrar
gestion realizada)

Elaborar y enviar resolucion de
levantamiento de registro

Camara de Comercio, una vez

revocatoria directa

La resolucion se
. . debera remitir para
Elaborar y enviar a Secretaria revision P
General la Resolucién de del
levantamiento de registro o Coordinador del Grupo
inscripcion en  Camara de Juridico
Comercio. ’ . Resolucion de
del Expediente de la :
. . levantamiento de
. - . Intendente respectivo, organizacion .
Enviar acto administrativo de revision v firma del solidaria registro o
respuesta de negacion por . ny o ’ inscripcion en
. . . Profesional Grupo | Superintendente Oficio de !
8 | incumplimiento de requisitos no P~ Cémara de
- Juridico Delegado. respuesta a .
subsanables  sefialando  que requerimiento Comercio
proceden los recursos de Ley y Normatividad, registrado en el
notificando la decision. Leaal Aolicable sistema de
- e gal Ap gestion
. El oficio de notificacion
Una vez se encuentre suscrito se debe remitir para la documental.
dicho acto administrativo se revision P
debera proceder con la del
elaboracion del oficio de Coordinador del Gruoo
notificacion para remitir a la Juridico respectivop
funcionaria notificadora de la firma de la funcionarig
Secretaria General. notificadora  de  la
Secretaria General
Resolucion sobre
Elaborar y enviar oficio a levantamiento de
Secretaria General - . registro -
El oficio se debera °9 Oficio de
o L debidamente o
Elaborar enviar  oficio a remitir para revision eiccutoriada requerimiento a
Y del Coordinador del jecurol ' la Camara de
Secretaria General para su Gruno  Juridico Peticiéon de Comercio
9 posterior envio a la Camara de | Profesional Grupo del IF:ﬂendente ’ recurso de adiuntando cc’) ia
Comercio solicitando la Juridico . s reposicion o juntar P
. o . L. respectivo, revision y - auténtica de la
inscripcion de dicha resolucién, ' apelacion, -
una vez esté en firme firma del PR-SUPE-004 resolucion sobre
’ Superintendente Recurso de levantamiento de
. o - Delegado. Py registro.
Solo se realizara la solicitud de 9 reposicion, 9
levantamiento de registro a la apelacion y
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DESCRIPCION

RESPONSABLE(S)

PUNTO DE
CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA

esté en firme; es decir, una vez se
haya gestionado recurso de
reposicion o apelacion interpuesto
por la Organizacién Solidaria.

ACTIVIDAD

Documentos
Elaborar y enviar memorando soporte del
de solicitud de apertura de Sgbe:gemr‘;mi‘:o ao| tramite Oficio de | memorando de
investigacion administrativa revision P respuesta de la solicitud de
sancionatoria del Organizacion apertura de
. . Solidaria. investigacion
. Profesional Grupo | Coordinador del Grupo - g )
10 | Elaborar y enviar memorando a la P~ - Normatividad administrativa
. > Juridico Juridico, . . .
coordinacion del grupo encargado del Legal Aplicable. sancionatoria
del inicio del proceso Intendente respectivo GU-SUPE-001 radicado en el
sancionatorio, solicitando la revision firm:del ’ Guia sistema de
apertura de investigacion Su erinténdente Investigaciones gestion
administrativa sancionatoria. P Administrativas documental.
Delegado. Sancionatorias
Registrar la gestion realizada .
9 9 El Coordinador del M Produccié
_ y . Grupo acro Produccién o
Registrar la gestion realizada en fosi G - . Delegatura Seguimiento a
11 [el formato dispuesto para tal | Profesional Grupo j Juridico respectivo| o5zt - organizaciones
efecto. Juridico . _ debe FPDA vigiladas
realizar revision de la (Delegatura
gestion efectuada por Asocgativa)
el equipo de trabajo.
¢Se identificaron acciones de
mejora en la gestidon realizada
por el equipo?
12 Si: Ir a la actividad 13 (Gestionar | Coordinador Grupo
las acciones de mejora) Juridico respectivo
No: Ir a la actividad 14 (Archivar
documentacion)
Gestionar las acciones de
mejora PR-EVSG-001
. - Tratamiento de Acciones de
Aplicar el procedimiento para el . . .
. . Coordinador Grupo acciones mejora
13 | tratamiento de acciones -~ . . .
) . . Juridico respectivo correctivas, gestionadas en
correctivas, acciones preventivas : o
) ; preventivas y ISOlucioén
y notas de mejora, garantizando tas d
que se alcancen los objetivos notas de
propuestos mejora
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REGISTROS QUE

PUNTO DE DOCUMENTOS GENERA LA

DESCRIPCION RESPONSABLE(S)

CONTROL RELACIONADOS ACTIVIDAD

. ‘. Expediente de la
Archivar la documentacion Profesional Grupo Tablas de organizacion en el
N . o P Retencién Sistema de
Digitalizar 'y  archivar los Juridico Documental Gestion
documentos del procedimiento. Documental

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION

00 22-diciembre -2020 | Primera version del documento
01 Septiembre- 2023 | Actualizacion de logos
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