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1. OBJETIVO

Atender las solicitudes de constancias de vigilancia, que presenten las organizaciones de la economia solidaria y sus asociados.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de la solicitud de constancia de vigilancia y finaliza con la entrega del oficio de respuesta o constancia de vigilancia elaborada.

3. TERMINOLOGIA

Constancia de supervision: Documento para certificar el cumplimiento requisitos establecidos como reporte de informacién contable y financiera.

4. GENERALIDADES

a) Los soportes que se generen al finalizar la ejecucién del procedimiento, se deben archivar cumpliendo las disposiciones establecidas por el proceso
de Gestion Documental

5. POLITICAS DE OPERACION
a) Cuando se evidencia incumplimiento por no reporte de informacion financiera y contable, se debe mencionar en la constancia.
b) Las constancias de vigilancia son dirigidas al tercero solicitante y no van emitidas a nombre de la Organizacién Solidaria.

c) Las constancias de vigilancia son emitidas en un plazo maximo de (20) veinte dias habiles.
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d) Las gestiones realizadas dentro del alcance de este procedimiento se deben ejecutar conforme con lo establecido en la Circular Bésica Juridica,

Titulo 1V, Capitulo IV — Numeral 2
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 PROCEDIMIENTO ELABORACION CONSTANCIAS DE VIGILANCIA

DESCRIPCION

RESPONSABLE(S) PUNTO DE CONTROL

REGISTROS QUE

Recibir la solicitud

Recibir la solicitud de constancia de supervision por
la sede electronica de la pagina web de la
superintendencia o en las instalaciones de la
Entidad, la cual es radicada por el area de
correspondencia; a través, del sistema de gestion
documental.

Técnico/a de la
Delegatura Asociativa

D
RELACIONADOS ~ GENERALA
ACTIVIDAD
PR-GEDO-003
Recepcion, digitalizacion Radicado de
y reparto de solicitud en el
comunicaciones oficiales. | sistema de gestion
Solicitud del tramite y documental

documentos anexos

ila solicitud los

establecidos?

cumple requisitos

No: Ir a la actividad 5 (Elaborar oficio de no

Técnico/a de la

Solicitud del tramite.

2 cumplimiento de requisitos) Delegatura Asociativa Circular Basica Juridica

Si: Ir a la actividad 5 (Verificar cumplimiento de

requisitos por reporte)

Ver_|f|car cut_n'p||m|ento de requisitos por reporte Verificar que la solicitud cumpla los requisitos

de informacion . . . T

Técni establecidos en la Circular Basica Juridica, - -

3 écnico/a de la Titulo IV, Capitulo IV — Numeral 2 Solicitud del tramite.

Verificar si la Organizacién Solidaria cumple con los Delegatura Asociativa ’ ' Circular Basica Juridica

requisitos por reporte de informaciéon contable y

financiera, segun corresponda.

—_— La coordinacién de riesgos y analisis financiero . - - Constancia de
. - . Técnico/a de la . . : Circular Basica Juridica. . . .

Elaborar constancia de vigilancia o segun corresponda, debe revisar conformidad Iy A vigilancia radicada

4 Delegatura Asociativa Solicitud del tramite.

revision y firma del/la Intendente/a.

de la constancia de vigilancia, para posterior

en el sistema de
gestion documental.
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REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTOS

DESCRIPCION RESPONSABLE(S) PUNTO DE CONTROL

RELACIONADOS

Elaborar constancia de vigilancia y direccionar a la Plantilla constancia de
coordinacion respectiva de riesgos y analisis Cuando la organizacion solidaria no ha | vigilancia genérica_DLA
financiero para su revision. reportado en uno o varios periodos, se genera la

constancia de vigilancia y se deja la aclaracion | Plantilla constancia de
Continuar en la actividad 6 (Registrar la gestién del incumplimiento por no reporte de| vigilancia Ruta Solidaria
realizada) informacion financiera y contable. por la Paz_DLA

La constancia de vigilancia solicitadas por las
organizaciones solidarias que pertenece a la
ruta solidaria por la paz, la firma ellla
Superintendente/a Delegado/a, previa revision
de la coordinacién de riesgos y analisis
financiero.

La coordinacion de riesgos y analisis financiero,
segun corresponda, debe revisar el oficio de
respuesta, para posterior revision y firma de la

Elaborar oficio de respuesta por no
persona en el cargo de Intendente.

cumplimiento de requisitos Oficio no
cumplimiento de

requisitos radicado
en el sistema de

gestion documental.

Circular Basica Juridica.
Técnico de la Delegatura | El oficio de respuesta por no cumplimiento de Solicitud del tramite.
Asociativa requisitos de las organizaciones solidarias que | Plantilla respuesta de no
pertenece a la ruta solidaria por la paz, lo firma cumplimiento.
la el/la de Superintendente/a Delegado/a de la
Delegatura Asociativa, previa revision
coordinacion de riesgos y analisis financiero,
segun corresponda.
La persona en el cargo de coordinador de grupo
de riesgos y analisis financiero de la Delegatura
Asociativa y la persona en el cargo de

5 | Elaborar oficio por no cumplimiento de requisitos y
direccionar a la coordinacién respectiva de riesgos
y andlisis financiero respectivo para su revision.

Macro Produccion
Delegatura Asociativa -

Las personas en los

cargos de: Supervisor, Seguimiento a

Registrar la gestion realizada

6 2 coordinador de supervision de la Delegatura organizaciones
. . . Auxiliares de apoyo y/o : . ) _ FPDA (Delegatura -
Registrar mensualmente la gestion realizada P Financiera, deben realizar seguimiento a la o vigiladas
Técnicos - . . Asociativa)
gestion de sus grupos internos de trabajo de
manera periddica.
7 Archivar la documentacion Las personas en los Tablas de Retencion Sistema de gestion
cargos de: Supervisor, Documental documental
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REGISTROS QUE

DESCRIPCION RESPONSABLE(S) PUNTO DE CONTROL GENERA LA
RELACIONADOS ACTIVIDAD

DOCUMENTOS

Digitalizar y cargar todos los documentos, informe | Auxiliares de apoyo y/o
u oficios gestionados en el Sistema de Gestion Técnicos
Documental.

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
00 Noviembre-2020 Creacion del procedimiento
01 Septiembre 2023 Actualizacion de logos
02 junio-2024 Actualizacion del procedimiento; asi como, la estandarizacion y registro de plantillas
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