ATENDER REQUERIMIENTOS DE Cédigo:
COLOMBLA - - -
VIDA % AUTORIDADES SOBRE LAVADO DE PRSSU_ZE;;”
Supersolidaria ACTIVOS Y FINANCIACION DEL Revi‘;ién_ v
TERRORISMO '
1. OBJETIVO

Prestar colaboracion y apoyo oportuno y eficaz a las diferentes autoridades judiciales, administrativas y de control,
mediante el suministro de la informacién requerida con respecto al Lavado de Activos y la Financiacién del Terrorismo -
LA/FT.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcidén del oficio o requerimiento de las entidades solicitantes, continda con la recopilacion de la
informacion y finaliza con el envio de la respuesta respectiva.

3. TERMINOLOGIA

Financiacioén del terrorismo: Esta relacionada con los fondos, bienes o recursos a los que acceden las organizaciones
terroristas o los terroristas para poder costear sus actividades.

Lavado de activos: busca ocultar o disimular la naturaleza, origen, ubicacién, propiedad o control de dinero y/o bienes
obtenidos ilegalmente. Implica introducir en la economia activos de procedencia ilicita, ddndoles apariencia de legalidad
al valerse de actividades licitas, lo que permite a delincuentes y organizaciones criminales disfrazar el origen ilegal de su
producto, sin poner en peligro su fuente.

LA/FT: Sigla utilizada para sefialar lavado de activos y financiacion del terrorismo.

Punto de Control (*PC): Punto dentro de la operacién o etapa del proceso que requiere un control eficaz para eliminar o
minimizar hasta niveles aceptables una desviacion en la ejecucién de las actividades o un riesgo; entiéndase control
eficaz como revision, verificacion, validacion o demas acciones para mantener una operacién bajo condiciones
controladas y garantizar que se cumplan los requisitos establecidos, antes de ser entregado el servicio o producto interno
o externo.

4. GENERALIDADES

Se atenderan las solicitudes de las siguientes entidades:
Contraloria General de la Nacion.

Fiscalia General de la Nacion.

Unidad de Informacion y Analisis Financiero — UIAF.
Jueces Penales del Circuito especializado.
Superintendencias.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.
Policia Nacional, (Policia judicial).

Procuraduria General de la Nacion.
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5. POLITICAS DE OPERACION

a.

Si alguno de los funcionarios de la Superintendencia que intervienen en éste procedimiento, se enfrenta a

conflictos de interés, en los términos establecidos en la ley, en el “Cddigo de ética” de la Superintendencia
expedido en el afio 2013 y la “Guia de conflicto de intereses” propuesta por Transparencia por Colombia,
sefialada en “Plan Anticorrupcién y de Atencion al Ciudadano Vigencia 2017, debera dar a conocer tal
situacién a su superior jerarquico de manera inmediata, para que este tome las decisiones pertinentes.
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b. Los documentos que soportan las solicitudes de informacion relacionados con LA/FT; asi como, las copias de
los oficios de respuesta y sus anexos se deben conservar de acuerdo con las disposiciones que rigen la
conservacion de documentos registradas en las Tablas de Retencidn Documental, definidas por la
Superintendencia, con el propdsito de que estén a disposicion de las autoridades competentes cuando éstas
los soliciten.

c. Los soportes que se generen al finalizar la ejecucion del procedimiento, se deben archivar cumpliendo las
disposiciones establecidas por el proceso de Gestion Documental

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

REGISTROS QUE

ENERA LA
ACTIVIDAD

PUNTO DE

DOCUMENTOS

DESCRIPCION RELACIONADOS

RESPONSABLE(S)

CONTROL

ecibir el requerimiento
Oficios o
Recibir los oficios o requerimientos de las | Oficina Asesora - requerimientos
; - o ] P Oficios o )
1 | entidades solicitantes y remitir a través Juridica y/o L enviados por
P . requerimientos
de correo electronico al Coordinador del Despacho correo
Grupo de Riesgos y/o Profesional electronico
designado de LA/FT.
Recibir los oficios o requerimientos Validar si el
Coordinador del requerimiento Ofici
Recibir el oficio o requerimiento y validar Grupo de esta dentro del |(':|o.s o
2 | si es competencia de la Supersolidaria Riesgos y/o alcance de las r?\lc]uerlTl(elgtods.
atenderlo. , , Profesional facultades ormativida
Confirmar con la entidad emisora del [  gesignado de otorgadas por la Vigente.
requerimiento la veracidad de este. LA/FT ley a cada una de
éstas.
¢Es competencia de la Entidad atender
. ”
el requerimiento? Coordinador del -
. o . Grupo de Ofl(.:lo.s 0
Si: Ir a la actividad 5 (Atender la solicitud). . requerimientos.
3 Riesgos y/o -
Profesional Normatividad
No: Ir a la actividad 4 (Dar respuesta a la de;(i)gﬁzlgcr)%e Vigente.
entidad solicitante). LAET
Dar respuesta a la Entidad solicitante
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Responder a la Entidad solicitante, a la| Coordinador del ggcfegfa
mayor brevedad posible, indicando que Grupo de Oficios o at[;avés
4 [ no es competencia de la Supersolidaria Riesgos y/o requerimientos del sistema
atender el requerimiento. Profesional q ’ de qestion
designado de d 9 t
Continuar en la actividad 10 Registrar la LA/FT ocurlnen a
gestion realizada
Analizar el tiempo de respuesta de la Coordinador del Oficios o
solicitud Grupo de requerimientos
S . . Rlesgo.s ylo ’ Normatividad
Analizar el tiempo de respuesta Profesional Vigent
establecido en la solicitud. designado de lgente
LA/FT
¢Es posible atender la solicitud en los Coordinador del Oficios o
6 tiempos establecidos? Grupo de requerimientos.
Riesqos
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‘ S —— ACTIVOS Y FINANCIACION DEL ——
evision:
TERRORISMO
REGISTROS QUE
% PUNTO DE DOCUMENTOS
No. DESCRIPCION RESPONSABLE(S) CONTROL RELACIONADOS (iI(E:NrIIE\IIRISA_DA
y/o Profesional
Si: Ir actividad 8 (Proyectar respuesta). designado de
LA/FT
No: Ir actividad 7 (Preparar envios
parciales).
Preparar envios parciales
Profesional Oficios o
Definir las fechas de las entregas : requerimientos.
7 parciales y en los que se entregue la designado Normatividad
informacién requerida conforme se vaya de LAFFT Vigente
generando
Verificar que se
Proyectar la respuesta y recoger la haygn fjado los
- ‘o - niveles de L
informacién requerida ) Oficio de
seguridad en el -
. . i Oficios o respuesta
Profesional sistema de gestion o
Proyectar la respuesta y recoger la . requerimientos. proyectada en
8 |. s : . designado documental para - :
informacién requerida, teniendo en . . Normatividad el sistema de
. . de LA/FT que la informacion - .
cuenta que, si la respuesta es parcial, se i . Vigente gestion
! T solo sea conocida
debe informar en el oficio de respuesta por las personas documental
las fechas de entregas parciales. que intervienen en
su gestion.
Enviar el oficio de respuesta
Enviar oficio de respuesta y la Oficios o Oficio de
informacion requerida a la Entidad ) requerimientos. .respuestfa’e
solicitante a través del sistema de gestion Profesional Normatividad informacion
9 | documental, previa revision por parte del designado Vigente. radicados en el
Coordinador del Grupo de Riesgos, el de LAFFT Informacion sistema de
Superintendente Delegado respectivo y el preparada. gestion
responsable de la Oficina Asesora documental
Juridica y suscrito por el Superintendente
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Oficios o
requerimientos.
Oficio de
Registrar la gestion realizada Cocg?tijr;%dgg del respuesta Seguimiento a
10 - - - Riesgos organizaciones
Hacer seguimiento periédico a la gestion Profesional Macro vigiladas
realizada por el equipo de trabajo. designado de Produccién 9
I?A/FT Delegatura
Asociativa -
FPDA

(Delegatura

Asociativa)
¢ Se identificaron acciones de mejora Coordinador del
en la gestion realizada por el equipo? Grupo de

1 Si: Ir a la actividad 12 (Gestionar las P?cjgss?gr?al
acciones de mejora) designado de
LA/FT
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REGISTROS QUE
5 PUNTO DE DOCUMENTOS
DESCRIPCION RESPONSABLE(S) CONTROL RELACIONADOS ACNTF\ﬁSA-I)A
No: Ir a la actividad 13 (Archivar la
documentacion)
Gestionar las acciones de mejora
. PR-EVSG-001
Aplicar el Procedimiento para el| Coordinador del Tratamiento de Acciones de
tratamiento de acciones correctivas, Grupo de acciones mejora
12 | preventivas y de mejora, garantizando Riesgos correctivas, gestionadas en
que se alcancen los objetivos propuestos Profesional preventivas y ISOlucién
en la atencion de requerimientos de designado de de mejora
autoridades sobre LA/FT. LA/FT
Archivar la documentacion .
Expediente
Digitalizar y cargar todos los documentos, Profesional Tablas de cargado en el
13 | informe U™ oficios relacionados con el designado Retencion sistema de
procedimiento, en el Sistema de Gestion de LA/FT Documenta gestion
Documental. I documental.

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
00 Noviembre-2020 Primera version del procedimiento.
01 Septiembre -2023 | Actualizacién de logos
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