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1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y procedimientos normativos para autorizar las solicitudes de desmonte de la actividad financiera realizadas
por las organizaciones de la economia solidaria objeto de supervision por parte de la Superintendencia de la Economia Solidaria.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcién de la solicitud realizada por la Organizacion Solidaria, continua con la verificacion del cumplimiento de los requisitos hasta la autorizacion
0 negacioén de la solicitud.

3. TERMINOLOGIA

Actividad financiera: De acuerdo con lo establecido en el inciso cuarto del articulo 39 de la Ley 454 de 1998, se define la actividad financiera del cooperativismo
como: “(...) la captacion de depdsitos, a la vista o a término de asociados o de terceros para colocarlos nuevamente a través de préstamos, descuentos, anticipos
u otras operaciones activas de crédito y, en general, el aprovechamiento o inversion de los recursos captados de los asociados o de terceros. Solamente las
cooperativas financieras podran prestar sus servicios a terceros no asociados.” (Subrayado fuera de texto).

Desmonte: Si una cooperativa que ejerce la actividad financiera decide no continuar ejerciendo la actividad financiera, debera solicitar a la Superintendencia de
la Economia Solidaria la autorizacion para el desmonte de dicha actividad.

Punto de control (*PC): Punto dentro de la operacion o etapa del proceso que requiere un control eficaz para eliminar o minimizar hasta niveles aceptables una

desviacion en la ejecucion de las actividades o un riesgo; entiéndase control eficaz como revision, verificacion, validacion o demas acciones para mantener una
operacion bajo condiciones controladas y garantizar que se cumplan los requisitos establecidos, antes de ser entregado el servicio o producto interno o externo.

4. GENERALIDADES

a) Si una cooperativa que ejerce la actividad financiera decide no continuar ejerciendo la actividad financiera, debera solicitar a la Superintendencia de la
Economia Solidaria la autorizacion para el desmonte de dicha actividad.
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Las solicitudes de autorizacion previa para el desmonte de la actividad Financiera, se gestionaran cuando se cumplan todos los requisitos segun el
procedimiento descrito en este documento, de conformidad con la normatividad vigente aplicable a cada tipo de organizacion solidaria y lo dispuesto en la
Circular Basica Juridica Titulo I, Capitulo V.

POLITICAS DE OPERACION

La Supersolidaria podra impartir la autorizaciéon, cuando la solicitud satisfaga los requisitos legales, para el efecto, evaluara que cumplan con los criterios
previstos en la Circular Basica Juridica.

Las organizaciones de economia solidaria que pretendan desmontar la actividad Financiera requeriran de reconocimiento previo al registro en Camara de
Comercio, por parte de esta Superintendencia.

Para efectos de solicitar autorizacion para el desmonte de la actividad Financiera se deberan allegar en original los documentos, junto con el formato de
solicitud de autorizacion, de acuerdo con las instrucciones impartidas por esta Superintendencia y lo descrito en el Menu de Tramites de la pagina web

www.supersolidaria.gov.co.

d) La Superintendencia de la Economia Solidaria, podra requerir informacion adicional que considere pertinente para evaluar la solicitud de desmonte de
Actividad Financiera

e) ,y emitird acto administrativo por el cual decide la solicitud en caso de reunir todos los requisitos legales, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes al
recibo de la documentacion.

f) Los soportes que se generen al finalizar la ejecucion del procedimiento se deben archivar cumpliendo las disposiciones establecidas por el proceso de
Gestion Documental.

g) Consultar el Anexo 1 Ficha técnica del tramite donde se encuentran descritos todos los requisitos necesarios para gestionar la solicitud presentada por la
organizacion solidaria
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h) El producto resultante de la ejecucion del procedimiento es el acto administrativo que decide el Desmonte de la Actividad Financiera.

i) Dando cumplimiento a la Ley 1755 de 2015, Articulo 17: la Superintendencia de la Economia Solidaria cuenta con un término de 10 dias habiles desde la
fecha de radicacion del escrito, para requerir al ciudadano informacion faltante o corregida; por otro lado el interesado después de ser requerido tiene el
término maximo de un (01) mes para satisfacer el requerimiento de la Entidad. Se entendera que el peticionario ha desistido de su solicitud o de la actuacion
cuando no satisfaga el requerimiento, salvo que antes de vencer el plazo concedido solicite prérroga hasta por un término igual.

Diagrama de flujo
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6.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL INICIO DEL TRAMITE

REGISTROS QUE

DESCRIPCION RESP(?'S“)SAB"E PUNTO DE CONTROL R o e GENERA LA
ACTIVIDAD
PR-GEDO-003
Recepcion,
digitalizacion y reparto
Recibir solicitud del tramite de comunicaciones
. o . - oficiales.
. El tiempo maximo para el recibo de la solicitud del
- R . o Secretaria/o L ) Y -
Recibir de la organizacion de la economia solidaria la . . tramite realizada por la Organizacién Solidaria, por
- . ) s ejecutiva/o de la . . . | FT-SUPE-005 Formato
1 | solicitud, a través del sistema de gestién documental, parte del area de correspondencia es de un (01) dia o
. " o Delegatura . de solicitud de
mediante el diligenciamiento del formato FT-SUPE-005 ) . habil. o
h . Financiera autorizacion para el
Formato de solicitud de autorizacion para el desmonte R
N o ) . ~ desmonte del ejercicio
del ejercicio de la actividad financiera, acompafiado de -
= de la actividad
los documentos requisito. fi :
inanciera y
documentos anexos
FT-SUPE-005 Formato
Realizar reparto de la solicitud de solicitud de
Secretaria/o El tiempo maximo para realizar el reparto a la| autorizacién para el Radicado de
9 Realizar reparto de la solicitud y documentos a la | ejecutiva/odela |coordinacion de supervision es de un (01) dia habil. | desmonte del ejercicio solicitud en el
coordinaciéon del grupo supervision, segun corresponda Delegatura de la actividad sistema de gestion
de la Delegatura Financiera. Financiera financiera y documental
documentos anexos
Asignar el tramite al/l profesional
Asignar el tramite al/la profesional designado/a, del grupo L Radicado de
L . Coordinacion de . o . L - . - I
3 de supervision, segun corresponda. o El tiempo méaximo para la asignacién del tramite al | Solicitud del tramite y solicitud en el
supervision R . .
. gestor es de un (01) dia habil. documentos anexos sistema de gestion
respectivo
documental
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DESCRIPCION

Analizar la informacién contenida en la solicitud

RESPONSABLE

(S)

PUNTO DE CONTROL

Verificar el cumplimiento de los requisitos, segun la
naturaleza juridica de la organizacién y lo dispuesto
en la Circular Basica Juridica.

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

Normatividad legal

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

. . L . - . Profesional El analisis de la informacion se debe realizar en un vigente.
Analizar la informacién incluida en la solicitud realizada y . - " . ; s - L
L P designado/a del tiempo maximo de quince (15) dias habiles para | Solicitud del tramite. S
los documentos allegados por la organizacién solidaria. oy e Analisis interno,
4 grupo de cada solicitud. FT-SUPE-088 Analisis sequn solicitud
. . . - . supervision interno para autorizar 9
Simultaneamente se debera solicitar a través de correo . D | | | | |
electroénico a la coordinacion del grupo juridico, concepto respectivo entro (,’? ?Ste plazo, se q§be presentar el resultado € F"?Smof‘te de_z a
de viabilidad iuridica de la solicitud ’ del andlisis de la solicitud allla Delegado/a e actividad financiera
| ’ Intendente/a.
¢ Se evidencia cumplimiento de requisitos?
Si: Ir a la actividad 10 (Elaborar memorando de P.rofe3|ona|
" o designado/a del
recomendacion de autorizacion)
5 grupo de
No: Ir a la actividad 6 (;Los hallazgos incumplidos son supervision
respectivo
subsanables?)
¢Los hallazgos incumplidos son subsanables? Profesional
Si: Ir a la actividad 7 (Elaborar oficio de requerimiento) designado/a del
6 grupo de
No: Ir a la actividad 14 (Elaborar memorando de supervision
o L respectivo
recomendacion de negacion)
Elaborar y enviar oficio de requerimiento P_rofeswnal Remitir oficio para revision de la coordinacién del Normatividad legal Of|C|_o _de
designado/a del rupo de supervision respectivo, para posterior vigente requerimiento
7 | Elaborar oficio de requerimiento a la Organizacién grupo de ?evizi()n firmgde a Intendepncia P P Solicitug del t.rémite radicado en el
Solidaria por medio del sistema de gestién documental, supervision y ’ Andlisis interno ara- Sistema de Gestion
como respuesta a la solicitud inicial del tramite, para que respectivo p Documental

autorizar el desmonte
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DESCRIPCION

subsane el incumplimiento de acuerdo con lo exigido en
la Circular Basica Juridica y demas normatividad vigente.

La Organizacién Solidaria debe radicar nuevamente el
tramite en la sede electrénica de la pagina web de la
superintendencia y anexar los documentos faltantes o
subsanados, conforme con el requerimiento; por lo tanto,
se generara una nueva solicitud.

RESPONSABLE

(S)

PUNTO DE CONTROL

El tiempo maximo para la elaboracién y envio del
oficio de requerimiento es de cinco (05) dias
habiles.

Si trascurridos los treinta (30) dias para subsanar el
requerimiento realizado, la organizacion solidaria no
emite respuesta, se entiende desistido y se archiva
la solicitud en el sistema de gestion documental

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

de la actividad
financiera.
FT-SUPE-088 Analisis
interno para autorizar
el desmonte de la
actividad financiera

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

Recibir y analizar respuesta

Recibir y analizar respuesta suministrada por la
Organizacién solidaria, verificando que la documentacién

El analisis de la respuesta se debe realizar en un
tiempo maximo de quince (15) dias habiles para
cada solicitud, lo anterior para garantizar el

Normatividad legal
vigente.

solicitud del tramite
FT-SUPE-005 Formato
de solicitud de
autorizacion para el

Lista de chequeo

recomendacion de negacion)

suministrada por la vigilada estd conforme con la Profesional L . 4o desmonte del ejercicio o
normatividad vigente y segun requerimiento remitido | designado7a del cgm_pllmlento de los tlempos defmldOS enlaCBJyla de la actividad - verlf_lcada -
. pagina Web de la Superintendencia para responder . : diligenciada segun
8 | previamente. grupo de s A financiera 'y s
L a la solicitud del tramite. solicitud

supervision documentos anexos.
Simultaneamente se debera remitir a través de correo respectivo Dentro de este plazo. se debe presentar el resultado Andlisis interno para
electrénico a la coordinacion del grupo juridico, concepto g plazo, se debe p . autorizar el desmonte
de viabili L e del analisis a las instancias internas que consideren -

e viabilidad juridica de la solicitud. ertinentes de la actividad
P ' financiera.
FT-SUPE-088 Analisis
interno para autorizar
el desmonte de la
actividad financiera

¢Respuesta cumple con lo requerido?

Profesional
Si: Ir a la actividad 10 (Elaborar memorando de | designado/a del

9 | recomendacion de autorizacion) grupo de

supervision

No: Ir a la actividad 14 (Elaborar memorando de respectivo
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DESCRIPCION

RESPONSABLE

(S)

PUNTO DE CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA

ACTIVIDAD

Elaborar memorando de recomendacion de

El memorando de recomendacion de autorizacion
se revisa previamente la coordinacion del grupo de

Normatividad legal

Memorando de

notificacion y enviarlo a Secretaria General es de
dos (02) dias habiles.

. Profesional supervision respectivo y por el/la Intendente/a, para ) 2
autorizacion . : vigente. recomendacion
designado/a del firma del/la Superintendente/a Delegado/a. P :
Andlisis interno para radicado en el
10 - N grupo de ) ) -
Elaborar memorando de recomendacion de autorizacion . . o . autorizar el desmonte | sistema de gestion
L . supervision El tiempo maximo para proyectar y remitir el -
y remitirlo al Despacho del/la Superintendente/a. . ot . . de la actividad documental.
respectivo memorando de recomendacion es de siete (07) dias i .
o inanciera.
habiles.
El proyecto de resolucion de autorizacion lo revisa la
coordinacion del grupo de supervision respectivo,
con el acompafiamiento dellla profesional
designado/a del grupo juridico de la Delegatura, por
ellla Intendente/a y luego lo revisa ellla
Elaborar y suscribir acto administrativo de Superintendente/a Delegg’do/a y se envia al Norma.tlwdad legal Acto administrativo
s Despacho para revision y firma dellla vigente. .
autorizacion . . que decide la
Profesional Superintendente/a. Memorando de s
. - autorizacion
L s designado/a del recomendacion )
Elaborar proyecto de resolucion de autorizacion, el cual . . . . radicado en el
11 o . grupo de El tiempo para elaborar y remitir el proyecto de | radicado en el sistema . .
se debe remitir al Despacho del/la Superintendente/a, Ly it e sistema de gestion
N supervision resolucion por parte de la Delegatura, de estar en el | de gestion documental
para suscripcion. . ; . o documental
respectivo plazo de los siete (07) dias habiles, contemplados
en la actividad anterior No. 10 Elaborar memorando
de recomendacion de autorizacién, ya que estas
actividades se realizar de manera simultanea.
El/la superintendente/a tiene plazo para revisar y
suscribir la resolucién de autorizacion en un plazo
maximo de tres (03) dias habiles.
_ e . . El oficio de notificacion lo revisa la coordinacion del
Elaborar oficio de notificaciéon de autorizacion S .
. grupo de supervision respectivo y por ellla - e
Profesional . ; ) . . Oficio de notificaciéon
. - . . Intendente/a, para posterior envio al/la funcionario/a Normatividad legal
Una vez se encuentre suscrito el acto administrativo por designado/a del e ., . proyectado por el
) ) notificador/a de Secretaria General. vigente. - -
12 | ellla Superintendente/a, se debera proceder con la grupo de Acto administrativo sistema de gestion
elaboracion del oficio de notificacion. supervision . - - . documental dirigido
. El tiempo maximo para elaborar el oficio de que decide la :
respectivo a Secretaria General

autorizacion radicado
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DESCRIPCION

RESPONSABLE
(S)

PUNTO DE CONTROL

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

en el sistema de
gestion documental

13

Notificar acto administrativo de autorizacion
Notificar acto administrativo de autorizacion.

Continuar en la actividad 18 (Registrar la gestion
realizada)

Funcionario/a
notificador/a de
Secretaria General.

Normatividad legal
vigente.
PR-GEDO-018
Notificacion de actos
administrativos.
Oficio de notificacion
proyectado por el
sistema de gestion
documental dirigido a
Secretaria General

Oficio de notificaciéon
radicado y remitido
por el sistema de
gestion documental
dirigido a Secretaria
General

Elaborar memorando de recomendacién de negacion

El memorando de recomendacion que niega la
solicitud, lo revisa previamente la coordinacion del

Normatividad legal

Memorando que

resolucién por parte de la Delegatura, de estar en el
plazo de los siete (07) dias habiles, contemplados
en la actividad anterior No. 14 Elaborar memorando
de recomendacion de negaciéon, ya que estas
actividades se realizar de manera simultanea.

de Ia solicitud Profesional grupo de supervision respectivo y por ella vigente nieqa la solicitud
designado/a del Intendente/a, para firma del/la Superintendente/a V9 : 9z
Andlisis interno para radicado en el
14 - . grupo de Delegado/a. . . -
Elaborar memorando de recomendacion que niega la L autorizar el desmonte | sistema de gestion
e o : supervision i
solicitud y remitirlo al Despacho del/la Superintendente/a. ; ) o . s de la actividad documental.
respectivo El tiempo maximo para realizar el analisis de la fi .
- . . inanciera.
solicitud y de los documentos es de siete (07) dias
habiles.
El proyecto de resolucion de negacion lo revisa la
coordinacion del grupo de supervision respectivo,
con el acompafiamiento dellla profesional Normatividad legal
designado/a del grupo juridico de la Delegatura, por vigente.
Elaborar y suscribir acto administrativo que niega la ellla Intendente/a y luego lo revisa ellla | Memorando que niega - .
. . . oy : Acto administrativo
solicitud . Superintendente/a Delegado/a y se envia al | la solicitud radicada en .
Profesional A ) ; " que niega la
. Despacho para revision y firma dellla | el sistema de gestion L :
" . - designado/a del . solicitud radicada en
Elaborar proyecto de resoluciéon que niega la solicitud, el Superintendente/a. documental :
15 P, grupo de el sistema de
cual se debe remitir al Despacho  del/la L L.
) L supervision . . gestion documental
Superintendente/a para suscripcion. respectivo El tiempo para elaborar y remitir el proyecto de

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: YUDITH PENA DURAN
Cargo: Contratista

Nombre: JULIETH KATHERINE CARDENAS GAITAN
Cargo: Intendenta de la Delegatura para la Supervision de la
Actividad Financiera del Cooperativismo

Nombre: BERNARDO ORTIZ POSADA
Cargo: Superintendente Delegado ( e ) para Supervision de la Actividad
Financiera del Cooperativismo




@

COLOMBIA

POTENCIA DE LA W

VIDA

Supersolidaria

AUTORIZACION PREVIA PARA EL DESMONTE DE LA ACTIVIDAD

FINANCIERA

Cédigo:

PR-SUPE-030

Junio - 2024

Revision: 00

DESCRIPCION

RESPONSABLE

(S)

PUNTO DE CONTROL

El/la superintendente/a tiene plazo para revisar y
suscribir la resolucién de negacion en un plazo
maximo de tres (03) dias habiles.

DOCUMENTOS
RELACIONADOS

REGISTROS QUE
GENERA LA
ACTIVIDAD

16

Elaborar oficio de notificacion de negacién

Una vez se encuentre suscrito el acto administrativo por
el/la de Superintendente/a, se debera proceder con la
elaboracion del oficio de notificacion.

Profesional
designado/a del
grupo de
supervision
respectivo

El oficio de notificacién lo revisa la coordinacion del
grupo de supervision respectivo y por ellla
Intendente/a, para posterior envio al/la funcionario/a
notificador/a de Secretaria General.

El tiempo maximo para elaborar el oficio de
notificacion y enviarlo a Secretaria General es de
dos (02) dias habiles

Normatividad legal
vigente.

Acto administrativo
que niega la solicitud
radicada en el sistema
de gestién documental

Oficio de notificacion
proyectado por el
sistema de gestiéon
documental dirigido
a Secretaria General
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Notificar acto administrativo de negacion

Notificar acto administrativo de negacion del desmonte
de la actividad financiera.

Funcionario/a
notificador/a de
Secretaria General

Normatividad legal
vigente.
PR-GEDO-018
Notificacion de actos
administrativos.
Oficio de notificacion
proyectado por el
sistema de gestion
documental dirigido a
Secretaria General

Oficio de notificacion
radicado y remitido
por el sistema de
gestion documental
dirigido a Secretaria
General

Registrar la gestion realizada. Profesional
designado/a del La coordinacion de grupo de supervisién debe Seguimiento a
18 | Registrar la gestion realizada por el profesional grupo de realizar revision a la gestion efectuada por el equipo organizaciones
designado, en el formato dispuesto en la Delegatura. supervision de trabajo asignado. vigiladas
respectivo
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2. Plan de ajuste

Las organizaciones que pretendan realizar el desmonte de la
actividad financiera deberan allegar un plan de ajuste que
especifique la forma y el plazo para devolver los ahorros de los
asociados en un término no superior a un (1) afio, prorrogable
por un término igual, previa justificacion y sustentacion
presentada y aprobada por esta Superintendencia. Con el Plan
de ajuste se debera adjuntar los siguientes documentos:

a) Estados financieros con corte al mes inmediatamente anterior.
b) Estados financieros del Ultimo ejercicio debidamente
dictaminados y certificados. Solo en aquellos casos en que a la
fecha de la solicitud no hayan sido remitidos a la
Superintendencia.

c) Flujo de caja proyectado trimestralmente para un afio.

d) Proyeccion financiera trimestral a un afo.

3. Autorizacion individual de cada
asociado para el traslado de ahorros.

Se debera aportar certificacion en la cual debe constar que los
asociados impartieron la autorizacion individual para el traslado
de sus ahorros a la cuenta de aportes sociales o que autorizaron
un tratamiento diferente para la devolucién.

4. Copia del acta de Asamblea
General

Se debera allegar el acta de Asamblea donde conste la
aprobacion del desmonte de la actividad financiera y la
aprobacion de la nueva reforma estatutaria.

5. Copia del acta del Consejo de
Administracion

Se debera adjuntar el Acta del Consejo de Administracion en la
que conste que se ordend la convocatoria a la asamblea.

6. Cuadro comparativo y texto
completo del estatuto reformado.

Solamente para los casos en que la modificacion sea parcial, se
debera allegar cuadro comparativo de los estatutos nuevos y los
anteriores, asi como el texto completo del estatuto reformado.
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de los requisitos anteriormente relacionados, la Superintendencia de la Economia Solidaria podra solicitar la informacion o documentacién adicional que requiera para
adelantar este tramite.
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