
CONCEPTO PARA BAJAS PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 

 

Que de conformidad con los artículos 209 y 269 de la Constitución Nacional, las entidades 

públicas están obligadas a diseñar y aplicar métodos y procedimientos de control interno 

para el adecuado cumplimiento de los fines esenciales del estado. 

Que en virtud de lo previsto en el inciso 2 del artículo 21 del decreto 1737 del 21 de agosto 
de 1998 que a su tenor reza “los secretarios generales, o quienes hagan sus veces, deberán 
elaborar a la mayor brevedad un inventario de bienes muebles e inmuebles que no sean 
necesarios para el desarrollo de las funciones legales del respectivo órgano, ente o entidad 
y procederá a su venta de conformidad con las disposiciones vigentes”. 
 

Y en aras de proteger los recursos de la organización, buscando su adecuada 

administración ante posibles riesgos que lo afecten y velar porque todas las actividades y 

recursos de la organización estén dirigidos al cumplimiento de los objetivos de la entidad y 

de acorde al procedimiento de Gestión de Inventarios PR-GEAD-003 versión de junio de 

2021: 

Propiedad, Planta y Equipo: Para el registro y control de los bienes de la Supersolidaria, 

se cuenta con el manejo del sistema de información SIIGO – Activos fijos, clasificando los 

bienes por grupo de activos.  Al cierre de la vigencia 2021, se realizó la conciliación entre 

el inventario físico y el detallado de los ítems registrados en el aplicativo por cada uno de 

los responsables.  

Bajas de bienes inservibles: Si llegasen a existir bienes servibles no necesarios para el 

servicio o bienes inservibles, no registrados en ninguno de los inventarios de la 

SUPERSOLIDARIA, que han sido producto de bajas anteriores, pero que no se les dio 

salida física; o elementos de consumo devueltos por las dependencias en razón a la 

imposibilidad de su uso dadas condiciones de vencimiento del producto o inutilidad del 

insumo por temas de actualización tecnológica, procederá su baja atendiendo la 

definiciones descritas anteriormente y los procedimientos incluidos dentro del presente 

manual. 

Bajas de bienes servibles no necesarios para el servicio: Son aquellos bienes que 

estando en buen estado no son utilizables en las labores inherentes a la 

SUPERSOLIDARIA, porque la finalidad para la que fueron adquiridos no se encuentra 

vigente, ni se evidencia que puedan requerirse en un futuro; también se consideran 

bienes no necesarios para el servicio los elementos tecnológicamente obsoletos en 

general aquellos que por su alto costo de mantenimiento frente a las opciones de 

renovación existentes en el mercado, hacen muy onerosa su permanencia en los activos 

fijos de la SUPERSOLIDARIA. 

 

Adjuntamos relación de Bienes que por su obsolescencia, desuso y valor depreciado son 

afectados para la Baja de los inventarios de la Entidad y de los Registros Contables: 

 



 

VEHICULOS: 

 

ITEM DESCRIPCION 
PLACA 

INVENTARIOS 
CODIGO 

SIIGO 

1 
AUTOMOVIL NISSAN 
SENTRA1.8 ADVANCE 

51 21-967 

 

 

ACTIVOS QUE PERTENECEN A CUENTAS CONSUMO CONTROLADO CON 

CONCEPTO TECNICO PARA BAJA 

 

ITEM DESCRIPCION 
PLACA 

INVENTARIOS 
CODIGO SIIGO 

1 HP 6200                   4502 0031-00404 

2 HP 6200                   4430 0031-00372 

3 HP 6200                   4321 0031-00405 

4 HP 6200                   4408 0031-00394 

5 HP 6200                   4418 0031-00478 

6 HP 8200                   4370 0031-00432 

7 HP 6200                   4397 0031-00458 

8 HP 6200 4324 0031-00348 

9 HP 6200                   4438 0031-00402 

10 HP 6200                   4379 0031-00409 

11 HP 6200                   4454 0031-00413 

12 HP 6200                   4398 0031-00416 

13 HP 6200                   4446 0031-00420 



14 HP 6200                   4445 0031-00449 

15 HP 6200                   4422 0031-00380 

16 HP 6200                   4441 0031-00373 

17 HP 6200                   4608 0031-00415 

18 HP 6200                   4320 0031-00388 

19 HP 8200                   4325 0031-00393 

20 HP 6200                   4609 0031-00342 

21 HP COMPAQ 8100 4033 0031-00341 

22 HP 6200                   4443 0031-00466 

23 HP 6200                   4590 0031-00482 

24 HP 6200                   4440 0031-00486 

25 HP COMPAQ 8100 4034 0031-00440 

26 HP COMPAQ 8200 4012 0031-00411 

27 HP COMPAQ 8100 4027 0031-00377 

28 HP COMPAQ 6200 4384 0031-00389 

29 HP COMPAQ 8100 4024 0031-00447 

30 HP COMPAQ 8100 4036 0031-00442 

31 HP 6200                   4732 0031-00398 

32 HP 8200                   4382 0031-00343 

33 HP COMPAQ 8100 4028 0031-00347 

34 HP COMPAQ 8100 4030 0031-00349 

35 HP COMPAQ 8100 4032 0031-00354 

36 HP 6200                   4423 0031-00374 

37 HP 6200                   4442 0031-00376 

38 HP 6200                   4375 0031-00384 



39 HP 6200                   4371 0031-00386 

40 HP 8200                   4414 0031-00387 

41 HP 8200                   4402 0031-00390 

42 HP 6200                   4448 0031-00395 

43 HP 6200                   4322 0031-00410 

44 HP 6200                   4372 0031-00412 

45 HP 8200                   4465 0031-00434 

46 HP 8200                   4439 0031-00467 

 

 

MUEBLES Y ENSERES EN CUENTAS DE CONSUMO CONTROLADO 

 

ITEM DESCRIPCION 
PLACA 

INVENTARIOS 
CODIGO SIIGO 

1 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5319 0030-04321 

2 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5320 0030-04322 

3 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5321 0030-04323 

4 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5322 0030-04324 

5 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5323 0030-04325 

6 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5324 0030-04326 

7 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5325 0030-04327 

8 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5326 0030-04328 

9 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5327 0030-04329 

10 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5328 0030-04330 

11 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5329 0030-04331 

12 BUTACO ALTO TIPO BARRA    5330 0030-04332 

13 FALDERO                   1298 0030-00222 

14 FALDERO                   4702 0030-00228 

15 FALDERO                   1540 0030-00244 

16 FALDERO                   1274 0030-00246 

17 FALDERO                   3609 0030-00248 

18 FALDERO                   731 0030-00284 

19 FALDERO                   1574 0030-00317 

20 GABINETE                  2249 0030-00100 



21 GABINETE                  3541 0030-01732 

22 GABINETE                  2067 0030-01800 

23 PEDESTAL                  1756 0030-00126 

24 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 692 0030-00008 

25 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 915 0030-00592 

26 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 922 0030-00617 

27 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 4228 0030-00640 

28 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 950 0030-01481 

29 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 946 0030-01482 

30 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 599 0030-01491 

31 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 624 0030-01606 

32 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 926 0030-01716 

33 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 617 0030-01741 

34 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 686 0030-01868 

35 SILLA AUXILIAR AZUL CON B 850 0030-01846 

36 SILLA ERGONOMICA AZUL     2200 0030-01720 

37 SILLA ERGONOMICA AZUL     2235 0030-01886 

38 SILLA ERGONOMICA NEGRA    4943 0030-04039 

39 SILLA ERGONOMICA NEGRA    5015 0030-04092 

40 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 602 0030-00554 

41 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 622 0030-00502 

42 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 693 0030-00507 

43 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 951 0030-00515 

44 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 916 0030-00518 

45 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 935 0030-00521 

46 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 929 0030-00522 

47 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 604 0030-00526 

48 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 694 0030-00533 

49 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 907 0030-00540 

50 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 699 0030-00550 

51 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 630 0030-00553 

52 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 677 0030-00566 

53 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 939 0030-00567 

54 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 685 0030-00568 

55 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 904 0030-00570 

56 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 942 0030-00575 

57 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 628 0030-00586 

58 SILLA FIJA ROJA AUDITORIO 921 0030-01916 

59 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4550 0030-02209 

60 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4551 0030-02212 

61 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4545 0030-02216 



62 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4552 0030-02218 

63 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4557 0030-02230 

64 SILLA UNIVERSITARIA PLAST 4542 0030-02208 

65 SUPERFICIE                1259 0030-00331 

66 SUPERFICIE 0.90*0.60      2081 0030-00283 

67 SUPERFICIE 1.20 * 0.60    3550 0030-01613 

68 SUPERFICIE 1.20*1.50      3726 0030-01817 

69 SUPERFICIE DE 1.20 + 0.60 3536 0030-00081 

70 SUPERFICIE DE 1.20*0.60   1488 0030-01689 

71 SUPERFICIE DE 1.20*0.60   1504 0030-00035 

72 SUPERFICIE DE 1.20*0.60   1094 0030-01690 

73 SUPERFICIE DE 1.50 *1.50  863 0030-00060 

74 SUPERFICIE DE 1.50 *1.50  4712 0030-00061 

75 SUPERFICIE DE 1.50 *1.50  1098 0030-00072 

76 SUPERFICIE DE 1.50*0.60   2711 0030-00717 

77 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4134 0031-00197 

78 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4132 0031-00224 

79 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4112 0031-00259 

80 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4117 0031-00264 

81 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4118 0031-00265 

82 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4123 0031-00268 

83 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4047 0031-00270 

84 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4081 0031-00279 

85 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4087 0031-00322 

86 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4075 0031-00330 

87 TELEFONO OPERATIVO VOIP   4069 0031-00233 

 

ITEM DESCRIPCION 
PLACA 

INVENTARIOS 
CODIGO SIIGO 

1 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5370 0030-04372 

2 MESA CIRCULAR             1126 0030-00296 

3 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5533 0030-00069 

4 SILLA AUXILIAR AZUL       3410 0030-01844 

5 SILLA AUXILIAR AZUL       3411 0030-01851 

6 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5354 0030-04356 

7 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5355 0030-04357 

8 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5356 0030-04358 

9 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5357 0030-04359 

10 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5358 0030-04360 

11 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5359 0030-04361 



12 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5360 0030-04362 

13 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5361 0030-04363 

14 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5362 0030-04364 

15 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5363 0030-04365 

16 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5364 0030-04366 

17 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5365 0030-04367 

18 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5366 0030-04368 

19 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5367 0030-04369 

20 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5368 0030-04370 

21 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5369 0030-04371 

22 SILLA SECRETARIAL ERGONOM 5532 0030-04376 

 

Quedamos atentos a su aprobación para continuar con el procedimiento de Bajas. 

 

NOTA: Adjuntamos el concepto técnico de los equipos de cómputo. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

ROOGER ACEVEDO ROJAS 

Profesional especializado con funciones de almacenista. 

 

Elaboró: Harold Boris Barrios 

               Javier Alfonso León 

               Contratistas GEDO 

Revisó: Rooger Acevedo Rojas 

             Profesional Especializado. 

 

 

 


