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INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 9° de la Ley 87 de 1993 le corresponde a
la Oficina de Control Interno, asesorar a la direcciébn en la continuidad del proceso
administrativo, la reevaluacion de los planes establecidos y en la introduccion de los
correctivos necesarios para el cumplimiento de las metas u objetivos previstos, en
desarrollo de tales funciones, el articulo 17 del Decreto 648 de 2017, identifica la
evaluacién y seguimiento, como uno de los principales tépicos que enmarcan el rol de las
Oficinas de Control Interno.

De igual forma teniendo en cuenta que el articulo 6° del Decreto 648 de 2017, establece
que le corresponde a la Oficina de Control Interno en cada entidad “Medir y evaluar la
eficiencia, eficacia y economia de los demas controles adoptados por la entidad, asi
como asesorar y apoyar a los directivos en el desarrollo y mejoramiento del Sistema
Institucional de Control Interno a través del cumplimiento de los roles establecidos”,
mediante la formulacion de recomendaciones y observaciones para lograr el
cumplimiento de las funciones y objetivos misionales, dando cumplimiento a lo dispuesto
en el Programa Anual de Auditoria para la vigencia del afio 2020, en su componente
Auditorias Especiales, en su actividad — Seguimiento auditoria Almacén (Papeleria, Aseo
y Cafeteria) y Parqueaderos, la Oficina de Control Interno, presenta el mencionado
informe por la vigencia de 2020

L. OBJETIVO GENERAL Y CRITERIOS DE AUDITORIA

Determinar si existen procedimientos adecuados de administracion y control de los
inventarios en la Superintendencia de la Economia Solidaria, respecto a los siguientes
criterios:

a) Cantidad fisica de las existencias.

b) Verificacion de las existencias fisicas y sus movimientos por medio de registros
permanentes (Kardex).

c) Planeacion, desarrollo y ejecucion de los inventarios fisicos (si estos se realizan).

d) Recopilacion de la informacion del inventario fisico realizado comparando su
resultado con los registros permanentes (Kardex) e investigando las diferencias en
caso de que estas se presenten.

e) Segregacion de funciones existentes en cuanto al registro, su custodia, compra
recepcion y despacho de bienes, suministros e insumos en inventarios.

f) Registro oportuno de todas las mercancias recibidas.

g) Evidencia de que el movimiento de la mercancia (despacho, recepcion, traslado,
etc.) se registra oportunamente.

h) Obtencion, manejo custodia de la evidencia documental que ampara las entradas y
salidas de mercancias propiedad de la empresa y de aquellas recibidas en
consignacion (en caso de que exista).

i) Determinacién de inventarios dafiados, obsoletos, etc.

j) Existencias de polizas de seguros por montos adecuados para cubrir los
riesgos inherentes al manejo de los inventarios manejados en almacén,
incluyendo las fianzas del personal que intervienen en su manejo.




. ALCANCE

Se validara la informacién de inventarios con corte a enero 30 de 2020, o en su defecto
frente al Ultimo cierre que presente el funcionario a cargo del mismo.

.  RESULTADOS DE LA VERIFICACION

El dia 30 de enero de 2020 siendo las 3:35 pm, se procedié a solicitar al Profesional
Universitario de la Secretaria General responsable de la administracion y control del
almacén un inventario aleatorio de las existencias de los elementos de papeleria, aseo y
cafeteria, para la realizacién del inventario fisico de las existencias a fin de verificar los
controles existentes en el area del almacén. De acuerdo con lo anterior se hacen las
siguientes observaciones:

v La oficina de control interno consulto en el aplicativo ISOLUCION vy en la intranet de la
Superintendencia, la existencia de un procedimiento para el control de inventarios,
evidenciando que no existe en la entidad ningin manual o procedimiento que
establezca pardmetros y politicas para el control y manejo de los elementos de
papeleria, cafeteria y deméas existencias de materiales, suministros, productos y
consumibles de impresion que son utilizados en el desarrollo normal de las actividades
propias de la Supersolidaria.

Teniendo en cuenta lo anterior existe un alto riesgo de pérdidas por falta de control
sobre los items existentes, asi como por el manejo inadecuado de los mismos
ocasionando un posible deterioro de los elementos, y por lo tanto un posible detrimento
patrimonial,

v De acuerdo con la informacién suministrada por el funcionario responsable del
Almacén, la entidad realiza el manejo y control de los diferentes elementos que se
encuentran bajo su custodia, a través de los siguientes mecanismos:

- Archivo en Excel para manejo de papeleria (Kardex Papeleria): En el cual se
maneja una hoja electronica por cada tipo de producto o implemento en existencia, y
se actualiza de manera permanentemente acorde con los ingresos y salidas de
almacén. No obstante lo anterior, de acuerdo a lo verificado por esta oficina al 30 de
enero de 2020 dicho inventario presenta atraso en su actualizacion, ya que el mismo
se encuentra actualizado con corte al 31 de diciembre de 2019, de acuerdo con lo
anterior se evidencia falta de administracién y control por parte del Profesional
responsable del almacén.

- Archivo en Excel para manejo de productos de cafeteria y aseo (Kardex Aseo y
Cafeteria): En €l se registra el ingreso y salida de los productos de cafeteria y de
aseo, y corresponde a los productos que son suministrados por la empresa
proveedora del Servicio de Aseo y Cafeteria en la Entidad (Contrato de Servicios de
Cafeteria OC 35274 de 2019).

- De acuerdo a lo informado por el profesional responsable del almacén, la entrega de
los elementos de cafeteria y aseo (café, azucar, aromaticas, etc.), se realiza una vez
por semana (los dias miércoles o jueves), sin embargo, esta entrega no se
encuentra registrada ni actualizada en el kardex de productos de cafeteria por los
meses de enero y lo corrido de febrero, por lo cual se evidencia falta de




administracion y control sobre dichos elementos por parte del
responsable del almacén.

Profesional

v" A la fecha de la realizacion del presente informe, la Secretaria General aun no ha
realizado la contratacién del contratista que prestara apoyo al Profesional encargado
del almacén, lo cual puede ser causal del atraso que se viene presentando en la
actualizacion y cargue de los kardex existentes (Inventarios).

3.1. Ordenes de Compra (Implementos de Aseo y Cafeteria):

La Oficina de Control Interno para validar el adecuado y oportuno manejo de la
Orden de Compra 35274 de 2019, mediante la cual se “CONTRATO EL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA”, por valor inicial de

$173.814.556, determind que de conformidad con

los documentos soporte

entregados por el profesional encargado del Almacén a la fecha de revisién se
observa un saldo sin ejecutar por valor de $17.987.719, de acuerdo a los siguientes
movimientos:

Valor
OC - Adicioén

Fecha Concepto No.

Valor
Factura Zelldy

23-ene-19 | Orden de Compra 35.274| $ 173.814.556 | $ -| $ 173.814.556
14-mar-19 | Factura Febrero 2019 863 - 14.948.277 158.866.279
04-abr-19 | Factura marzo 2019 909 - 14.367.388 144.498.891
02-may-19 | Factura abril 2019 950 - 13.879.576 130.619.315
04-jun-19 | Factura mayo 2019 1.000 - 15.709.572 114.909.743
04-jul-19 | Factura junio 2019 1.035 - 16.008.952 98.900.791
01-ago-19 | Factura julio 2019 1.062 - 17.514.118 81.386.673
02-sep-19 | Factura agosto 2019 1.091 - 17.129.270 64.257.403
01-oct-19 | Factura septiembre 2019 1.138 - 17.893.700 46.363.703
01-nov-19 | Factura octubre 2019 1.166 - 17.190.588 29.173.115
03-dic-19 | Factura - noviembre de 2019 1.224 - 17.987.719 11.185.396
03-dic-19 | Adicion No. 1 OC 35274 diciembre 2019 6.802.323 - 17.987.719
24-dic-19 | Adicién No. 2 OC 35274 enero 2020 19.066.982 19.066.982 17.987.719
28-ene-19 | Adicidon No. 3 OC 35274 febrero 2020 17.492.245 17.492.245 17.987.719
Total $ 217.176.106 | $ 199.188.387 $ 17.987.719

Fuente: informacion suministrada por el area de contratacion y elaboracion propia

3.2. Inventario fisico Elementos de Papeleria y Gtiles de escritorio

Para el desarrollo de las pruebas de auditoria la Oficina de Control Interno
procedi6 a realizar un conteo fisico de algunos de los items de papeleria y utilices
de escritorio que se encuentran bajo custodia del almacenista, los cuales arrojaron
las siguientes diferencias entre el nimero de items registrados en el Kardex y el
conteo fisico realizado:




PRODUCTO PRESENTACION | CONTEO | ENTRADAS | SALIDAS géél.ﬁ DIFERENCIA
KARDEX

BOLIGRAFO NEGRO UNIDAD 29 821 784 37 12
CALCULADORA UNIDAD 7 9 2 7 0
CPU (Respel) UNIDAD 7
KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMP LEXMARK UNIDAD 1 26 21 5 4
PAPEL CARTA CAJA X 10 RESMAS UNIDAD 80 880 776 104 24
PAPEL OFICIO CAJA X 10 RESMAS UNIDAD 86 277 176 101 15
TONER KIOSERA UNIDAD 9 15 3 12 3
TONER T654 IMP. JURIDICA - ASOCIATIVA UNIDAD 13 19 4 15 2
TONER HP DESPACHO ROJO UNIDAD 3 0 0 3 0
TONER HP DESPACHO NEGRO UNIDAD 3 0 0 3 0
TONER HP DESPACHO AMARILLO UNIDAD 3 0 0 3 0
TONER HP DESPACHO AZUL UNIDAD 3 0 0 3 0
TONER LEXMAR DESPACHO ROJO UNIDAD 7 7 0 7 0
TONER LEXMAR DESPACHO NEGRO UNIDAD 4 6 2 4 0
TONER LEXMAR DESPACHO AMARILLO UNIDAD 6 7 0 7 1
TONER LEXMAR DESPACHO AZUL UNIDAD 7 7 0 7 0
TONER LEXMAR 58D 4U00 - 58d4x00 UNIDAD 5 33 19 14 9
FUSORES LEXMAR UNIDAD 6 0 0 6 6
UNIDAD DE IMAGEN LEXMAR 722 UNIDAD 17 1 1 0 17
BOTELLAS DE DESECHO (RESPEL) UNIDAD 3

Fuente: informacién suministrada por el area encargada y conteo fisico realizado por la Oficina de Control interno

Dicha diferencia se origina por la falta de actualizacién oportuna de las entradas y salidas
de almacén, por lo cual se evidencia una falta de control permanente por parte del
almacenista en el manejo de los elementos que se encuentran bajo su custodia.

3.3. Inventario fisico Elementos de Aseo y Cafeteria

De acuerdo con el conteo fisico realizado sobre algunos de los items de aseo y
cafeteria, se presentan las siguientes diferencias entre el nimero de items
registrados en el Kardex y el conteo fisico realizado:

NO. PRODUCTO PRESENTACION | CONTEO | ENTRADAS | SALIDAS géélag DIFERENCIA
KARDEX

11 AZUCAR BOLSA X 200 BOLSAS 36 440 397 43 7

14 BEBIDA DE PANELA CAJAS 88 754 619 135 47

20 CAFE OMA BOLSAX10 UNIDAD 97 1104 943 161 64

% | DrsencrasaTe UNIDAD s 2 28 : s

49 PAPEL HIGIENICO CAJAX4 UNIDAD 177 1050 958 92 85

Fuente: informacién suministrada por el area encargada y conteo fisico realizado por la Oficina de Control interno

De acuerdo con las observaciones puntuales realizadas en los parrafos anteriores, se
evidencia que en la actualidad la Superintendencia aun no tiene un adecuado control de
los implementos y elementos de papeleria, aseo y cafeteria que se manejan en la entidad,
lo cual podria generar entre otros los siguientes riesgos:

e Compras innecesarias de elementos o implementos no requeridos ya que puede

existir un alto stock de los mismos.




3.4.

¢ Pérdida de suministros de papeleria, aseo y cafeteria, al no existir un registro
permanente y oportuno en el cual se realice un control de ingresos y salidas de
estos elementos.

¢ Manejo inadecuado de Respel o productos de computacion y sistemas que son
obsoletos o0 que, aunque son huevos ho se les ha dado de baja debido a que son
repuestos de equipos que ya no se usan 0 no existen en la entidad.

Inventario de elementos e implementos en almacén que no presentan Kardex:
De acuerdo con el inventario fisico realizado, se encontré que en el almacén existen
productos y elementos sobre los cuales no existe un Kardex que permita realizar un

control sobre sus existencias:

e Elementos botiquin e implementos brigadistas:

BRIGADA
PRODUCTO PRESENTACION CONTEO

ALGODON UNIDAD 5
ALCOHOL ANTISEPTICO UNIDAD 2
APLICADORES PQTEX100 UNIDAD 500
BAJALENGUAS PAQUETEX20 UNIDAD 7
BASCULA UNIDAD 1
BATAS UNIDAD

BENDA 3X5 UNIDAD 9
BENDA 5X5 UNIDAD 7
BENDA 5X7 UNIDAD 1
BENDAS DE ALGODON UNIDAD 2
BOTAS BRIGADISTAS UNIDAD

CACHUCHAS UNIDAD

CAJA BOTIQUIN PRIMEROS AUXILIOS UNIDAD 1
CAMILLA UNIDAD 3
CHALECOS UNIDAD

COBIJAS TERMICAS UNIDAD 30
COFIAS CAJAX100 UNIDAD 300
CURAS UNIDAD

ESPARADRAPO UNIDAD 1
GASA NO ESTERIL NO TEJIDA UNIDAD 6
GASA PRECORTADA UNIDAD 5
GASA ESTERIL 7X5 UNIDAD 19
GASA ESTERIL UNIDAD

GASA ESPECIAL PAQUETE UNIDAD 4
GAFAS CAJA X 12 UNIDAD

GORRO DESECHABLE CAJA X 100 UNIDAD 329
GUANTES CAJA X 50 NITRILO UNIDAD 229
INMOBILIZADOR DE CERVICALES UNIDAD 8
INMOBILIZADOR DE CUELLO UNIDAD 5
INMOVILIZADOR EXTREMIDADES UNIDAD 1
JAVON DESINFECTANTE UNIDAD 2
JERINGAS CAJA X 100 UNIDAD 90
LINTERNA UNIDAD 26




BRIGADA

PRODUCTO PRESENTACION CONTEO

MALETIN - PRIMEROS AUXILIOS UNIDAD 3
MEGAFONO UNIDAD

PROTECTOR REANIMACION UNIDAD 3
SUERO FISIOLOGICO UNIDAD 1
TAPABOCAS CAJA X 100 CAJAS

TAPABOCAS CAJA X 50 CAJAS 22
TENSIOMETRO DIGITAL UNIDAD 11
TENSIOMETRO MANUAL UNIDAD 1
TERMOMETRO DIGITAL UNIDAD 3
GLUCOMETRO 6
TIJERAS PUNTA ROMA UNIDAD 8
PALETAS SENALIZACION UNIDAD 21
CASCOS PROTECCION UNIDAD 5
PITOS PAQUETEX5 UNIDAD 85
TAPABOCAS CON FILTRO UNIDAD 8

Fuente: Conteo fisico realizado por la Oficina de Control interno

e Herramientas y productos Ferreteria:

FERRETERIA

PRODUCTO PRESENTACION CONTEO
ABRAZADERA PLASTICA UNIDAD 25
ACEITE3EN1 UNIDAD 2
ALICATES UNIDAD 2
BALASTROS PARA LAMPARA UNIDAD

BARRAS DE SILICONA UNIDAD 3
BASE LAVAPLATOS UNIDAD 1
BOXER FRASCO UNIDAD 2
BRILLAMETAL UNIDAD 2
BROCAS PARED UNIDAD 3
BROCHA 2" UNIDAD 1
BROCHA 3" UNIDAD 1
CADENA BLACKAUT MTS 3
CAJA VARIOS UNIDAD

CANDADO UNIDAD 5
CINTA TEFLON UNIDAD 8
COMPLEMENTOS BANO UNIDAD 15
CUNETE XPINTURA BLANCO UNIDAD 1
CHAPAS GABINETES JUEGO X2 UNIDAD 8
CHAPAS SAFE X ESCRITORIO UNIDAD 21
CHAPAS TAMBOR X 12 UNIDAD 60
CHAPAS POMA UNIDAD 3
CHAPAS PUERTAS USADAS UNIDAD 2
CHAPETAS UNIDAD 61
CHAZO T UNIDAD 61
CHAZO NORMAL UNIDAD 30
CHAZO GRANDE UNIDAD 50
CONECTORES UNIDAD 28




FERRETERIA

PRODUCTO PRESENTACION CONTEO
ENCHUFE SENCILLO UNIDAD 6
ENCHUFE CON POLO A TIERRA X ESTUFA UNIDAD 5
ESMALTE NEGRO UNIDAD 1
ESTUCO PEQUERNO DRIVAL UNIDAD 1
ESTRACTOR DE OLORES UNIDAD

GRIFOS PLASTICOS UNIDAD 1
GUANTES CARNAZA UNIDAD 1
FUSIBLE 10 AMPERIOS UNIDAD 8
FUSIBLE 15 AMPERIOS UNIDAD 10
GANCHO ROPERO UNIDAD 26
JUEGO BASE BLACKAUT UNIDAD 14
INTERRUPTOR 1 SUICHES UNIDAD 5
INTERRUPTOR 2 SUICHES UNIDAD 3
INTERRUPTOR 3 SUICHES UNIDAD 10
L CONECTOR ESCRITORIO UNIDAD 6
LIJA AGUA UNIDAD 1
LIJA ROJA UNIDAD 4
LLANA X LJAR UNIDAD 1
LLAVEROS POR BOLSA UNIDAD

MANILLA ESTUFA ELECTRICA UNIDAD 8
MASILLA DRIVAL UNIDAD 1
MASO UNIDAD 1
MAILLA PLASTICA UNIDAD 1
NIVELADORES UNIDAD 17
NIVELADORES X VIDRIO UNIDAD 14
PASACABLES UNIDAD 89
PROTECTOR TOMA CORRIENTE DOBLE UNIDAD 1
PROTECTOR DE PUERTAS UNIDAD 6
PUENTE BASE PUESTO DE TRABAJO CUADRADO UNIDAD 19
PUENTE BASE PUESTO DE TRABAJO RECTANGULO UNIDAD 27
PUENTE BASE PUESTO DE TRABAJO RECTANGULO NEGRO UNIDAD 4
REPUESTO BANO PIEZAS UNIDAD 2
RCA PLUF CONECTOR UINIDAD 3
ROCETA UNIDAD 1
RODILLO GRANDE UNIDAD 1
RODILLO PEQUERNO UNIDAD 1
SIERRA PUNTA DIANANTE UNIDAD 1
SOCKER A PRESION UNIDAD 80
SOLDADURA PVC UNIDAD 1
TACO INTERUPTOR ELECTRICO UNIDAD 1
TAPA CAJA REDONDA UNIDAD 9
TAPA CAJA CUADRADA UNIDAD 1
TAPA SILLA UNIDAD 1
TAPA INTERUPTOR DOBLE METALICO UNIDAD 14
TAPA INTERUPTOR DOBLE METALICO REGULADA UNIDAD 16
TAPAS BASE PUESTO DE TRABAJO UNIDAD 19
TAPON PVC UNIDAD 21
TOMA CORRIENTE DOBLE X NORMAL UNIDAD 1
TOMA CORRIENTE DOBLE X REGULADA UNIDAD 6




FERRETERIA

PRODUCTO PRESENTACION CONTEO
TOMA CORRIENTE TRIFASICA UNIDAD 3
TORNILLOS PQTE 2
TUBO DESAGUE LAVAPLATOS UNIDAD 8
LIMPIADOR PVC UNIDAD 1
SILICONA LIQUIDA GRANDE EN TUBO UNIDAD 2
UNIONES PVC UNIDAD 29
UNIONES ALUMINIO UNIDAD 3
UNION T PVC UNIDAD 1
UNION CODO PVC UNIDAD 1

Fuente: Conteo realizado por Control Interno

De acuerdo con lo evidenciado en los cuadros anteriores, la oficina de control interno
recomienda que se cree por parte del profesional encargado del almacén un Kardex sobre
estos productos, de forma tal que se pueda tener un adecuado registro para su
clasificacién, organizacién y control.

3.5. Instalaciones Fisicas del Almacén

En el desarrollo del inventario efectuado por la oficina de Control Interno, se pudo
evidenciar que el espacio destinado para el almacenamiento y depdésito de los suministros
de papeleria, Utiles de escritorio, aseo y cafeteria, asi como de los elementos de botiquin
y herramientas no presenta las caracteristicas fisicas requeridas que permitan un
adecuado almacenamiento y distribucién de los suministros en custodia, por lo que se
recomienda estudiar la posibilidad de realizar el almacenamiento en un lugar diferente al
actual, el cual permita obtener un mejor almacenamiento, distribucién y control de los
productos existentes.

Aun cuando acorde con lo informado por el profesional encargado del almacén, se realizd
una entrega de la disposicion final de los residuos peligrosos (RESPEL), dicho proceso
fue realizado con la empresa Gaia Vitare en el afio 2019, y a la fecha de la realizacién del
inventario ya se tenian existencias que por no contar con espacios suficientes para su
almacenamiento, requieren que se adelante rapidamente una proceso para una nueva
entrega por lo cual se debera contactar a empresas que cuenten con los certificados de
ley requeridos para el manejo de dichos elementos.

3.6. Asignacién Parqueaderos Superintendencia

La oficina de control interno, solicitdé al profesional universitario, la relacién de los
parqueaderos del edificio de la Supersolidaria, los cuales de acuerdo con la informacion
suministrada, mediante archivo en Excel “PARQUEADEROS PICO Y PLACA PAR-
IMPAR?”, corresponden a quince (15) parqueaderos que se encuentran asignados de la
siguiente manera:

PARQUEA NO.
DERO NO. APELLIDO NOMBRE TARJETA CcC VEHICULO PLACA DIA DE INGRESO
SAC-
MORENO NELSON JAVIER DIRECTIVO 13260130- | 79.564.290 0IX
9 03023 NISSAN SENTRA PERMANENTE
CAMARGO 050
DE LA HOZ MARTHA LUZ DIRECTIVO 130-03019 57.401.593
RI;ISI;—IEIEXO JOHANA PAOLA DIRECTIVO 130-01890 1'018';12'37 MAZDA IXV705 DIA PAR
10
GALVIS FC 130 FPU ©
AMAYA LIGIA DIRECTIVO 03017 52.034.195 MAZDA 5 414 DIA IMPAR

11 LUNA PATINO KATHERINE DIRECTIVO 130-03013 52.515.933 MERCEDEZ BENZ Eé? DIA PAR




PARQUEA

NO.

R APELLIDO NOMBRE ARSETA VEHICULO DIA DE INGRESO
SN2 | MARIAXIMENA | DIRECTIVO | 130-03014 | 1026255683 | ~MAZDA ROJO o DIA IMPAR
OSORIO OLIVERIO
N SR ONvERO FUNCIONARIO | 1300061 | 79.308.393 | RENAULTLOGAN | EW311 DIA PAR
RESTREPO 1.018.412.37 EBS
STREPO | JOHANAPAOLA |  DIRECTIVO | 13003013 . PEUGEUT B DIA IMPAR
SOPORTE
gD, e CENTRODE | 130-1303 | 79.958.008 | RENAULT TWINGO | QFL457 DIA PAR
33 COMPUTO
LUNAPATINO |  KATHERINE DIRECTIVO | 130-03013 | 52515933 | RENAULCLIO | hoX DIA IMPAR
sPARKROJA | POR53 PERMANENTE
34 . - 180.
BERNAL MARELVI H DIRECTIVO | 1300029 | 52.180.493 |—omeroeoomet—r —
GIRS 748
GOMEZ FC 130 NAC
N SOMEZ MAURICIO FUNCIONARID | FO 13 79.983.775 HYUNDAY oo DIA PAR
BELTRAN HYUNDAI RIW-
cLIRe MARTHANURY | DIRECTIVO | 130-0028 | 63.340.520 HroNos P DIA IMPAR
LOPEZ JUAN CARLOS DIRECTIVO | 130-03034 | 91.514.757 | NISSAN VERSA ZzZR DIA PAR
i GOMEZ 117
PATINO FC 130 CHWEVROLET DDT
i SONIA FUNCIONARIO | FE1S 23.780.680 s o DIA IMPAR
PERA FC 130 UcQ
N RN LEONARDO | FUNCIONARIO | P13 79648799 KIA CERATO o DIA PAR
TRELLEZ FOUNCY
i Faner FUNCIONARIO | 130-0059 | 71.629.484 | FORD ECOSPORT | IvX 122 DIA IMPAR
66
RAMIREZ | FABIANCAMILO | DIRECTIVO | 13001873 | 80.913.256 MG350 vy DIA IMPAR
HYUNDAI 110 GL | HIS 694
NEIRA YEPES | MABELASTRID | DIRECTIVO | 130-0070 | 51.812.223 =0
67 CITROEN C2 s PERMANENTE
TRUJILLO
BAGUERO AYDEE FUNCIONARIO | 130-00202 | 52.379.202 | SUZUKY ERTIGA | 1JW 605
TRUJILLO
BAOUERD AYDEE FUNCIONARIO | 130-00202 | 52,379,202 | SUZUKY ERTIGA | 13W 605 DIA PAR
68
SARMIENTO | MARIA CLAUDIA | FUNCIONARIO | 130-0020 | 65.706.772 | RENAULTLOGAN | RZP DIA IMPAR
MARQUEZ YOHANNA FC130 | 1.05757844 | CHEVROLET Zzv
68 RODRIGUEZ PAOLA FUNCIONARIO | 556 0 TRACKER GRIS 865 DIAPAR
MACIAS CESAR MCY
N RN FUNCIONARIO | 130-01873 | 79.386.896 3713 e DIA IMPAR
MAZDA BSI 057 DIA PAR
90 GUSTAVO SERRANO DIRECTIVO FC130 | 19350145
AMAYA 3015
BMW IFQ 432 DIA IMPAR
ZAMBRANO MARIO 130-0055 | 5.747.574 | NISSAN SENTRA | OJX051 PERMANENTE
o1 LOZANO DIRECTIVO CHEVROLET cwWv
oS RICARDO 130-03006 EYRO Pyl PERMANENETE
DE CASTRO CESAR
233 | DECASTRO RN FUNCIONARIO 79.118.536 YAMAHA YLA 22 PERMANENTE
CIENDUA FC 130 QW
34-35 VASOUE? FIDEL Funcionario | o3 80.822.491 MOTO o PERMANENTE
PARRA FC 130
66 NN PASTOR FuNcionario | FE1S 10.358.362 YAMAHA TLI 29E PERMANENTE
JIMENEZ ZFP
67-68 VOMENEZ | Luis saive DIRECTIVO | 130:0361 | yo,c0ss | SUZUKI-AX100 | 567 PERMANENTE
TERCERIZADO
36-37 RESTREPO | | AROLD STIVEN | - MENSAJERO 1.023.951.53 MOTO GOF PERMANENTE
RAMIREZ Pt 2 92C
TERCERIZADO
ORJUELA MANUEL BPA DIRECTOR EMP.
36-37 CORDERO FERNANDO | ~MENSAJERO 80.904.647 | SUZUKIGS125 297 SEGURIDAD
s6.37 MONTOYA EDUARD TERCERIZADO RBY SUPERVISOR EMP,
ROLDAN e 10.432.845 205 SEGURIDAD
s6.37 PEREZ NILSON TERCERIZADO REU SUPERVISOR EMP,
GONZALEZ LEONARDO pi 79.653.327 175 SEGURIDAD
2637 BORDA AuRioDE | TERCERIZADO WNBO5 SUPERVISOR EMP.
PLAZAS JESUS oA 7.185.423 E SEGURIDAD
26.37 RIARO HENRRY TR el ODP33 SUPERVISOR EMP.
LOPEZ put 79.322.657 E SEGURIDAD
TERCERIZADO
RAMIREZ SUPERVISOR EMP,
36-37 IRE: JOSEDAVID | -MENSAJERO 50,165,484 XZKB4E wRvISOR®
TERCERIZADO
ADM25 SUPERVISOR EMP.
36-37 | RODRIGUEZ | JUAN GABRIEL | - MENSAJERO 70.956.062 v SO
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PARQUEA NO.

DERO NO. | APELLIDO NOMBRE AR VEHICULO DIA DE INGRESO
36-37 HERRERA LEONID TE@%@T?@RDC? 0ODC64 SUPERVISOR EMP.
ALMANZA 480 82.391.380 E SEGURIDAD
TERCERIZADO
MARTINEZ Ccww33 SUPERVISOR EMP.
36-37 FONSECA JOSE LEVI - MEN458A1JERO 1.073.;26.05 E SEGURIDAD
TERCERIZADO
RODRIGUEZ SUPERVISOR EMP.
36-37 ESPINOSA HERLAN ) MEN&’;JERO 91.447.476 IK148F SEGURIDAD
TERCERIZADO
VIGILANTE NOCTURNO Y
36-37 MURCIA FRANKLIN - MEN488A3JERO 1.109.9383.23 BIMI5F FINES DE SEMANA

Fuente: Informacién suministrada por Supersolidaria — Secretaria General.

De acuerdo a lo observado en dicha relacion, se evidencia por parte de esta oficina que a
la fecha de entrega de la relacién por parte del profesional encargado de su control, la
misma se encontraba desactualizada, no obstante la Secretaria General con fecha 5 de
febrero de 2020, mediante memorando 20204100001653, estableci6 un nuevo
procedimiento para su asignacion y control, el cual busca que a partir del 1 de marzo de
2020 se surta una nueva adjudicacion de los parqueaderos no permanentes a
funcionarios que no habian tenido acceso a los mismos, la cual serd rotada cada seis
meses acorde con lo establecido en dicho procedimiento.

IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Teniendo en cuenta, el inventario realizado por la oficina de control interno, se realizan las
siguientes conclusiones:

1. No se esta dando un adecuado cumplimiento de las tareas asignadas al Profesional
Universitario grado 11, de acuerdo al manual de funciones, el cual establece entre
otras las siguientes:

» (4) Administrar los utiles requeridos por las respectivas areas con el fin de
abastecer los suministros requeridos.

» (7) Ejercer control sobre los bienes y activos de la entidad con el fin de garantizar
el buen estado de estos.

» (10) Garantizar el correcto almacenamiento, recoleccién, manipulacion y
disposicion final de los residuos peligrosos y especiales de la Entidad siguiendo
los procedimientos establecidos para los mismos.

2.  Establecer el porqué del saldo sin ejecutar por valor de $17.987.719 sobre la OC
35274, el cual fue determinado acorde con los documentos entregados por el
profesional encargado del almacén.

3. Establecer un manual o procedimiento del manejo del almacén, en el cual se
establezcan ademas controles que permitan el adecuado manejo de los ingresos y
salidas de los elementos de cafeteria, papeleria y demas suministros que requiere la
entidad.

4.  Se recomienda establecer un procedimiento que permita dar de baja de manera
rapida y oportuna de aquellos implementos, elementos o items obsoletos y/o
defectuosos que estan ocupando espacio en el almacén.




10.

Teniendo en cuenta los criterios de auditoria definidos por esta oficina, no se
evidencio que exista una planeacion, desarrollo y ejecucién de inventarios fisicos
sobre los elementos e implementos que se encuentran bajo custodia del profesional
encargado del almacén, por lo tanto, se recomienda que dentro del manual o
procedimiento que se elabore, se establezca una adecuada planeacion (periodicidad
y metodologia) para la ejecucion inventarios fisicos de todos los elementos que
adquiera y tenga la entidad y que se encuentren bajo su custodia.

Registrar de forma oportuna la entrada y salida de implementos de aseo y cafeteria,
asi como de papeleria y utiles de escritorio en el archivo en Excel (Kardex) disefiado
para este fin, el cual a la fecha de la realizacién del inventario por parte de esta
oficina se encontraba a 31 de diciembre de 2019, por lo cual se evidencia una falta
de control sobre los elementos que se encuentran bajo custodia del almacenista.

Teniendo en cuenta que en la actualidad los elementos y demas items que se
manejan en almacén se encuentran ubicados en dos (2) pequefias zonas de
almacenaje, se recomienda se estudie la posibilidad de ubicar los mismos en un
espacio mas amplio y adecuado que permita su almacenamiento, clasificacion,
organizacion y control.

Se recomienda también elaborar un kardex que permita un adecuado manejo y
control de los materiales de ferreteria y herramientas, asi como de los elementos de
primeros auxilios que en la actualidad se encuentran bajo custodia del almacenista.

Se observé que no se cuenta con una adecuada determinacion de las funciones
puntuales que el profesional encargado del almacén debera realizar para el manejo
y control de los bienes e items que se encuentran en el almacén el cual esta bajo su
custodia y responsabilidad, de igual forma tampoco se evidencia la responsabilidad
del contratista que colabora en el area, en cuanto al registro, custodia, compra,
recepcion y despacho de bienes, suministros e insumos en inventarios, pues dentro
de las obligaciones del mismo no se establece la responsabilidad que tiene frente a
la ejecucion y desarrollo de estas actividades.

Por dltimo, se recomienda tener en cuenta cada una de las observaciones y
recomendaciones incluidas en el presente informe para que se establezca el plan de
mejoramiento correspondiente de conformidad con el formato que anexa al
memorando remisorio del presente informe.

Cordialmente,

(Original firmado)

MABEL ASTRID NEIRA YEPES
Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Ana Larissa Nifio Collantes




