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1. OBJETIVO

Este documento proporciona instrucciones especificas y detalladas para las
entidades vigiladas sobre como utilizar el sistema para cargar la informacion del
Reporte del Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas generado por el aplicativo

SICSES.

2. ALCANCE

Este manual proporciona a los usuarios una comprension completa del sistema,
asegurando el cumplimiento de las normativas y facilitando la correcta gestion de
la informacién en la plataforma.

3. TERMINOLOGIA

Aplicativo en la Nube: Programa o software alojado y ejecutado en
servidores remotos accesibles a través de internet. Permite a los usuarios
acceder a sus funciones y datos desde cualquier lugar y dispositivo con
conexiéon a internet, eliminando la necesidad de instalar el software
localmente en sus propios dispositivos.

Circular Béasica Contable Financiera: Acto administrativo de caracter
general que establece directrices para ser acatadas y observadas por todas
las organizaciones de la economia solidaria sujetas a supervision.

Entidad Solidaria: Personas juridicas constituidas por personas naturales,
inspiradas en la solidaridad, con el objetivo de brindar ayuda reciproca frente
a riesgos eventuales y satisfacer sus necesidades mediante la prestacion de
servicios de seguridad social.

Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas: Conjunto de formatos
incluidos en el aplicativo denominado SICSES (Sistema Integral de Captura
de la Superintendencia de la Economia Solidaria). Las organizaciones
solidarias deben reportar en estos formatos de acuerdo con su nivel de
supervision y la periodicidad establecida en la Circular Basica Contable
Financiera.
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e Grupo de Relacionamiento con la Ciudadania: Equipo encargado de la
atencion al ciudadano respecto al sistema de captura de informacion
financiera y el nuevo cargador.

e Reportes Extemporaneos: Se refiere a la no presentacion o a la
presentacion extemporanea del formulario oficial de rendicion de cuentas y
de los documentos previos a la presentacién de estados financieros de cierre
de ejercicio para su aprobacion por las asambleas.

e Reportes Retransmision: En caso de que sea necesario retransmitir esta
informacién por algun motivo, las organizaciones solidarias deben solicitar
previamente y por escrito la autorizacion de retransmision de estados
financieros a la Superintendencia, indicando las razones de la solicitud.

e SICSES: (Sistema Integral de Captura de la Superintendencia de la
Economia Solidaria): Sistema utilizado por la Superintendencia de la
Economia Solidaria para la captura integral de informacion.

4. DESARROLLO DEL CONTENIDO

4.1 Fundamentos normativos

e Circula béasica Financiera Contable con las modificaciones y circula
externa xxx del 2024 julio 08

4.2 Fundamentos técnicos
Medio de Reporte

Para efecto del reporte del formulario oficial de rendicion de cuentas, la
Superintendencia de la Economia Solidaria podra a disposicion de las
organizaciones vigiladas el aplicativo de reporte, asi como sus actualizaciones; para
tal efecto, ha dispuesto en su portal web www.supersolidaria.gov.co en el vinculo:
Sistema Integral de Captura de la Superintendencia de la Economia Solidaria,
SICSES el médulo de reporte del formulario oficial de rendiciéon de cuentas.

Una vez diligenciados y validados todos los formatos que hacen parte del Formulario
Oficial de Rendicién de Cuentas y de la generacion de un archivo de transmision, el
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cual estad encriptado y comprimido, las entidades vigiladas pueden reportar la
informacion. Antes de generar el archivo de transmision, la informacion registrada
en cada uno de los formatos se cruza con las validaciones internas si las tiene o
validaciones con otros formatos.

Consideraciones generales

Con la entrada en vigencia de la Ley 1314 de 2009, y los Decretos que la
desarrollan, se establecid el marco técnico normativo contable aplicable a las
organizaciones solidarias vigiladas por la Superintendencia de la Economia
Solidaria, correspondientes a los grupos 1, 2 y 3 y dispuso, para la preparacion de
los estados financieros individuales y separados, lo siguiente:

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

Las entidades que
pertenecen a este grupo
0 que voluntariamente
hacen parte del mismo,
aplicaran el marco
técnico normativo
dispuesto en el Anexo del
Decreto 2784 de 2012 y
sus modificatorios, asi
como el Anexo 1 y sus
modificatorios, del
Decreto 2420 de 2015,
salvo el tratamiento de la
cartera de crédito y su
deterioro, previsto en la
NIIF 9y NIC 39y el de los
aportes sociales previsto
en el articulo 1.1.4.6.1 del
citado Decreto.

Las entidades que hacen
parte de este grupo,
aplicaran el marco
técnico normativo
dispuesto en los Anexos
2 y 21 'y sus
modificatorios del
Decreto 2420 de 2015,
salvo el tratamiento de la
cartera de créditos y su
deterioro, previsto en la
Seccién 11 y el de los
aportes sociales previsto
en el articulo 1.1.4.6.1 del
citado Decreto

Las entidades que hacen
parte de este grupo,
efectuaran el tratamiento
de la cartera de crédito y

su deterioro en los
términos previstos en el
numeral 1.1.45.2 del

Decreto 2420 de 2015, y
el de los aportes sociales
en los términos previstos
en el articulo 1.1.4.6.1 de
dicho Decreto.
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Presentacion de la informaciéon financiera del Formulario Oficial de Rendicion de
Cuentas, se reportara asi:

Organizaciones solidarias de primer nivel de supervision: La fecha limite del reporte
del formulario oficial de rendicidn de cuentas, previsto en el presente Titulo, sera
durante los primeros veinte (20) dias calendario siguientes al cierre de cada mes.
La fecha limite del reporte del formulario oficial de rendicion de cuentas, con corte
a diciembre, sera el dltimo dia habil del mes de enero de cada afio.

Organizaciones solidarias de segundo y tercer nivel de supervision: La fecha limite
del reporte del formulario oficial de rendicion de cuentas, para las organizaciones
solidarias de segundo nivel de supervision, sera durante los primeros treinta (30)
dias calendario siguientes al cierre de cada trimestre, es decir con corte a marzo,
junio y septiembre.

La fecha limite del reporte del formulario oficial de rendicion de cuentas, para las
organizaciones solidarias de tercer nivel de supervision, sera durante los primeros
treinta (30) dias calendario siguientes al cierre del corte a junio.

La fecha limite del reporte del formulario oficial de rendicion de cuentas con corte a
diciembre, para las organizaciones solidarias de segundo y tercer nivel de
supervision, dependeréa del dltimo digito del NIT asi:

FECHAS DE PRESENTACION

ULTIMO DIGITO DEL NIT DESPUES DEL REPECTIVO CORTE
0-1 Lunes, segunda semana de febrero
2-3 Martes, segunda semana de febrero
4-5 Miércoles, segunda semana de febrero
6-7 Jueves, segunda semana de febrero

Viernes, segunda semana de febrero

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Asesora de Planeacién y Sistemas Acosta

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: Jefe de la — Oficina Asesora
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | de Planeacion y Sistemas
Planeacién y Sistemas

Nombre: Joan Sandoval Mogollén —
Lydia Gémez Maldonado — Zulma
Garzén Novoa
Cargo: Contratista — Oficina Asesora
de Planeacioén y Sistemas




Caodigo:
MA-GSTI-003
Junio — 2024

Revisién: 00

)
Supersolidaria

MANUAL DE USO DEL NUEVO
CARGADOR

Niveles de supervision y fechas de presentacion

NIVELES DE SUPERVISION Y FECHAS DE PRESENTACION

NIVELES DE FECHAS DE PRESENTACION

SUPERVISION RANGOS PERIODICIDAD PERIODOS 31 DE
INTERMEDIOS DICIEMBRE
Todas las entidades que ejercen Sz & Mo Oltimo dia
PRIMER la actividad financiera y otras | MENSUAL (20 dias calendario | habil de enero
designadas por Resolucion. siguientes al cierre
de cada mes)
Ein?d::db?s an actlvo?dal 31 dle Marzo, junio y
Ci(;ceular eext:rnaacgg ?as: d: septiembre SEEINCE
S2EUNIZIO contribucibn que emite la VR ESIRAL (30 dias calendario fS:t:?:rr:)a de
superintendencia, para cada siguientes al cierre
afo de cada periodo)
Entidades con activos al 31 de Junio
diciembre de acuerdo a la Segunda
TERCER Clrcu_lar _gxterna de tasa de SEMESTRAL ] sz de
contribucion que emite la (30 dias calendario | foprero
superintendencia, para cada siguientes al cierre
afio de 30 de junio)
Periodicidad

Las organizaciones solidarias, deberan reportar los formatos del Formulario Oficial
Rendicion de Cuentas, de acuerdo con su nivel de supervision y la siguiente

FORMULARIO OFICIAL DE RENDICION DE CUENTAS FORMATOS VIGENTES
EN EL INSTRUCTIVO

Cobie NOMBRE DEL FORMATO Primer nivel  €9UNdo | 1o cer nivel
SICSES nivel
2 CATALOGO UNICO DE CUENTAS CON FINESDE| o | o | e
SUPERVISION
A INFORMACION FINANCIERA DE ENTIDADES EN[ = Anval Anval
LIQUIDACION VOLUNTARIA
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copee NOMBRE DEL FORMATO primer nivel  5°9YNA0 1o cer nivel
SICSES
130 INFORMACION ESTADISTICA Mensual Trimestral Semestral
143 INFORMACION RELACIONADA CON GRUPOS DE Anual Anual Anual
INTERES
CONCEPTOS FJNANCIEROS PARA EL CALCULO
158 DE LA RELACION DE SOLVENCIA E INDICADOR| Mensual N/A N/A
DE SOLIDEZ
159 EVALUACION DE RIESGO DE LIQUIDEZ Mensual Trimestral Trimestral
ESTADISTICAS DE IMPORTACIONES Y
160 EXPORTACIONES Anual Anual Anual
INFORME DE APLICACION DE EXCEDENTES
162 APROBADA EN ASAMBLEA GENERAL Anual Anual Anual
ORDINARIA
163 COMPLEMENTO TAXONOMIA Anual Anual Anual
165 ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS Anual Anual Anual
REPORTE DE CONSTITUCION Y ESTADO DE
166 SITUACION FINANCIERA INICIAL DE LAS N/A N/A N/A
ORGANIZACIONES VIGILADAS
168 CUMPLIMIENTO INDICADOR SOLIDEZ Semestral Semestral
169 SALDOS DIARIOS DE AHORRO Mensual Trimestral Semestral
FORMATO SALDOS DE CUENTAS DE BALANCE
170 SEMANAL Semanal N/A N/A
171 FORMATO SALDOS DE DEPOSITO SEMANAL Semanal N/A N/A
172 FORMATO FLUJO DE CAJA SEMANAL Semanal N/A N/A
INDICADOR RIESGO DE LIQUIDEZ (IRL) FONDOS .
173 DE EMPLEADOS Y MUTUALES Mensual Trimestral Semestral
INFORME ORGANOS DE DIRECCION Y )
8888 CONTROL Mensual Trimestral Semestral
INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O .
9013 CONTRIBUCIONES Mensual Trimestral Semestral
RED DE OFICINAS Y CORRESPONSALES NO .
9015 BANCARIOS Mensual Trimestral Semestral
INFORME INDIVIDUAL DE PARENTESCOS Y .
9016 OTROS VINCULOS - PARTE A Mensual Trimestral | Semestral
9021 RELACION DE BIENES RECIBIDOS EN PAGO Mensual Trimestral Semestral
9022 RELACION DE PROPIEDADES Y EQUIPO Mensual Trimestral Semestral
9026 INFORME INDIVIDUAL DE LAS CAPTACIONES Mensual Trimestral Semestral
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CODIGO
SICSES

Segundo

NOMBRE DEL FORMATO Primer nivel Tercer nivel

INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE .
9027 CREDITO Mensual Trimestral Semestral
INFORME INDIVIDUAL DE DEUDORES POR .
9030 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Mensual Trimestral Semestral
INVERSION EN PROGRAMAS DE EDUCACION
9032 FORMAL Anual Anual Anual
9034 RELACION DE EROGACIONES A DIRECTIVOS Anual Anual Anual
9036 RELACION DE INVERSIONES Mensual Trimestral Semestral
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO EN SEGURIDAD
9037 SOCIAL PARA CTA Mensual Mensual Mensual
OPERACIONES DE CORRESPONSALES NO
9038 BANCARIOS Mensual N/A N/A
9039 PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO Mensual Trimestral Semestral
9040 BAJA EN CUENTA DE ACTIVOS Mensual Trimestral Semestral
INFORMACIONES DE OPERACIONES POR
9042 PRODUCTO Mensual N/A N/A
INFORME DEUDORES PATRONALES Y .
9050 EMPRESAS Mensual Trimestral Semestral
COMPRA Y VENTA DE CARTERA DE CREDITO .
9051 (MODIFICADO) Mensual Trimestral Semestral
CREDITOS EN BANCOS Y OTRAS .
9052 OBLIGACIONES FINANCIERAS Mensual Trimestral Semestral
9053 INFORME CUENTAS POR PAGAR — OTRAS Mensual Trimestral Semestral
9054 PROCESOS JUDICIALES EN CONTRA Anual Anual Anual
9055 INGRESOS RECIBIDOS PARA TERCEROS Mensual Trimestral Semestral
9056 CONTRATACION (3) Trimestral Trimestral Trimestral
EROGACIONES ORGANOS DE
9058 | ADMINISTRACION Y CONTROL Anual Anual Anual
9059 SALARIOS COMPENSACIONES Y SEGURIDAD Mensual Mensual Mensual
SOCIAL
9060 RETIRO E INGRESO DE ASOCIADOS Mensual Trimestral Trimestral
OPERACIONES DE CORRESPONSALES NO
9062 BANCARIOS PARA BANCA DE LAS| Mensual N/A N/A
OPORTUNIDADES
9063 CONVENIOS DE RECAUDO Mensual Trimestral Semestral
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CODIGO Primer Segundo
SICSES NOMBRE DEL FORMATO - ]

Tercer nivel

0066 INFORME, INDIVIDUAL DE PARENTESCOS Y Mensual Trimestral Semestral
OTROS VINCULOS - PARTE B
9067 FONDO DE LIQUIDEZ Mensual Trimestral Semestral
9068 COTITULARES DEPOSITOS Mensual Trimestral Semestral
9069 REVELACIONES TAXONOMIA SES Anual Anual Anual
072 | e NTORES OE ana | | anun
9074 REVELACIONES CONSOLIDADAS Anual Anual Anual
9075 (L:Ig'll\'ﬁ\_ggl_AD[;E ENTIDADES SUBSIDIARIAS- Anual Anual Anual
9078 VINCULO DE ASOCIADOS PARA FONDOS Anual Anual Anual
NOM,BRE DE LAS EMPRESAS A LAS CUALES
9079 ESTAN VINCULADOS LOS ASOCIADOS DEL| Anual Anual Anual
FONDO DE EMPLEADOS
9080 SISTEMAS DE PAGO O PASARELAS DE PAGO Mensual Trimestral Semestral
9081 ANEXO CARTERA Mensual Trimestral Semestral
9083 :;\g:TOEFf:z’YIoERo :;\E ICY AEQL'IJ'QIF_Q A DDEECRE%Al.IIigULO DE Mensual Trimestral Semestral
9084 INFORME LEY MINERA - LEY 2177 DE 2021 Mensual Trimestral Semestral
9998 IDENTIFICACION Mensual Trimestral Semestral
9999 USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS (TERCEROS) | Mensual | Trimestral Semestral

En tal sentido, las organizaciones de la economia solidaria vigiladas por esta
Superintendencia deberan tener en cuenta lo siguiente:

e Cuando, la organizacion solidaria vigilada no posea el aplicativo podra
descargarlo en el vinculo del portal web de la Superintendencia de la
Economia Solidaria: SICSES.

e Sila organizacion solidaria vigilada posee una version anterior del mismo y
desea actualizarlo, lo podra descargar en el portal web de Ila
Superintendencia de la Economia Solidaria: SICSES.

e Las organizaciones solidarias vigiladas, deberan remitir el Formulario Oficial
de Rendicién de Cuentas, Unicamente a la URL especifica:
https://app.supersolidaria.gov.co.
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e el caso de necesitar informaciébn o soporte técnico, las organizaciones
vigiladas podran presentar sus solicitudes a través de los siguientes medios:

e Viainternet: Correo electronico: preguntascapturador@supersolidaria.gov.co

e Google talk preguntascapturador@supersolidaria.gov.co (esta modalidad de
chat opera tanto para dispositivos

e Moviles como aplicaciones google de escritorio).

e Viatelefonica linea 756 0557 extensiones 10408, 10409 o 10410

Retransmisién de informacion

Cuando por algun motivo fuere necesaria la retransmision de esta informacion, las
organizaciones solidarias deberén solicitar a la Superintendencia, previamente y por
escrito, la autorizacién de retransmision de estados financieros e indicar las razones
de la solicitud.

A la solicitud de autorizacién de autorizacion de retransmision, se debe adjuntar un
archivo en Excel en el cual se detallen las cifras nuevas comparadas con las
transmitidas, la variacion, su justificacion y la causa de ello.

Una vez autorizada la retransmision de informaciébn por parte de esta
Superintendencia, se debera reportar la informacion completa (con todos los
formatos a reportar) por los medios sefialados en este numeral.

La presentacion del Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas, sin las
formalidades y términos exigidos, se entenderd como no presentada.

Extemporaneidad y sanciones

La no presentacibn o la presentacién extemporanea del formulario oficial de
rendicion de cuentas, de los documentos previos a la presentacién de estados
financieros de cierre de ejercicio para su aprobacion por las asambleas, los estados
financieros individuales y separados, los estados financieros consolidados y los
estados financieros de las organizaciones en proceso de liquidacién voluntaria,
daran lugar a la imposicién de las sanciones legales y administrativas de las que
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tratan los numerales 6 y 7, del articulo 36, de la Ley 454 de 1988, previo el
agotamiento del procedimiento administrativo sancionatorio

4.3 Usuarios de informacion

Para el proceso, se requiere la participacion e intervencion de las siguientes areas
de la entidad y sus supervisados:

» Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas: Encargada de las especificaciones
técnicas y de arquitectura de software, distribucién e implementacion de este a
las organizaciones vigiladas

* Delegaturas Financiera y Asociativa: Encargadas de las especificaciones
funcionales en los formatos de recoleccion de informacion y las validaciones de

estos.

» Las Entidades Supervisadas: Organizaciones solidarias vigiladas encargadas
de reportar informacion a través del Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas
y por lo tanto suministrar informacién fidedigna a la Superintendencia de la
Economia Solidaria sobre el desarrollo de su operacion.

4.4 Ingreso al sistema

e Paraingresar al Sistema de Informacion para la captura de informacion
financiera de la Superintendencia de la Economia Solidaria, accede a la
siguiente URL:_https://app.supersolidaria.gov.co.
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SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA

DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA

Registro de entidad por primera vez ?
Usuarios Registrados

Q SICSES

e Asegurate de no activar el selector de 'Registro de entidad por primera vez'.

e Ingresa con un usuario registrado en la plataforma.

e Siintroduces un usuario que no esta registrado, aparecera una notificacion
indicando "Usuario no Registrado”.

Usuario no Registrado

El usuario no tiene privilegios sobre ninguna
de las entidades supervisadas. no puede
acceder a esta aplicacién.

Ingreso con Usuario Valido:

e El sistema enviara una notificacion al correo con el PIN de seguridad.
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PIN de Verificacién
A su correo fue enviado el PIN de verificacion

Correo de Confirmacién de Ingreso al Sistema:

e Recibiras un correo de confirmacion de ingreso al Sistema con el cddigo de
verificacion.

efinancieros@supersolidaria.gov.co 10:47 (hace 4 minutos) ¢ (D) &
parami «

La Superintendencia de la economia solidaria, le da la bienvenida a su sistema de informacién

Se ha generado un codigo de verificacion como segundo nivel de seguridad en el ingreso con su usuario.

El cédigo de verificacion es 7800

((-\ Respnnder) (ﬁ Reenviar)
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Ingreso al Sistema:

¢ Digita el PIN recibido para proceder con el ingreso de la contrasefia del
usuario.

e Haz clic en el boton "Conectar" que aparece a continuacion para ingresar al
sistema.

Usuarios Registrados

R JULIANLIBERATO@GMAIL.COM

PIN de verificacién

7800

Recordar nombre de usuario

Conectar

Interfaz al Entrar al Sistema:

e Alingresar al sistema, la interfaz mostrara un panel principal con las
siguientes caracteristicas:
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= SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA 8 julianiiberato@gmail.com

é SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
é LA ECONOMIA SOLIDARIA

Seleccion de entidad Solidaria y el periodo de informacion que se reporta

Entidad sobre Is que se van a cargar los formatos
48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA.

2024 Enero

4 5Roles del sistema

¢ Enla opcién del menu Usuarios, el sistema permite ingresar nuevos
usuarios a la plataforma y asignarles el rol deseado:

Administrador:

e Permite realizar todas las acciones posibles dentro de la plataforma,
incluyendo la administracion de usuarios.

Cargue ZIP:

e Permite realizar el envio de archivos ZIP para el cargue de datos.

e Permite validar y enviar datos desde registros capturados manualmente o
importados desde archivos CSV (funcionalidad en desarrollo

Captura Formatos:
. Permite ingresar informacion en los diferentes formatos de captura manual.

. Permite realizar el cargue de registros desde archivos planos CSV
(funcionalidad en desarrollo).
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Visualizacion:
. Permite acceder a la plataforma en modo de solo lectura.

. No permite modificar, ingresar o eliminar informacion.
. No permite enviar datos a la SUPERSOLIDARIA.

= SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA R, sicses v

Usuarios

Periodo y Entidad
= Usuarios

Entidad Periodo Mes

Usuarios que autorizados para la entidad

Qv Ir Actiones v Editar m Agregar fila

Gestion de Usuarios:

e Para insertar un nuevo usuario, haga clic en la opcion Agregar fila en la
imagen anterior o en el boton correspondiente.

e Si el usuario insertado no esta creado, se creara en la plataforma.

e Si el usuario es eliminado, se eliminara solo si esta asociado a otras
entidades. De lo contrario, solo sera eliminado para la entidad conectada a
la plataforma.

Restriccion de Acceso:

e Puede definirse un periodo de tiempo para el cual el usuario tiene permiso
de ingresar a la plataforma, especificando fechas inicial y final.

e Sino se ingresa una fecha final, el usuario no tendra limite futuro para
ingresar.
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e Para restringir el acceso del usuario, se puede ingresar una fecha final
anterior al dia actual.

e También se puede eliminar el usuario haciendo clic en la opcion "Suprimir
fila".

Ejemplo de Gestion de Usuarios:

= JULIANLIBERATO@GMAILCO

|, vista de Una Sola Fila

3
+ Agregar fila
:E Duplicar Fila
Iz' Suprimir fila

,C Refrescar fila

4.6Documentos asociados
¢ Manual técnico del Nuevo Cargador
¢ Instructivo de uso del Nuevo Cargador
¢ Video instructivo del Nuevo Cargador IN-GSTI-009

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

000 Junio - 2024 Primera version del documento
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