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OBJETIVO

Este documento proporciona instrucciones especificas y detalladas para las
entidades vigiladas sobre como utilizar el sistema para cargar la
informacion del Reporte del Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas
generado por el aplicativo SICSES.

. TERMINOLOGIA

Aplicativo en la Nube: Programa o software alojado y ejecutado en
servidores remotos accesibles a través de internet. Permite a los usuarios
acceder a sus funciones y datos desde cualquier lugar y dispositivo con
conexion a internet, eliminando la necesidad de instalar el software
localmente en sus propios dispositivos.

Circular Béasica Contable Financiera: Acto administrativo de caracter
general que establece directrices para ser acatadas y observadas por todas
las organizaciones de la economia solidaria sujetas a supervision.

Entidad Solidaria: Personas juridicas constituidas por personas naturales,
inspiradas en la solidaridad, con el objetivo de brindar ayuda reciproca
frente a riesgos eventuales y satisfacer sus necesidades mediante la
prestacion de servicios de seguridad social.

Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas: Conjunto de formatos
incluidos en el aplicativo denominado SICSES (Sistema Integral de Captura
de la Superintendencia de la Economia Solidaria). Las organizaciones
solidarias deben reportar en estos formatos de acuerdo con su nivel de
supervision y la periodicidad establecida en la Circular Basica Contable
Financiera.

Grupo de Relacionamiento con la Ciudadania: Equipo encargado de la
atencion al ciudadano respecto al sistema de captura de informacion
financiera y el nuevo cargador.
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Reportes Extemporaneos: Se refiere a la no presentacion o a la
presentacion extemporanea del formulario oficial de rendicion de cuentas y
de los documentos previos a la presentacion de estados financieros de
cierre de ejercicio para su aprobacion por las asambleas.

Reportes Retransmision: En caso de que sea necesario retransmitir esta
informacion por algun motivo, las organizaciones solidarias deben solicitar
previamente y por escrito la autorizacion de retransmision de estados
financieros a la Superintendencia, indicando las razones de la solicitud.

SICSES: (Sistema Integral de Captura de la Superintendencia de la

Economia Solidaria): Sistema utilizado por la Superintendencia de la
Economia Solidaria para la captura integral de informacion.

DOCUMENTO ASOCIADO

Manual Técnico del Nuevo Cargador

Manual de uso del Nuevo Cargador MA-GSTI-003

Video Instructivo del Nuevo Cargador

Parte 1: Registro e ingreso
Parte 2: Cargue del Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas
Parte 3: Reporte del Formulario Oficial de Rendicién de Cuentas

4. Descripcion de las Actividades

4.1 Ingreso y Registro al Sistema

e Seleccionar la URL: Para acceder al sistema, selecciona la URL

especifica: https://app.supersolidaria.gov.co.
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e Acceder ala Pagina de Inicio de Sesion: Una vez que hayas
seleccionado la URL https://app.supersolidaria.gov.co, procede a
acceder a la pagina de inicio de sesion del sistema.

S

SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA
DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA

Registro de entidad por primera vez 7
Usuarios Registrados

2 SICSES

Procedimiento para marcar el boton "Registro de Entidad por Primera Vez":

e Una vez en la pagina de inicio de sesion del sistema en
https://app.supersolidaria.qgov.co, busca y haz clic en el botdn etiquetado
como “Registro de Entidad por Primera Vez".
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SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA
DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA

ECONOMIA SOLIDARIA

Registro de entidad por primera vez ?

Registro Primera vez

Correo Electronico Radicado en la Supersolidaria.

Ingresar el correo electronico registrado para su entidad:

e Alingresar el correo electrénico registrado, se desplegara un menu de
opciones donde el sistema solicitara ingresar el nombre, cargo y los datos
de la contrasefia que seran asignados para su usuario en el sistema.
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Registro Primera vez

Correo Electrénico Radicado en la Supersolidaria.
julianliberato@gmail.com

Usuario a registrar

Usuario a registrar

Nombre del Usuario

Cargo

Contrasefia

Verificar Contrasefia

ILas dos contrasefas deben ser iguales para poder crear el usuario!

e El sistema solicitara ingresar el nombre, el cargo y los datos de la
contrasefia que seran asignados para su usuario en el sistema.

e En caso de que el correo ingresado no exista en la base de datos de la
Supersolidaria, aparecera el siguiente mensaje de error:
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a

Finalizacion del registro:

e Una vez

ingresados todos

El Correo ingresado no es un correo
registrado en nuestras bases de datos.

los datos correctamente,

incluyendo la

contrasefia y su verificacibn correspondiente, se mostrara el boton para

registrar su usuario.
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Registro Primera vez

Correo Electrénico Radicado en la Supersolidaria.

julianliberato@gmail.com

Usuario a registrar

Usuario a registrar

Nombre del Usuario

JULIAN LIBERATO ORJUELA

Cargo
Contador

Contrasefa

............

............

ILas dos contrasefias deben ser iguales para poder crear el usuariol

Confirmacién de creacién de usuario:

e Al hacer clic en el boton "Crear usuario”, se mostrard un mensaje indicando
gue su usuario estda en proceso de creacion. Ademas, recibira una
notificacién por correo electrénico informando le que puede acceder a la

plataforma.
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Usuario en proceso de Creacién

EL usuario esta en proceso de creacion, le
llegara un correo informandole que puede
ingresar a la plataforma.

e En unos minutos, recibird una notificacion por correo electrénico con la
informacion necesaria para acceder a la plataforma.

¢ Ejemplo del mensaje que les llegara al correo electrénico

Asignacion de Usuario para el sistema de informacion de captura del 2 &
infarmacian financiera de la superintendencia de la economia solidaria

. sfirancieros@supersclidaria.gov.co : & .
-
Seftew - IULIAN LIBERATO DRUIVELA
a Sapermiendencu S U etonomly sobding, b G 1 beerrerrady & b satema de rearmasdn
St QEndrado LN USLEng P o INGreso ol SrSema o6 CapRURD 38 Irlormacadn INancera O L SUPENPIEIencia o 1 econam
soldana

COCPERATIG RED NODEFENDIENTE DE ROTICLAS CTi
Supermendenca 3 b Econmia Soling
# Responder + Repmaar
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Contenido de la notificacion por correo electrénico:

e La notificacidn incluira su usuario, contrasefia y las entidades a las que
puede acceder.

e Sisu correo electronico estd asociado a mas de una entidad vigilada, su

usuario quedara valido para acceder en nombre de esas entidades.

4.2 Ingreso al sistema

e Paraingresar al Sistema de Informacion para la captura de informacion
financiera de la Superintendencia de la Economia Solidaria, accede a la
siguiente URL.: https://app.supersolidaria.gov.co.

SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA

DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA

Registro de entidad por primera vez ?

Usuarios Registrados

e Asegurate de no activar el selector de 'Registro de entidad por primera vez'.

¢ Ingresa con un usuario registrado en la plataforma.
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e Siintroduces un usuario que no esta registrado, aparecera una notificacion
indicando "Usuario no Registrado”.

Usuario no Registrado

El usuario no tiene privilegios sobre ninguna

de

las entidades supervisadas. no puede

acceder a esta aplicacion.

Ingreso con Usuario Va

lido:

e El sistema enviara una notificacioén al correo con el PIN de seguridad.

ECONOMIA SOLIDARIA

PIN de Verificacion

A su correo fue enviado el PIN de verificacion

Registre

Q. JULIANLIBERATO@GMAILCOM

PIN de verificacién
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Correo de Confirmacién de Ingreso al Sistema:

¢ Recibiras un correo de confirmacion de ingreso al Sistema con el codigo de
verificacion.

Ingreso al Sistema:

¢ Digita el PIN recibido para proceder con el ingreso de la contrasefia del
usuario.

e Haz clic en el botdn "Conectar" que aparece a continuacion para ingresar al
sistema.

Usuarios Registrados

8 JULIANLIBERATO@GMAIL.COM

PIN de verificacién

7800

Recordar nombre de usuario

Conectar

Interfaz al Entrar al Sistema:

e Alingresar al sistema, la interfaz mostrara un panel principal con las
siguientes caracteristicas:
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= SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

R julianiiberato@gmail.com v

SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
LA ECONOMIA SOLIDARIA

Seleccién de entidad Solidaria y el periodo de informacién que se reporta

Entidad sobre la que se van a cargar los formatos. .
48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA.

Nit Periodo Mes .
32-440-6 2024 Enero

Reports un periodo Semanal?

Registrar Periodo de Cargue

4.3 Registro del periodo de cargue e ingreso al mend.

9 julianliberato@gmail.com v

= SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE

3 LA ECONOMIA SOLIDARIA

Seleccion de entidad Solidaria y el periodo de informacion que se reporta

Entidad sobre la que se van a cargar los formatos

48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA.

Nit Periodo
830-032-440-6 2024

Reporta un periode Semanal?

Registrar Periodo de Cargue

e Alingresar a la plataforma.

Reporta un periode Semanal?

01/01/2024

Registrar Periodo de Cargue

Dia Lunes que Inicia el periodo Semanal a Reportar

Mes
Enero

Dia domingo que finaliza el periodo Semanal a Reportar

07/01/2024
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Inicio del Menu y Establecimiento del Periodo de Datos:

4 Inicio ., e e . - P
o En la opcion de inicio del menu, podras establecer el

periodo de datos a consultar y/o cargar.

e Seleccione la Entidad: Elija la entidad correspondiente para la cual desea
consultar o cargar los datos.

e Periodo Anual y Mensual: Seleccione el afio y el mes correspondiente a
los datos que desea procesar.

e Envio Reporte Semanal: Si desea realizar un envio semanal, seleccione el
periodo de la semana que desea cargar.

Seleccian de entidad Solidaria y el periodo de informacin que se reporta

48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA,

¢ Finalmente, haz clic en el boton "Registrar Periodo de Cargue".

e Es importante hacer clic en este botén, ya que, de lo contrario, no se
mostrara el menu con las opciones de procesamiento.

e El
correctamente.

sistema confirmara que

los parametros

han sido asignados
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Menu en la Esquina Superior Derecha: E

Parametros Asignados

Los parametros fueron Asignados

€

e Después de registrar el periodo de cargue, aparecera un mend en la
esquina superior derecha de la pantalla.

e Para mostrar u ocultar el menu, haz clic en la imagen.

¢ Dependiendo del rol del usuario que ingrese al sistema, se mostraran
diferentes opciones en el mend.

e Estas opciones estan disefiadas para proporcionar acceso a
funcionalidades especificas y herramientas relacionadas con las
responsabilidades y permisos asignados a cada rol dentro del sistema.

Inicio: Permite asignar el periodo de cargue.

Identificacidén de la Entidad: Permite registrar los datos de la entidad para la que
se conect6 cuando esté habilitada.

Cargues desde Files: Permite cargar archivos generados desde el SICSES a

esta nueva plataforma.

e Opcidn 1: Cargar el archivo.
e Opcidn 2: Ver el estado del cargue y descargar el certificado del cargue.

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA

Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Asesora de Planeacion y Sistemas

Planeacion y Sistemas

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de

Nombre: Angélica Maria Zamora
Acosta

Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas




Cédigo:
INSTRUCTIVO DE USO NUEVO MA-GSTI-003

CARGADOR Junio — 2024

s ‘ Revisiéon: 00

Cargues desde

= Cargue de Archivo 1

ES Estado Cargues Archivos

4.4Cargue de archivos

Para realizar el desde estos

= Cargue de Archivo

cargue archivo, siga pasos:

Ingrese a la opcién [Cargue de Archivo], ubicada en el menu [Cargue
desde]. Para expandir las opciones del menu, haga clic sobre el simbolo

o

En la pantalla, se le solicitara el archivo correspondiente al periodo de
cargue registrado al ingresar a la plataforma. Puede seleccionar el archivo
haciendo clic en la casilla [Contenido] o arrastrando y soltando el archivo
desde el explorador de archivos de su computadora a esta misma casilla.

Es importante que el archivo tenga el nombre correcto, generado por el
aplicativo SICSES, y no debe cambiarle el nombre. Se recomienda
mantener estos archivos en un directorio dedicado exclusivamente para
este tipo de archivos. Ademas, el archivo no debe tener una extension,
ZIP, RAR u similar, ya que de lo contrario el sistema no permitira
realizar el cargue.

Si el archivo no corresponde al formato esperado, el sistema no permitira
continuar con el cargue.

Formato del Archivo:

e El nombre del archivo debe seguir el formato especificado por el aplicativo
SICSES. No debe cambiar el nombre del archivo, y se recomienda
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Nota:

mantener estos archivos en un directorio dedicado exclusivamente para
ellos.

El archivo no tiene una extension ZIP, RAR, o similar. Si se mezclan
con otros archivos, no seran facilmente ubicados.

<CODIGO_ENTIDAD>-<NIT>-
<MesEnvio>P<MesReportado.AfioReportado>.SES1

Para este ejemplo de nombre de archivo:
2560-890-704-364-7-102023Pnov.2023.SES1
Los datos correspondientes son:

CODIGO_ENTIDAD: 2560

NIT: 890-704-364-7

MesEnvio: 102023
MesReportado: Nov (noviembre)
AnoReportado: 2023

e Si envia un archivo con un nombre manipulado, la plataforma lo
aceptara, pero en el procesamiento sera rechazado y quedara en el
historial como un intento de envio de informacién mal intencionado.

e El sistema al iniciar el proceso de cargue valida que todos los datos
(codigo entidad, nit, periodo de los datos a cargar) correspondan a
los indicados en los pardmetros de cargue.

¢ El sistema solo permitira cargar periodos de datos que no se hayan
cargado previamente. Esto implica que se pueden subir archivos de
periodos anteriores al actual. Todos estos archivos quedaran en un
estado de cargue EXTEMPORANEO.

e El cargue de un archivo extemporaneo esta permitido sin requerir
ninguna aprobacién por parte de la SUPERSOLIDARIA.

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre:

Gomez

Cargo: NA
Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas

Planeacion y Sistemas

Julian Liberato - Lydia
Maldonado -
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e Sipara el periodo de cargue ya existen registros previamente
reportados, el sistema no permitir4 el cargue de los datos, a menos
gue se tenga una autorizacion de retransmision por parte de la
SUPERSOLIDARIA. Este proceso ya tiene un tramite
correspondiente (circular basica contable financiera Nro 6.2.4). Si el
proceso cambia, se ajustara en esta plataforma.

4.5 Como realizar el cargue

aSISTEIM INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

Cargue de Formatos desde archivo ZIP

Cargue de Formatos desde archivo ZIP

48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA

Pericdn Mes Fecha Cargue
2024 6 03/07/2024

T 48-830-032-440-6-022023Pene.2024.SES1

1.75 KB

........

e Solo si el nombre del archivo corresponde con los parametros de cargue le
aparecera el botén [Cargar Datos en Supersolidaria].

e Si el nombre del archivo a cargar no corresponde a los parametros de

cargue le saldra el siguiente mensaje

El archivo no es valido para la entidad o el

periodo de cargue configuradosiil
-

Mensaje de Confirmacion:

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa

ggnr:‘z;e: Ju“anMall_I:jb:r:Zzi% - Lydlf Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Cargo: NA Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas
Planeacion y Sistemas

Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas
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e Al cargar el archivo en la plataforma, aparecera el siguiente mensaje de
confirmacion:

"El archivo ha sido cargado exitosamente."

EL Archivo fue recibido por la plataforma En los proximos Cinco
minutos el sistema iniciara el Cargue de la datos Enviados,

Ingrese por la opcion [Estado Cargues de Formatos desde
Archivos ZIP] para ver el estado del proceso. Se le envio un
correo, verifique su cuenta.

SUPERSOLIDARIA - Archivo 48-830-032-440-6-022023Pene.2024.SES1 recibido para su cargue
efinancieros@supersolidaria.gov.co P

Sefiores FONDO DE EMPLEADOS DE LAPLAZOLETA LTDA

e su informacion serd atendida en el orden de llegada a nuestro repositoria de informacién

Superintendencia de a Econonia Solidana

Proceso de Notificacion y Verificacion
e Una vez finalizado el proceso, recibira una notificacion por correo
electronico con el estado final del mismo. En este correo se incluirdn los
registros enviados dentro del archivo cargado.

Notificacion de Exito

e Si el proceso se completa correctamente y sin errores, recibird un correo
con el siguiente formato:

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas

Planeacion y Sistemas

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA
Contratista — Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas
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SUPERSOLIDARIA - Procesamiento del cargue de datos en el archivo 13024-900-460-059-1-022024Pene.2024.5ES1 (=
Fcibidos x
sfinancieros@supersolidaria.gov.co # @ «

FECHA: 03 FEB 24

Nro Procesa 21
hivo procesado’ 13024-800-460-058-1-022024Pene 2024 SES1

Nombre de archivo: 13024-800-460-058-1-022024Pene 2024 SES1

FECHA Inicio Process * 2024105114 2000:49

FECHA Fin Proceso - 2024/05/14 200108

Cadigo: 13024

Nit: 900-460-056-1

Sigla : COOPCANAPRO

Nombre entidad: COPERATTVA ESPECIALIZADA DE AHORRO Y CREDITO CANAPRO

Archivo cargado comrectamente

Formatos presentados. *3"* CATALOGO DE CUENTAS 31/01/2024,130° INFORMACION ESTADISTICA (MODIFICADO) 31/01/2024 158" CONCEPTOS FINANCIEROS PARA EL CALCULO DE LARELACION DE
SOLVENCIA 31/01/2024 159" EVALUACION DEL RIESGO DE LIQUIDEZ 31/01/2024,"169 SALDOS DIARICS DE AHORRO 31/01/2024,"8885™ INFORME ORGANOS DE DIRECCION Y CONTROL

21/01/2024 8013 INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O CONTRIBUCIONES 31/01/2024 "8015°" RED DE OFICINAS ¥ CORRESPONSALES NO BANCARIOS (MODIFICADO) 31/01/2024 "8016" INFORME
INDIVIDUAL DE PARENTESCOS Y OTROS VINGULOS (PARTE A- PARENTESCOS) 31/01/2024 *8021"* RELACION DE BIENES RECIBIDOS EN PAGO 310172024 "9022" RELAGION DE PROPIEDADES ¥
EQUIPCS (MODIFICADO) 31/01/2024 "6026" INFORME INDIVIDUAL DE LAS GAPTAGIONES (MODIFICADO) 31/01/2024,"5027°* INFORME INDIVIDUAL DE GARTERA DE CREDITO (MODIFICADO)

EUDORES POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS 31/01/2024,"8036™ RELACICN DE INVERSIONES 31/01/2024,"8038" ACTIVOS DIFERIDOS (MODIFICADO)
RTERA DE CREDITOS

RECIBIDOS PARA TERCEROS (NUEVO) 31/01/2024 9067 FONDO DE LIQUIDEZ 31/01/2024 "8068"* COTITULARES DEPOSITOS 31/01/2024 "9080" SISTEMAS DE PAGO O PASARELAS DE PAGO
31/01/2024 *80B1** ANEXO CARTERA 31/01/2024,°9083* INFORME INDIVIDUAL CALCULO DE DETERIORO DE CARTERA DE CREDITO 31/01/2024

Comes valido, Archivo cargada canectamenta

Puede ingresar a la pagina web en la que cargo e archivo para |a certificacion

Gracias

Notificacion de Errores

Revisién: 00

e Si el proceso termina con errores, recibird una notificacion por correo con el

siguiente formato:

SUPERSOLIDARIA - Procesamiento del cargue de datos en el archivo 48-830-032-440-6-022023Pene.2024.SES1

Recibidos x

efinancieros@supersolidaria.gov.co
parami =

FECHA: 23/04/24

Nrp Proceso - 141
Archive procesado: 48-830-032-440-6-022023Pene.2024 SES1
Nombre de archive: 48-830-032-440-6-022023Pene 2024 SES1
FECHA Inicio Proceso : 2024//04/23 20:41:14

FECHA Fin Proceso - 2024//04/23 20:41:14

Codigo: 11593

Nit

Sigla -

Nombre entidad

Archive cargado con errores

Formatos presentados:
Nro de lineas con error - 1

Puede ingresar a la pagina web para verificar los errores

Gracias
Superintendencia de la econoria Solidaria

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Julian Liberato — Lydia Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa

Gomez Maldonado -
Cargo: NA
Contratista — Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas

Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta

Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas
Planeacion y Sistemas

Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
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Proceso de Cargue y Procesamiento

e El proceso de cargue lo redirigird a una pagina que muestra el estado del
proceso de cargue, que se ejecutard para procesar los registros enviados
en el archivo cargado.

e El cargue del archivo enviado se iniciard en los 5 minutos siguientes al
envio del archivo. El procesamiento se hara de manera secuencial segun el
orden en que los archivos fueron cargados en la plataforma.

e Es importante tener en cuenta que el uso intensivo del sistema en ciertos
momentos (horas pico de cargue) podria retrasar el resultado del
procesamiento. Por ello, se recomienda no esperar hasta las ultimas horas
de la fecha limite para cargar sus archivos. La fecha de cargue seréa la
fecha en la que el archivo es procesado, y no la hora en que el archivo es
cargado en la plataforma. Para asegurar que sus archivos se procesen a
tiempo, es prudente cargarlos unas horas antes de finalizar el dia limite

para el cargue.

Resultado del Proceso

El proceso puede terminar de las siguientes maneras:

o EXitoso: Sino se detectan errores en los datos, el proceso se completara

exitosamente.

o Con Errores: Si se detecta al menos un error en los datos, el proceso
finalizara con errores.

Identificacién y Monitoreo

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA

Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina
Asesora de Planeacion y Sistemas
Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Angélica Maria Zamora
Acosta

Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas
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e El numero de proceso de cargue identifica el archivo cargado en la
plataforma y le servira para todos los casos de monitoreo, seguimiento y
certificacion del cargue.

Pagina del Estado del Cargue

e La pagina del estado del cargue mostrara la informacion general del archivo
procesado, incluyendo:

El periodo de los datos.

La fecha del cargue.

El consolidado de los registros cargados en cada formato enviado dentro

del archivo .

e Alfinal de la pagina, se mostrara la informacion de los archivos planos
enviados dentro del archivo .

Ejemplo de Error en Datos

Para el ejemplo a continuacion, el archivo cargado contiene informacién de otra
entidad (lo cargoé la entidad 48 y los datos son de la entidad 11593):

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA

Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina
Asesora de Planeacion y Sistemas
Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Angélica Maria Zamora
Acosta

Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas
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Estado del Cargue

Heo G Proceso de Cargue Enisdad

61 48 - FONDO DE EMPLEADOS DE LA PLAZOLETA LTDA

Facha Cargus

12/06/2024

Fachs el parioda cargado Archive Recibids Temaha ol archive

31/01/2024 48-830-032-440-6-022023Pene 2024 SES1 22564
Feriodo cargad Wes cargado
2024 Enero
Estado del Cargue de los formatos
Estado del Cargue de los formatos
VerEmores  CodFormato  Formato  Pericdo  Mes  Estado Registros Envisdos  Registros Procesados  Regisiros Error  Fecha Incio Fecha Fin
w1 FINALIZADO - ERRORES 2 0 020/06/12 U6 202400612 17:06:4
Aschivos de formatos incuidos en el archivo comprimido
Archivos de formatos incluidos en el archivo comprimido
Fecha Cargue  Fecha Datos  Filename Mimetype  Tomato  Fecha Archivo  Periodo  Mes
WOEE02 IOV temporslt  tembies o381 12/06/2024 202 1

Errores del cargue del archivo

Al dar clic en el icono en la linea del error se podra ver el detalle del error

Errores
Q bt Ir Acciones v
Formato 21D AT Tipo Error Detalle Registro

Registro  Error

999:11/02/2023; MAGDALENASANTA MARTA:4:MULTIACTIVA SIN SECCION DE AHORRC:Actividades de otras asociaciones

El Archive LOS DATOS n.c.p.:11593:COOPERATIVA MULTIACTIVA DE TRABAJADORES COMERCIANTES ¥ PUBLICO EN GENERAL DE COLOMBIA;900-117-
NO ES DE DENTRO DEL 090-1;NORMAL;0:%*3* CATALOGO DE CUENTAS 30/06/2022,130** INFORMACION ESTADISTICA (MODIFICADO)

0 ] LA - ARCHIVO NO 30/06/2022,8888"* INFORME ORGANOS DE DIRECCION ¥ CONTROL 30/06/2022,%9013* INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O
ENTIDAD SON LOS CONTRIBUCIONES 30/06/2022,79015™* RED DE OFICINAS Y CORRESPONSALES NO BANCARIOS (MODIFICADQ)
m ESPERADOS 30/06/2022,9027=* INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE CREDITO (MCDIFICADC) 30/06/2022,79052™ CREDITOS DE BANCOS Y

‘OTRAS OBLIGACIONES FINANCIERAS (NUEVC) 30/06/2022,*3055** INGRESOS RECIBIDOS PARA TERCEROS (NUEVQ)
30/06/2022,9081** ANEXO CARTERA 30/06,/2022;FIN_REG-CONTROL

1-1
Ejemplo de Error en Datos
e Para el ejemplo siguiente, el archivo cargado contiene informacion con
errores en el formato 9027 - INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR
Nombre: Julian Liberato — Lydia Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Gc’)mez. Maldonado y _ | Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Carao: NA Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta
Cg e . Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
ontratista — Oficina Asesora de . . L s .
Planeacion y Sistemas Cargo: Qontrat_lstas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas
Planeacion y Sistemas
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CREDITO (MODIFICADO), del cual se enviaron 7,980 registros y 2 de ellos
presentaron errores.

Estado del Cargue

E 1150 - COOPERATIVA EMPRESARIAL DE AHORRD Y CREDITO

03/052024

e .

. it
/022024 11902600 Zsan

Estado cel Cargue de ios formatos

Estao del Cargue de los formatos

Vorbrores | Compomse | fewsa S - [r——
me 2 ewauzpo-emoRE £

saan 2 |2 oo
s 2 Auazoo
3 2 Pnazoo
= 2 Auamoo
= 2 Aamoo
= 2 mwamoo
- SADOSOUROSDE ORI | W 2 ANAWOO
s DFORE GRGANS EDRECCONY CONTRGL | 2024 2 FRALZA0
sz INFORNE MOVIDUAL CE ARGRTES @ COW 2 Pwazoo
s CORRESPONSALES NOBANCARIOS NODIPCAD0) | 224 2 FNAIZADO
B ESCOS t OTROS WNCULOS (PRATE &P 2 Paazoo
P RELACION BE PROFIEDZDES ¥ EQUEQS 0IOTIRCE00) 2 Auamoo
soas PEGRIIE RIOIMDUAL DE LoS C4STAIONES (MODIPCE00) 2 Awamoo
oz INFCRUE WOIVIOUAL DE CARTERACE CREDITOWODIFCAD) 26 2 FINALZADO -EFRORES
suzs REACCNEMVERSKNES | 224 | 2 FNAUZAO 0
%2 WRORMACCHDE GPERACINES PORPROCUCTO. 2024 2 FRALZAD0 0
= MFORVEDEUDCRES PATRONALES | ENFRESAS | 2024 2 PNAIZADO '
E= CREDTOS DEBANCOS ¥ OTRAS OBUIGATIONES FNANCERAS HUEVD) | 2024 2 FRALZIDO [
= IEORUECUBNTASPORBIGER.OTRAS | M2 2 FMAIZNDO 0
= 2 mwamoo .
9057 2 Awamoo f
s0ss 2 Auazoo 0
oo 2 Pwazoo '
E= DFORUE NOMDUAL CALCILO DECETERORO DE CARTERADE CREDTD. | 2024 2 FRALZADO 1 mwmamny mamsemns

» INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE CREDITO
' S027 (MODIFICADO) 2024

e Al dar clic sobre el icono de edicion -© se detallaran los errores en ese
formato

Qv Ir Acciones v
Formato Regis'::: E::: Tipo Error Detalle Registro
INFORME INDIVIDUAL Eroren f;;;”:;‘;m 25/02/2024:443¢:C:1019048520,144105:4:2
DE CARTERA DE CREDITO 4434 1 contenidodel AR 202201941:26/08/2022:31/01/2026:0:1; 17:30:2:15.93:10000000:318620:6322202:00:0:0:0:02:29/02/2024;:0r11:30:0z31:1:679320:LIBRE INVERSIONL:0:900-437-305-
(MODIFICADO) formato e 2:JARDIN INFANTIL Y PREESCOLAR PEQUEROS TALENTOS SAS:1:7
INFORME INDIVIDUAL Error en :;gr”:(‘;h 29/02/2024:4471:C;1022931425:1441053:2
DE CARTERA DE CREDITO 447 1 contenidodel A 2311000918:27/11/2023:30/11/2030:0:1:3:30:2:20.98:1 T440000:404251:1 71 64100:0:34515:0:0:0:0::29/02/2024:1:0;11:30:0:1:2:1:1:2465195:LIBRE INVERSION:0,0:900-423-779-
(MODIFICADO) formato it JARDIN INFANTIL PEQUENOS TALENTOS SANTA BARBARA SA1;7

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina | Nombre: Angélica Maria Zamora
Asesora de Planeacion y Sistemas Acosta

Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago | Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de | Planeaciony Sistemas

Planeacion y Sistemas

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA
Contratista — Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas

2
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e Se detallaran los errores especificos relacionados con ese formato.

e Se mostrara el nUmero de registro consecutivo del formato enviado, el
detalle del error y los datos del registro enviado. El detalle de los errores
variara segun el tipo de error encontrado.

Generacion del Reporte de Formulario Oficial

e En la parte superior de la pantalla, habra un botdn que permite generar el
Reporte de Formulario Oficial de Rendicion de Cuentas para el periodo

cargado.

Ejemplo de Cargue Correcto

e Para el siguiente ejemplo, el archivo fue cargado correctamente y sin

errores.

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Julian Liberato — Lydia
Gomez Maldonado -
Cargo: NA

Contratista — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Cesar Augusto Macias Mesa
Cargo: Profesional Universitario — Oficina
Asesora de Planeacion y Sistemas
Nombre: Sonia Paola Velandia Buitrago
Cargo: Contratistas — Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas

Nombre: Angélica Maria Zamora
Acosta

Cargo: jefe de la Oficina Asesora de
Planeacién y Sistemas
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Generar Reporte en PDF

[&Vioa

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONCMIA SOLIDARIA
REPORTE DEL FORMULARIO OFICIAL DE RENDICION DE CUENTAS

%Sugevsal\dana

Nie Zntidsd Usuario Emvic.
804-009-752-8 8024 - COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO DE SANTANDER LIMITADA JULIANLIBERATO@GMAILCOM
Proceso de Cargue Nro Fecha Cargue Fiename Periodo

121 15/05/2024 8024-2804-009-752-8-042024Pmar.2024.5E51 2024

3-Marzo

E| Dia 15/05/2024 a las 08:38:03 se cargo en el sistema SICSES - Nuevo Cargador, el archive 8024-504-009-752-8-042024Pmar.2024.5E51 con datos a corte 2024-3, dicho archive se cargo

comectamente en la base de datos de la Supersolidaria

Fommatos Cargador
3%+ CATALOGO DE CUENTAS 31/03/2024,130** INFORMACION ESTADISTICA (MODIFICADO) 31/03/2024, 158" CONCEPTOS FINANCIEROS
PARA EL CALCULO DE LA RELACION DE SOLVENCIA 31/03/2024,159"* EVALUACION DEL RIESGO DE LIQUIDEZ 31/03/2024,%169** SALDOS
DIARIOS DE AHORRO 31/03/2024,"8888"* INFORME ORGANOS DE DIRECCION ¥ CONTROL 31/03/2024,79013* INFORME INDIVIDUAL DE
APORTES O CONTRIBUCIONES 31/03/2024,°9015™* RED DE OFICINAS Y CORRESPONSALES NO BANCARIOS (MODIFICADO)
31/03/2024,%9016* INFORME INDIVIDUAL DE PARENTESCOS Y OTROS VINCULOS (PARTE A - PARENTESCOS) 31/03/2024,79022*" RELACION
DE PROPIEDADES Y EQUIPOS (MODIFICADO) 31/03/2024,79026* INFORME INDIVIDUAL DE LAS CAPTACIONES (MODIFICADO)
31/03/2024,"9027** INFORME INDIVIDUAL DE CARTERA DE CREDITO (MODIFICADO) 31/03/2024,79036™ RELACION DE INVERSIONES
31/03/2024,"9038** OPERACIONES DE CORRESPONSALES NO BANCARIOS 21/03/2024,9042** INFORMACION DE OPERACIONES POR
PRODUCTO 31/03/2024,9052** CREDITOS DE BANCOS ¥ OTRAS OBLIGACIONES FINANCIERAS (NUEVO) 31/03/2024,59053"* INFORME
CUENTAS POR PAGAR - OTRAS 31/03/2024,"9055* INGRESOS RECIBIDOS PARA TERCEROS (NUEVQ) 31/03/2024,*9063** CONVENIOS DE
RECAUDO 31/03/2024,9067** FONDO DE LIQUIDEZ 31/03/2024,"9068* COTITULARES DEPOSITOS 31/03/2024,*3080"* SISTEMAS DE PAGO
O PASARELAS DE PAGO 31/03/2024,°9081** ANEXO CARTERA 31/03/2024,*3083** INFORME INDIVIDUAL CALCULO DE DETERIORO DE
CARTERA DE CREDITO 31/03/2024,*9084** INFORME LEY MINERA - LEY 2177 DE 2021 31/03/2024

Detalle de Formatos Cargados

Cédigo Formato Formato Periodo  Mes  Registros Procesados
989 9999 2024 3 474775
3 CATALOGO DE CUENTAS 2024 3 433
130 INFORMACION ESTADISTICA (MODIFICADO) 2024 3 E
158 CONCEPTOS FINANCIEROS PARA EL CALCULO DE LA RELACION DE SOLVENCIA 2024 3 7
158 EVALUACION DEL RIESGO DE LIQUIDEZ 2024 3 33
169 SALDOS DIARIGS DE AHORRO 2024 3 31
8888 INFORME ORGANOS DE DIRECCION Y CONTROL 2024 3 32
9013 INFORME INDIVIDUAL DE APORTES O CONTRIBUCIONES. 2024 3 474612
%015 RED DE OFICINAS Y CORRESPONSALES NO BANCARIOS (MODIFICADO) 2024 3 3

Generacion del Reporte en PDF

Oficina Asesora de Planeacion y

Sistemas.

SUPERINTENDECIA DE LA ECONCMIA
SOLIDARIA

Fecha Inicio Fecha Fin
2024/07/03 1437:47  2024/07/03 14:40:29
2024/07/03 144029 2024/07/03 14:40:23
2024/07/03 144029 2024/07/03 14:40:29
2024/07/03 14:40:29  2024/07/03 14:40:29
2024/07/03 14:40:29  2024/07/03 14:40:30
2024/07/03 144030 2024/07/03 14:40:30
2024/07/03 144030 2024/07/03 14:40:30
2024/07/03 144030 2024/07/03 14:42:14
2024/07/03 1442114 2024/07/03 14:42:14

En la parte superior de la pantalla, pulsando el botén [Generar Reporte en

PDF], el sistema generara un archivo PDF con el contenido de la pagina

actual.

Generar Reporie en PDF

Recent download history

Certificado8024_2024 3-

®

Marzo8024-804-009-752-8-042024Pmar

.2024.SES1.pdf
390 KB - Done

Full download history

%
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Ejemplo del Archivo PDF Generado

Souotee SUPERINTENDENCIA DE LA ECOND

E viDA e e %\upc--ul-u..r a

4.6Estado del cargue de archivos

e Para verificar el estado del cargue de archivos , siga estos pasos:

B Cargues desde ZIP Files

Cargue de Archivo ZIP

Estado Cargues Archivos ZIP
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e De clic sobre la opcion Estado Cargue Archivos en el menu Cargues

pesds

e Para el usuario conectado, se mostraran los cargues realizados por la
entidad para la cual se registraron los datos al ingresar a la plataforma.

e Los cargues se clasifican en dos categorias principales:

FINALIZADO: Indica que el proceso se completd correctamente sin errores.

FINALIZADO - ERRORES: Indica que el proceso finalizd con errores

detectados.

e Visualizacion detallada:

« De clic en el niumero de proceso de cargue para ver el estado detallado del

cargue.

o Siel proceso gener6 ERRORES, se mostrara el detalle de los errores

encontrados.

o Siel proceso se completd correctamente, tendré la opcién de generar el
certificado correspondiente al periodo cargado.
e Orden de visualizacion:

Los cargues se presentan en orden descendente segun el nimero de
proceso de cargue, mostrando primero los mas recientes.
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Ejemplo de Visualizacion:

[1] importar Datos de Formatos desde un Archivo ZIP

Recuento Total de Filas 37

Fecha Datos

Proceso de Cargue Fecha Cargue

160
112 03/05/2024
03, 4
03/05/2024
109 03/05/2024
108 03/05/2024
107 03/05/2024
106 03/05/2024
03,
104 03,
03,
102 03,
03,
81 03,
e
€
&
&1 03/05/2024
44 03/05/2024

4.7 Roles del Sistema

Archivo ZIP

Filename

47.7-042024Pmar, 2024 (215651

6-869-4-032024Pmar.2024.SES1

2-531-1-042024Pmar.2024.5E51

4.575-7-042024Pmar 2024 SES1

6-669-4-032024FTeb.2024.5E51

379-192-1-042024P4ic.2023.SEST

7-783-0-042024Pmar.2024.SE51

5-860-006-756-7-032024P1eb.2024.5E51

£63-987-0-032024Pfeb.2024.5E51

-042024Pmar.2024 (1)5E51

22024Pene 2024 5651

22024Pene 2024,5E51

60-006-773-2-032024Pfeb. 2024 SEST

163-087-4-032024Pfeb.2024.5E51

32024Pfeb.2024 SES1

0-032024P1eb. 2024 SEST

-3-032024Pfeb.2024.5E51

997-860-014-397-1-042024Pmar 2024 SES1

90-560-049-363-0-022024Pdic.2023EFC.SES T

8480-860-007-327-5-032024Pfe. 2024.5E51

D) Restablecer

Tamaiio  Periodo Mes Estado
22564 2024 1 FINALIZADO - ERRORES
22795 2024 1 FINALIZADO - ERRORES
64158464 2024 3 FINALIZADO - ERRORES
1817 2024 3 FINALIZADO
2250 2024 3 FINALIZADO
485067 2024 3 FINALIZADO
3199567 2024 3 FINALIZADO - ERRORES
9990158 2024 H FINALIZADO
14884 2023 12 FINALIZADO
1333321 204 3 FINALIZADO
491395 2024 H FINALIZADO
19427363 2024 H FINALIZADO
1695155 2024 3 FINALIZADO - ERRORES
2328400 2024 1 FINALIZADO - ERRORES
4686747 2024 1 FINALIZADO
7061636 2024 2 FINALIZADO - ERRORES
1516021 2024 H FINALIZADO
1676537 2024 2 FINALIZADO
1535242 2024 3 FINALIZADO
2024 H FINALIZADO - ERRORES
2024 H FINALIZADO
7576266 2024 3 FINALIZADO
26022 2023 12 FINALIZADO - ERRORES
43830923 2024 H FINALIZADO - ERRORES

e Enla opcién del menu Usuarios, el sistema permite ingresar nuevos
usuarios a la plataforma y asignarles el rol deseado:

Administrador:

o Permite realizar todas las acciones posibles dentro de la plataforma,
incluyendo la administracion de usuarios.
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Cargue:
Permite realizar el envio de archivos para el cargue de datos.

Permite validar y enviar datos desde registros capturados manualmente o
importados desde archivos CSV (funcionalidad en desarrollo).

Captura Formatos:

o Permite ingresar informacién en los diferentes formatos de captura manual.
o Permite realizar el cargue de registros desde archivos planos CSV
(funcionalidad en desarrollo).

Visualizacion:
e Permite acceder a la plataforma en modo de solo lectura.

e No permite modificar, ingresar o eliminar informacion.
e No permite enviar datos a la SUPERSOLIDARIA.

Usuarios

Periodo y Entidad

Usuarios que autorizados para la entidad

Correo Electronico (ususric en lz Fecha Inicial

CGUAMANGA@SUPERSOLIDA

= SISTEMA INTEGRADO DE CAPTURA DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA R«
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Gestion de Usuarios:

« Parainsertar un nuevo usuario, haga clic en la opcién Agregar fila en la
imagen anterior o en el boton correspondiente.

o Si el usuario insertado no esta creado, se creara en la plataforma.

« Si el usuario es eliminado, se eliminara solo si esta asociado a otras
entidades. De lo contrario, solo sera eliminado para la entidad conectada a

la plataforma.

Restriccién de Acceso:

o Puede definirse un periodo de tiempo para el cual el usuario tiene permiso
de ingresar a la plataforma, especificando fechas inicial y final.
e Sino se ingresa una fecha final, el usuario no tendra limite futuro para

ingresatr.

« Para restringir el acceso del usuario, se puede ingresar una fecha final

anterior al dia actual.

o También se puede eliminar el usuario haciendo clic en la opcion "Suprimir

fila".

Ejemplo de Gestion de Usuarios:

= JULIANLIBERATO@GMAILCO

+ Agregar fila
T_' Duplicar Fila

=

Suprimir fila

¢ Refrescar fila
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